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TRINH PO PAI HQC KHOA 17, LOP TCK17-KTSN1
CHUYEN NGANH KE TOAN HANH CHIiNH SU NGHIEP

I. MUC PICH

Thuc tap va viét khoa luan tét nghiép 1a yéu ciu bét budc trong chuong trinh dao tao
cir nhan chuyén nganh K& toan Hanh chinh, su nghiép nhim:

- Clng cd, 6n luyén nhitng kién thirc nganh va chuyén nganh da duogc trang bi.

- Tang cuong k¥ ning nghé nghiép cta sinh vién.

- Biét van dung nhimg kién thtrc da dugc trang bi vao cOng tac thuc tién tai co quan
hanh chinh, don vi sy nghiép, cac don vi khac nhim giai quyét cac tinh hudng trong cong
tac ké toan.

IL. PIEU KIEN

Chi danh cho sinh vién da dat dugc tét ca cac hoc phin thude kién thire nganh va kién
thirc chuyén nganh theo chuong trinh gido duc Pai hoc.
II. YEU CAU

1. Vé ndi dung

- Trinh bay co s& 1y luan clia dé tai nghién ciru.

- Trinh bay dugc dic diém, tinh hinh, chirc ning, nhiém vu va t6 chirc bd may quan
Iy ctia co quan hanh chinh, don vi s nghiép, cac don vi khac ma sinh vién dén thuc tap.

- Trinh bay duge td chirc bo may ké toan cua co quan hanh chinh, don vi su nghiép,
cac don vi khac.

- Giai thich viéc van dung ché do ké toan tai cdc co quan hanh chinh, don vi su
nghiép, cac don vi khac (hé théng chimg tir, sé ké toan, hinh thuc ké toan...).

- Trinh bay hé théng bao céo ké toan tai co quan hanh chinh, don vi su nghiép, cac
don vi khac bao gbm ca bao c4o tai chinh va bao cao quyét toan.

- Tong hop, khai quat nhitng vin d& nghién cfru tai co quan hanh chinh, don vi su

nghiép, cac don vi khac va trinh bay mot cach c6 hé théng trong khoa luan tdt nghiép.
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- Phén tich, ddnh gié thyc trang t6 chirc cong tac ké toan tai co quan hanh chinh, dcm

vi su nghiép, cac don vi khac tir 36 dé xuét cac gidi phap dé hoan thién viée to chure cong
tac ké toan cia céc co quan hanh chinh, don vi su nghiép, cac don vi khéc.

- Phan tich tinh hinh tai chinh, hi¢u qua hoat dong (lién quan dén dé tai nghién ctu)
tir d6 d& xudt céc giai phap dé ning cao nang lyc tai chinh, hiéu qua hoat dong cta co quan
hanh chinh, don vi su nghiép, cic don vi khac.

2. V& hinh thic

- Khoéa lugn dugc trinh bay (danh m4y) mot mit trén gidy khd A4, téi thiéu 70 trang
khong ké phan phy luc va dugc dong thanh quyén.

- Kh chit duoc danh may trong chuyén dé: danh may vi tinh ding bang ma Unicode,
size 13 cua hé soan thao vin ban MS WORD. Trong mét trang c¢6 s6 dong tir 30 dén 32
dong. L& trén: 3,5¢m, dudi: 3cm, hodc nguge lai tiy theo vi tri danh s trang, 1& trai: 3.5cm,
1& phai: 2cm.

- Tai liéu tham khéo @ viét khoa luan phai ¢6 it nhit 5 cudn sach chuyén nganh va,
cac tap chi chuyén nganh (trong nuéc va ngoai nuéce).

IV. NOI DUNG PE TAI
Sinh vién c6 thé lya chon mot trong nhimg dé tai sau day dé viét khéa luan tét nghiép:
1) T chire cong tac ké toan tai céc co quan hanh chinh, don vi sy nghiép va don

vi khac.

2) K& toan tién trong cac co' quan hanh chinh, don vi su nghiép va don vi khéc.
3) Ké toan nguyén vat liéu, cong cu dung cu trong cac co quan hanh chinh, don

vi su nghiép va don vi khéc.

4) Ké toan tién lwvong va cic khoan trich theo luong trong cac co quan hanh
chinh, don vi su nghiép va don vi khac.
5) K& toan tai san ¢b dinh trong cac co quan hanh chinh, don vi sur nghiép va don

vl Khac.

6) Ké toan tap hop chi phi va tinh gia thanh san pham, dich vu trong cac co quan'
hanh chinh, don vi s nghiép va don vi khac

7) Ké toan doanh thu, chi phi va xac dinh két qua trong céc co quan hanh chinh,
don vi su nghiép va don vij khac.

8) K& toan cac khoan thu trong cac co quan hanh chinh, don vi su nghiép va
don vi khac.

9) Ké& toan cic khoén chi trong cac co quan hanh chinh, don vi su nghiép va
don vi khac.

Ngoai ra, giang vién huéng dan va sinh vién c6 thé lua chon nhitng dé tai khéc trong

pham vi ké toan tai chinh, k& toan quén tri, kiém toan.



V. PANH GIA KET QUA

Két qua thuc tap va viét khoa luén tét nghiép dugc danh gia theo quy dinh nhu sau:

- Madi khoéa luan tét nghiép do 2 (hai) giang vién danh gia trong do cO giang vién
huéng din va gidng vién phan bién. Sinh vién khong phai bao vé khoa luan tot nghiép trude
Hoi déng.

- Diém danh gia khéa lun tdt nghiép

+ Diém danh gia khoa luan tét nghiép gdm c6: Diém danh gia qua trinh thuc tap
chiém 40% (do giang vién hudéng din quyét dinh) va diém viét khoa luan &t nghiép
chiém 60% (do 2 giang vién chdm). Céac thanh phin diém dugc khoa dao tao théng
bao cho sinh vién va giang vién huéng dan trudce khi thuc hién khoa luan tdt nghiép.

+ Diém déanh gia khoa luan tét nghiép 1a diém trung binh c6 trong sd cua cac
diém (Piém danh gia qua trinh thuc tap va diém viét khoa ludn tét nghiép) theo thang
diém 10 (mudi), 1am tron dén mot chir sé thap phan va quy vé thang diém chit theo
quy dinh hién hanh.

+ Diém khoa luan tbt nghi€p dugc tinh twvong duong véi 8 tin chi, phai tir 5 diém
tré 1én mai dat (tirc D+ trd 1én). Néu bi diém dudi 5 (tire D, F+, F) phai ding ky lam
lai khoa Iuan & céc hoc ky tiép theo sau do.

VI. TO CHUC THUC HIEN

1. Hbi ddng khoa ludn tét nghiép
TS. Tran Héng Van: Chu tich Hoi dong
TS. Luong Thi Thanh Viét: Thu ky hoi ddng
Céc 1y vién gém:

+ ThS. Pham Huynh Lan Vi
+ ThS. Pham Thi Ngoc Dung.

2. Danh sach giing vién hwéng din

Stt Hoc vi Ho va tén Ghi chu
1 Tién si Ngb Nhat Phuong Diém
2 Thac st '| Trin Hing Diéu
3 Thac si Nguyén Dién Duén
4 Thac si Nguyén Thi Nga Dung
5 Thac si Pham Thi Ngoc Dung
6 Thac si L& Hai My Duyén
7 Thac si Vo Thi Truc Dao
8 Thac si Vo Thi Thu Ha
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9 Thac si Théi Trin Van Hanh

10 Thac si Ta Thi Thu Hanh

11 Thac si Nguyén Thj Minh Héng
12 Thac si Nguyén Minh Hing

13 Thac st Nguyén Thu Hién

14 Thac si Nguyén Thi Thanh Hién
15 Thac si Phan Thi Huyén

16 Tién si Duong Hoang Ngoc Khué
17 Thac si Tran Thj Phuong Lan
18 Thac st Duong Thi Thuy Lién
19 Thac st Truong Thi My Lién

20 Thac si L& Quang Man

21 Thac st Nguyén Huynh Nam

22 Thac si Tran Thi Nguyét Nga
23 Thac si Truong Thao Nghi
24 Thac si Phan Thi Bich Ngoc

25 Thac si Vuong Thi Thanh Nhan
26 Thac si Nguyén Thi Bich Nhi
27 Thac st Nguyén Thi Ngoc Oanh
28 Thac si Nguyén Thi Kiéu Oanh
29 Thac si Pham Thi Kim Thanh
30 Thac si Pham Thi Xuan Thao
31 Thac si Ung Hién Nha Thi

32 Thac st Nguy&n Ha Minh Thi
33 Tién st Ng6 Thi My Thiy

34 Thac si Chu Thi Thuong

35 Thac st Lé Van Tuin

36 Tién si Trén Hong Van

37 Thac si Pham Huynh Lan Vi

38 Tién si Nguyén Kim Quéc Trung
39 Tién si Luong Thi Thanh Viét

3. Thoi gian thwe hién

3.1. Céng tac chuin bj
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Tir ngay 18/9/2023 dén ngay 22/9/2023: Lap ké hoach, trién khai ké hoach, gip g&

sinh vién va gidi thiéu danh sach giang vién huéng dan, to chirc pho bién ké hoach, yéu cau

thuce tap va viét khoa luén tét nghiép cho sinh vién.

3.2. Thai gian thwe tip va hoan thanh khéa luin

Tong quy thoi gian 10 tudn, bét déu tir 25/9/2023 dén 01/12/2023

Thoi gian

Nhiém vu

cuia sinh vién

Nhiém vu

ciia giang vién

Nhiém vu ciia

Khoa, B mon

Tir 18/9/2023 dén

Sinh vién lién hé

Giang vién ding ky

Cép gidy gioi thiéu

dén 15/10/2023

tai don vi thuc tép.
- Sinh gap
GVHD, lua chon dé

tai, viét dé cuong.

vién

- Sinh vién giri dé
cuong da  duogc
giang vién hudng
din duyét vé duong
link do khoa yéu
cau,

- Sinh vién khong
dugc thay d6i dé tai
sau ngay 29/10/2023
(Trwr truong hop dac
biét phai c¢6 v kién

cua khoa)

lich 1am viéc cua
GV.

GV huéng dan xay
dung d& cuong va
ké hoach thuc tap.
Quan ly sinh vién vé
chuyén moén trong
sudt qua trinh thuc
hién thue tap va viét
khoa luén tbt
nghiép.

Chinh sira dé cuong.
Téng hop danh sach
tén dé tai diang ky
cua sinh vién

22/9/2023 don vi thye tép, |lich lam viéc vdi | cho sinh vién.
dang ky nhan gidy | ginh vién Khoa phd bién ké
gi¢i thiéu theo link .
. n .z . hoach thuc tdp cho
va nhdn giay gidi
thiéu sinh vién.
Cong bd danh sach
sinh vién va gidng
vién huéng dan
Tudn 1- 3 - Sinh vién tham gia | Giang vién gip sinh | Tong hop danh
Tir 25/9/2023 cong viéc dugce giao | vién dé thong bao sach dé tai cua sinh

vién

Tuén 4-5
Tir 16/10/2023

dén 29/10/2023

- Sinh vién tham gia
cong viéc dugc giao
tai DN.

-Poc tai liéu lién

- GVHD doc ban
thao thuc tap cua
sinh vién.

- Gop y va tra ban

Tong hop phiéu
theo doi tién do cua
sinh vién va didu
chinh néu can thiét

PP s

\\\\CJ‘
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quan dén dé tai, thu
thip thong tin theo
yéu cau d& tai da
dang ky.

- Viét ban thao

- Nop ndi dung ban
thdo theo nhitng yéu

ciu GVHD.
- Sinh  vién  gui

phiéu theo doi tién
do thuc tdp c6 ky
xac nhdn cua gido
vién huéng dan vé
duong link do khoa
yéu cau.

thao cho sinh vién.

Tuén 6-8
Tur 30/10/2023
dén 19/11/2023

- Sinh vién tiép tuc
tham gia cong viéc
dugc giao tai DN.

Giang vién goép y va
theo ddi qua trinh

chinh stra ctia sinh

- SV xtr ly thong tin, | vién.
tiép tuc viét va chinh
stra ban thao theo
g6p y cia GVHD.
Tudn 9 Sinh vién hoan Giang vién theo doi
Tir 20/11/2023 :Efr‘;h bn thio chinh Z?:;Z:’ hoan thanh
dén 26/11/2023 '
Giang vién doc toan
b6 khoa luan t6t
nghiép.
Tudn 10 - Xin x4c nhén cia Giéng vién nhédn bdo | Nhin ban in khoa
Tir 27/11/2023 don vi thyc tép. ’ cdo thuc hanh cua luén tot nghiép
dén 01/12/2023 | Nop khoa luan tot | sinh vién. Lap Danh sach va

nghiép chinh thirc
cho gidng vién.

- Sinh vién ndp khoa
luan t6t nghiép, bao
gbm:

+ Nop 02 ban in cé
xac nhén cua don vi

Giang vién danh gia
va ndp két qua vé
khoa

phén cong giang
vién chidm phén
bién va coéng bd
trudce ngay
14/9/2023
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thuc tip (theo nhom)

+ Nop vé duong link
theo khoa yéu ciu:
file thuc tdp hoan
chinh, ban scan xac
nhan cia don vi thuc
tdp c6 dong du, ban
scan phiéu theo dai
tién do thuc tap co
xac nhdn cla giang
vién huéng dan

Tuéan 11-12
04/12/2023 dén
17/12/2023

Giang vién phan
bién va giang vién
huéng dan théng
nhat diém va giri
bang diém vé khoa
trudc ngay
14/12/2023

Khoa, bd mon xem
xét mot sd trudong
hop can thiét.

Thu ky khoa téng
hop bang diém nop
vé phong KT-
QLCL truéc ngay
17/12/2023

3.3. Théi gian to chirc chdm va cong bd diém khoéa luén tét nghiép
Trudce ngay 18/12/2023.

4. Nhiém vu ciia sinh vién

- Tu chon, dang ky dé tai va lién hé noi thuc tap.

- Chiju sy quan ly cua gidng vién huéng din tir khi dwge phan coéng dén khi hoan

thanh khoa thyc tip tot nghiép theo ding quy dinh.

- C6 mit tai noi thuc tap theo lich trinh chi tiét cia giang vién huéng din va trong

thoi gian thuc tip tai doanh nghiép phai chap hanh noi quy, quy ché ctia don vi thuc tap.

- Tu giéc viét khoa luan theo huéng din cua giang vién phu trach.

- Trinh bay bai khéa luan t6t nghiép theo ding quy dinh trong tai liéu huéng din viét

khoa luan tét nghiép ctia Khoa.
- Sau khi hoan thanh khéa luén, sinh vién phai:

+ Nop 02 ban khéa luén tt nghiép chinh thirc, c6 ban nhan xét va ky xac nhan
ctia don vi thyc tép, trong d6: 01 ban ndp giang vién huéng din, 01 ban ndp cho Khoa
(Théng qua Vién Dao tao thuong xuyén). Riéng ban nhan xét va ky xédc nhan caa don
vi thuc tip ngoai viéc déng vao cubn khoa luan tt nghiép chinh thirc (scan ban gic
hodc ban gbc) thi sinh vién phai ndp rdi 02 ban gbe vé cho Khoa.

+ Gt file bai khéa lugn t6t nghiép hoan chinh (bao gdm cé ban nhan xét va ky

xac nhén cua cua don vi thuc tap) vé Khoa theo duong link do Khoa yéu cau.

HN'IHO



- Sinh vién khéng dugc cong nhan két qié thuc tap va viét khoa ludn tét nghiép trong
nhitng truong hop sau: | :
+ Khoéng dong hoc phi, 1€ phi theo quy dinh.
+ Khong gdp gidng vién huéng din theo quy dinh (t6i thiéu phai gip tir 6
lan/ca dot).
5. Nhiém vu va quyén lgi ciia gidng vién hwéng dan, giang vién phan bién
- Quan ly sinh vién trong thoi gian thuc tip va viét khoa luan tét nghiép, gép sinh
vién thyc tép theo quy dinh (ti thiéu 6 lin/ca dot).
- Huéng dén sinh vién thuc tap va viét khoa luan t6t nghiép theo ké hoach.
- Phaén 4nh tinh hinh thyc tap va viét khoa lun tét nghiép qﬁa sinh vién cho Hoi df’ing
thuc tap va viét khéa luan tét nghiép khoa Ké toan — Kiém todn (hai tudn mot 14n).
- Dénh gia va chim diém khoa luan t6t nghiép ciia sinh vién theo quy dinh trong ban
ké hoach nay theo qui dinh ciia Truong va huéng dan viét khoa luan tét nghi€p ctia Khoa.
- Quyén loi cua giang vién huéng dan va giang vién phan bién dugc thuc hién l:heo.\

quy dinh cua Truong./.

TRUONG KHOA

BAl HD
TAl CHINH

/ﬁ/k —

S i

TS. TRAN HONG VAN

T18S. Lé Trung Pao



