TRUONG DAI HOC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TAI CHINH - MARKETING - Ppe lap — Tw do — Hanh phiic
KHOA KE TOAN — KIEM TOAN

Sb: 124 /KH-KTKT TP. H6 Chi Minh, ngay 17 thang 12 ndm 2025

KE HOACH TO CHUC THUC HIEN KHOA LUAN TOT NGHIEP
PQT 1 NAM 2026
Péi voi sinh vién cac khéa trinh dd dai hoe chinh quy Nganh Ké toan (Chuyén nganh Ké
toan doanh nghiép) Chwong trinh chit lwgng cao/ tich hop

1. MUC PiCH VA YEU CAU THUC HIEN KHOA LUAN TOT NGHIEP
1.1. Muc dich '

Thuc hién khéa ludn tbt nghiép 1a yéu céu bét budc trong chuong trinh dao tao ctt nhan
nganh K& toan, chuyén nganh K& toan doanh nghiép nhim:

- Giup sinh vién cung ¢b, 6n luyén nhiing kién thirc nganh va chuyén nganh da duoc
trang bi;

- Tao diéu kién cho sinh vién tiép cén tinh hinh hoat dong tai doanh nghiép, tir 46 quan
sat, dbi chibu so sénh, hoc hdi va 4p dung ly thuyét da hoc vao thuc té. Sinh vién c6 thé van
dung nhiing kién thirc da dugc trang bi vao cong tic thyc tién tai doanh nghiép nham giai
quyét cac tinh hubng trong cong tic ké toan;

- Rén luyén khé ning ty nghién ctru, va thich ng nhanh véi cdng vi€e thye té sau khi |
t6t nghiép.

1.2.Yéu cu thwe hién
1.2.1 V& ndi dung Khéa luin tot nghiép

- Nim duoc co s& Iy ludn cta dé tai nghién ctru;

-Ném duge dic didm, tinh hinh, chitc ning, nhiém vu va té chitc bd may quén ly ctia
doanh nghiép sinh vién dén thuc tap;

- Nim duge td chic bd may ké toan doanh nghiép;

-Ném duoc viéc van dung ché do ké toan tai doanh nghiép (hé théng chimg tir, s6 ké
toan, hinh thire ké toan...);

- Ném hé théng béo céo ké toan tai doanh nghiép bao gbm ca béo céo tai chinh va bao
c4o phuc vu quan ly trong ndi bd doanh nghiép (ké toan quan tri);

- Téng hop, khai quat nhiing vAn d& nghién ctu tai doanh nghiép va trinh bay mot cach
¢6 hé théng coa d& tai ma sinh vién d4 chon trong khéa lun t6t nghiép;

- Phan tich, danh gid thuc trang t6 chirc cong tic ké toan tai doanh nghiép thuc tap d6i
v6i vAn d&/dd tai sinh vién nghién ctru tir 6 d& xudt cac giai phap dé hoan thién viée t6 chirc
cong tac ké toan ctia doanh nghiép;

- Phan tich tinh hinh tai chinh, hiéu quéa hoat dong (lién quan dén d tai nghién ciu) tir



2
d6 d& xuét cac giai phap dé ning cao ning luc tai chinh, hi¢u qua hoat dong ctia doanh

nghiép thudc pham vi dé tai sinh vién thyc hién;

- Pé tai phai so sanh, ddi chiéu v6i quy dinh ctia TAS va /hodc IFRS voi thue té ke toan
tai don vi khi d& xuét c4c kién nghi lién quan dén xir 1y ké toan;

_ P& tai c6 thé so sanh, dbi chiéu v6i céc phuong phap, k¥ thust ké todn quén tri hién
dai trén thé gidi véi thuc té ké toan tai don vi khi dé xuit céac kién nghi lién quan dén tb
chirc hoat dong kinh doanh; |

- Khuyén khich sinh vién viét khéa lugn béng Tiéng Anb;

- D& tai phai c6 01 ban tém tit khoa ludn viét bing tiéng Anh (1 trang A4).

1.2.2 V& hinh thic trinh bay Khéa luin tét nghiép

Khéa luan t6t nghiép phai dam bao vé mit hinh thirc nhw sau:

-Khoa luén tét nghiép dugc trinh bdy (dinh mdy) mot mat trén gidy khdé A4 (21 x
29,7cm); L& trai: 3cm; L& trén, 18 dudi, 1€ phai: 2,5cm. ‘

- Sir dung font chit Times New Roman, ¢& chit 13. Viéc sir dung c& chit va font chit
phai nhat quan gitta céc chuong, muc;

- Khoang cach dong (line spacing): 1,3 — 1,5 lines; cich doan truée va sau (spacing): 3
- 5 pts;

- Sé trang danh trén phin 1& dudi, vi tri gifta trang. S6 trang duoc danh theo s6 A Rap
(1,2, 3,...) tinh tir trang dAu tién cta phAn m& dau dén hét phan két lugn;

- Céc yéu cAu khéc vé hinh thie trinh bay:

+ Téi thidu 70 trang khong ké phan phu luc va duoc dong thanh quyén;
+ Tai liéu tham khéo dé viét khoa luéin phai c6 it nhét 5 cudn sach chuyén nganh va
céc tap chi chuyén nganh (trong nudc va ngoai nude).
1.2.3 V& trinh tu trinh bay Khoéa luin t6t nghiép
Trinh tu trinh bay khoa luin tt nghiép phai theo thir tur co ban sau:

- Trang bia chinh (bia mau héng, gidy clrng)

- Trang bia phu (trinh bay nhu trang bia chinh, gidy thuong);

- Lo1 cam on;

- Loi cam doan;

- Nhén xét ciia Pon vi thuc tap;

- Nhan xét cia Giang vién huéng dan;

- Nhan xét cua Gidng vién phan bién (néu c6);

- Muc lyc;

- Danh muc céc Hinh, Bang (néu co);

- Danh muc c4c Biéu dd, So dbd (néu co);

- Danh muc céc ky hiéu, chit viét tt (xép theo thit tu bang chit céi) (néu co);

- N6i dung:
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6. Danh muc tai liéu tham khao;

7. Phu luc (néu c6).
2. CAC DANG DE TAI
Sinh vién c6 thé lya chon mot trong nhitng dang d& tai sau day dé viét khéa ludn
t6t nghiép:
1) Td chirc cong téc ké toan tai cong ty ....
2) K& toan thué .... tai cong ty ....
3) K& toén tién va céc khoan phai thu tai cng ty ...
4) K& toan nguyén liéu, vt liéu, cong cu dung cu tai cong ty ....
5) K& to4n tién luong va cac khoan trich theo luong tai cong ty ....
6) K& toan tai san c6 dinh tai cong ty ....
7) K& toan tép hop chi phi san xuét va tinh gia thanh san phim tai cong ty ....
8) Ké toan luu chuyén hang hoa tai cong ty ....
9) K& toan doanh thu, chi phi va xéc dinh két qua kinh doanh tai cong ty ..
10) K& toan hoat dong kinh doanh xudt, nhép khau hang hoa tai cong ty ..

Ngoai ra, giang vién huéng din (GVHD) va sinh vién c6 thé Iwa chon nhu’ng dé tai
khéc trong pham vi ké toan tai chinh (theo chuin muc ké toan Viét Nam hodc theo chuén
muc ké toan quéc té), ké toan quan tri, kiém todn.

3. TO CHUC THU'C HIEN KE HOACH KHOA LUAN TOT NGHIEP
3.1. Xay dung va trién khai ké hoach thue hi¢n
* Giai doan xdy dung va chudn bi trién khai ké hoach:
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- Thanh lap hoi ddng trién khai, danh gi4 thuc tap va viét khoa ludn 6t nghiép, gdm:
1. TS. Trin Hdng Van: Chu tich Hoi dong;
2. TS. Luong Thi Thanh Viét: Gy vién;
3. ThS. Truong Thi M§ Lién: ty vién, thu ky hdi dong.

- Lap va trinh ky ké hoach khéa ludn t6t nghiép: thuc hién theo yéu cAu vé ndi dung,
bidu mAu va thoi gian quy dinh ctia Trudng.

- Nhiém vu cta Khoa trong giai doan chudn bi: tr ngay 15/12/2025 dén ngay
27/12/2025 Khoa trién khai k& hoach thuc tap, tu vén phd bién cho sinh vién tham khéo, lua
chon d8 tai va ding ky tén d8 tai; phd bién lich trinh huéng din thyc tap, cdc thi tuc va cdc
quy dinh; cung cip gidy gi6i thiéu don vi thuce tép cho sinh vién.

3.2. Lién hé don vi thue tip va ding ky da tai

- Tir ngdy 29/12/2025 dén ngay 10/01/2026: Sinh vién nghe phd bién va tu vén cua
Khoa, lién hé don vi thuc tap; dang ky gidy gi6i thiéu qua link va nhan gidly gi6i thiéu truc
tiép tai vin phong Khoa; dang ky tén d& tai qua link Khoa gri.

- Tir ngay 12/01/2026 dén ngay 23/01/2026: Sinh vién tiép tuc déng ky nhan gidy gidi
thiéu, nhan gidy gidi thiéu tryc tiép tai vin phong Khoa (néu c6); Nhén théng tin vé gidng
vién huéng din va tén d tai thuc hién khéa luan t6t nghiép.

3.3. Phén cong gidng vién hwéng din sinh vién thye hi¢n
- Xac dinh giang vién hué’ng dan dt diéu kién tiéu chudn theo quy dinh:
Danh sich giang vién dii diéu kién, tiéu chuén huéng din khéa lugn t6t nghiép gom:

STT Hoc vi Ho va tén Ghi cha
1 Thac si Ngbé Quang Bién
2 Tién st Ng6 Nhat Phuong Diém
3 Thacsi =~ | Trin Hang Diéu
4 Thac si Nguy?n Dién Duén
5 Thac si Nguyén Thi Nga Dung
6 Thac st Pham Thi Ngoc Dung
7 Thac si Lé Hai My Duyén
8 Thacsi - | V& Thi Trac Dao
9 Thac si V6 Thi Thu Ha
10 Thac si Ta Thi Thu Hanh
11 Thac si Nguy&n Thi Minh Hing
12 Thac si Nguy&n Minh Hing
13 Thac si Nguyén Thi Thanh Hién
14 Thac si Nguyén Thu Hién
15 Thac si Phan Thi Huyén
16 Tién si Duong Hoang Ngoc Khué




STT Hoc vi Hgo va tén Ghi chu
17 Tién st Tran Thi Phuong Lan
18 Thac st Duong Thi Thuy Lién
19 Thac si Truong Thi M§ Lién
20 Thac si L& Quang Min
21 Thac st TrAn Thi Nguyét Nga
22 Thac si Truong Thao Nghi
23 Thac si Phan Thi Bich Ngoc
24 Thac si Vuong Thi Thanh Nhan
25 Thac si Nguyén Thi Bich Nhi
26 Thac st Nguyén Thi Ngoc Oanh
27 Thac si Nguy&n Thi Kiéu Oanh
28 Thac si Tu Quéc Phong
29 Thac si Pham Thi Kim Thanh
30 Thac si Pham Thi Xuin Théao
31 Thac si Ung Hién Nha Thi
37 Thac si Nguyén Ha Minh Thi
13 Tién st Ng6 Thi M§ Thiy
34 Thac s1 Chu Thi Thuong
35 Tién si Trin Héng Van
36 Thac si Pham Huynh Lan Vi
5 Tién s Luong Thi Thanh Viét
38 Thac si Lé Vin Tuin
39 Thac st Thai Trdn Van Hanh

- Phén cong gidng vién huéng din (GVHD) sinh vién thyc tap: ti khi c6 Danh séch
sinh vién lam KLTN duoc gt tit Phong QLDT dén ngay 23/01/2026:

+ Sau khi sinh vién ding ky tén dé tai va danh sach giang vién du diéu kién huéng din
sinh vién thuc tip di xac dinh xong, Khoa tién hanh phéan cong GVHD thuc tdp cho sinh

vién theo s& truong chuyén mén phu hop.

+ Sau khi Khoa phan c6ng, GVHD nhén danh s4ch sinh vién huéng dan tir Khoa, gip

o va huéng din sinh vién dé thong nhit tén d tai, huong din viét d& cuong.

+ GVHD trinh 1anh dao Khoa danh sach @ tai sinh vién d3 ding ky dé Khoa phé

duyét va cong khai danh séch giang vién huéng dan, sinh vién va tén d tai thuc hién dén

GVHD va sinh vién biét dé trién khai thuc hién.
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3.4. T chirc huéng din sinh vién thwc hién

T4 chirc trién khai thuc hién khoéa ludn tdt nghiép: thoi gian thuc tdp va hoan thanh
khoa ludn t6t nghiép 1a 10 tudin, bit diu tir 26/01/2026 dén 19/04/2026, cac cong viée cu the

nhu sau:
n Nhiém vu Nhiém vu
Thai gian s oy ciia gidng viéen | ciia Khoa,
cuia sinh vién ‘s a
B0 mon
Tadn1-2 |- Sinh vién tham gia cong viéc duge giao | - Giang vién gip | Phé duyét deé
Tir tai don vi thue tap. sinh vién d& | cuong.
26/01/2026 | - Sinh vién gdp GVHD @ dugc hudmg | théng nhét lich
dén dén viét d& cuong, 1ap ké hoach thyc tap | huéng dan.
08/02/2026 | ¢4 nhan. - GV huoéng dan |
- Sinh vién gtri dé cuong di dugec GVHD | sinh  vién  xdy
thong qua, c6 chit ky cta sinh vién trinh | dung dé& cuong va
GVHD ky xac nhén. 1ap ké hoach thuc
- Sinh vién khéng duoc thay dbi dé tai, | tAp c4 nhan.
don vi thuc tip sau ngly 08/03/2026 |- Qudn ly sinh
(Trir trudong hop ddc biét phai co ¥ kién | vien v& chuyén |,
cua lanh dao Khoa). mén trong sudt
qua ftrinh thuc
hién thuc tép va
viét khoa ludn tét
nghiép.
- Chinh sua, |
thong qua va ky
x4c nhan  dé
cuong cua sinh
vién.
- Tbng hop dé
cuong (ban mém) |
da co chit ky cua
sinh vién, cua
GVHD trinh ldnh
dao Khoa ky
duyét trudc ngay
09/03/2026.
Tdn3-6 |- Sinh vién tham gia thuc tip va thyc |- GVHD doc ban | Nhdn phan
Tir hién cong viée dugc giao tai don vi thuc | thio timg chuong hoi tr




Thoi gian . o cia gidng vién cua Khoa,
ciia sinh vién o
B0 mon
23/02/2026 | tap. theo tién d6 khoa | GVHD, sinh
dén - Poc tai li€u lién quan dén d& tai, thu | luAn cta sinh | vién va don
22/03/2026 | thap théng tin theo yéu ciu dé tai da | vién. vi thuc tép
ding ky. -Gépyvatraban |va xi ly
- Viét ban thao theo hudng din cua | thio timg chuong | trong pham
GVHD va clia ngudi hudng dan tai don | theo tién do cho | vi chic
vi thue tap. sinh vién. -nang, nhiém
- Nop ndi dung ban thdo theo cac yéu vu ctia Khoa
céu ctia GVHD. 7 (néu co)
Tudn7-9 |- Sinh vién tiép tuc tham gia cong viéc | - Giang vién gop | - Cong khai
- dugc giao tai don vi thuc tap. ¥ va theo doi qué | link ndp Ké
23/03/2026 | - SV xtt ly théng tin, ti€p tuc viét va | trinh chinh sira | hoach &
dén chinh stra ban thao theo gép y cua | cia sinh vién. ‘nhat ky thuc
12/04/2026 | GVHD. - GVHD ky xéc | tdp dén sinh
- Sinh vién gii K& hoach & nhit ky thyc | nhan K& hoach & | vién va
tap ¢6 ky xdc nhan ciia GVHD vé dudng | nhat ky thuc tdp | GVHD;
link do Khoa yéu cau. va yéu cdu sinh |- Nhin Ké
vién giri vé Khoa | hoach &
theo duong link | nhét ky thuc
Khoa gii dbng |tp cta sinh
thodi GVHD gilt | vién gl da
ban c¢6 chit ky|cd chit ky
gbe trong vong 3 | x4c nhéan
nim ké tir khi két | cia GVHD.
thic thoi gian |
thuc tép cta sinh
vién.
Tudn10 |- Sinh vién hoan thanh ban thao chinh | - Giang vién doc |- Nhic nhé
T thuc; noi dung va kidm | tién do dbi
13/04/2026 | - Xin nhan xét va x4c nhén cia don vi | tra toan bd khoa | voi GVHD.
dén thue tap (co chit ky va diu coa don vi|ludn t&t nghiép |- Gui link
19/04/2026 | thuc tap). dén dbc sinh vién [ nép  khoa
- Xin nhin xét va x4c nhin cia GVHD | hoan thanh khoa | luin t6t
(c6 chit ky). luan t6t nghiép | nghiep va

- Nop ban mém khoa luan t6t nghiép cho

dung tién do.

cac gilay to




Nhiém vu

Nhiém vu

Nhiém vu

Thdi gian e ciia gidng vién | ciia Khoa,
cia sinh vién P
B6 mon
GVHD. - Nhin xét vao | lién quan.
- Nop céc bidu miu gidy t& theo quy | ban cing Khoa |- Thu  ky
dinh cho GVHD, bao gbm: luan tdt nghiép | thu cac gidy

+ 01 ban cimg Nhén xét ctia don vi thuc
tap c6 chit ky va dau x&c nhan cia don vi
thuc tap;

+ 01 ban ctrng Nhén xét cua GVHD;

+ 01 ban cimg Bdo cdo trung lip noi
dung qua phan mém kiém ftra tring lap.
Ngoai ra sinh vién scan céc gidy to nay
gbp cung véi ban mém khoa ludn tot
nghiép vao trong cung 1 file ndp cho
GVHD, dat tén file theo cau truc:

“Tenlop MSSV_Hovaten.pdf”, vi du:
CLC22DKTO1 2221003999 NguyenVanAn.pdf

cua sinh vién.
- Thu khéa luidn
tot

sinh vién va cac

nghiép cua

gidy to lién quan
theo quy dinh.

- Sau khi d3 kiém
soat ndi dung,
GVHD ndp béan
mém khéa luin
t6t nghiép (gop ca

gidy t& scan) theo

duong link Khoa |.

giri dong thoi nop
cdc gidy to ban
(01

cung Nhan xét

cung ban

cua don vi thuc

tdp; 01 ban ciung |

Nhin xét cua
GVHD; 01 béan
cung Bdo cdo
trang  ldp  noi
dung) vé vin

phong Khoa (thu |’

ky Khoa).

- GVHD dit tén
folder theo cAu
trac: “KLTN Ho
va tén GVHD”.

td ban cing

tr  GVHD
(thu  theo
nhém
GVHD da
dugc phéan
loai theo
ting
Chuong
trinh)




3.5. Panh gia két qua thuce hién
Sau khi két thic thdi han 1am khéa luin t6t nghiép Khoa td chitc chdm khoa luan t6t
nghlep cho sinh vién. Quy trinh chdm, c6ng nhan, nhép diém va xur ly diém phiic khao khoa

ludn t6t nghiép dugc thuc hién theo quy dinh hi¢n hanh ctia Truong vé kidm tra dénh gid két

qua hoc tép theo hoc ché tin chi.

- MBOi khoa luén t6t nghiép duge 2 gidng vién chdm do Trudng khoa dao tao phan cong va

dugc thong bdo trude khi t& chite dénh gid khoa luan t6t nghiép. Viée t6 chirc, danh gid

khoa luén tot nghiép phai ddm bao tinh khong cong khai minh bach va cong bang.

- Thoi han va céc tha tuc chdm khoa luin t6t nghiép cu thé nhu:

Thoi gian Nhi¢m vu ciia gidng vién Nhiém vu ciia Khoa, B6 mon
Tir - Chim khéa luan tdt nghiép theo | - Lanh dao Khoa phén cong va
04/05/2026 | phéan cong; phé duyét va cong bd danh sich
dn - Nop Phiéu dénh gia Khéa ludn t6t | giang vién chim khéa lugn tot
10/05/2026 | nghiépva Béang tdng hop diém | nghiép.
(CBCTh1 va CBCTh2) vé Khoa.
- Nhép diém két thic hoc phan khéa
luan tét nghiép vao phin mém theo quy
dinh.
Tir - Béo céo céc truong hop két qua | - Hoi dong Khoa ludn xem xét
11/05/2026 | chAm Iéch diém gitta 2 CBCTh v& Héi | mot s trudng hop diém chim
dén ddng Khoa luin tt nghiép dé t chirc | chua théng nhét gitra 2 CBCTh
14/05/2026 | 44nh gis lai (néu c6); ciing nhu truong hop Khéa lugn
- Phén loai cic Khéa luan tdt | 6t nghiép dat tir 9,0 diém (theo
nghiép dat tir 8,0 diém (theo thang diém | thang diém 10).
10) ctia sinh vién nhém giang vién | - Khoa nhan file mém khoa luin
huéng din va giri ban mém cho Khoa dé | tot nghiép cta sinh vién dat tir
Khoa ban giao cho bd phén Thu vién | 8,0 diém dbng thoi ban giao cho
cua Trudng. bd phan Thu vién ctia Trudng.

Thoi gian td chirc cong bd diém khéa ludn tdt nghiép: Ngay 17/05/2026.

Diém danh gi4 khoa ludn tt nghiép gbm:

+ Diém d4nh gia qué trinh thuc tap (do GVHD quyét dinh) va thé hién trén Bang
diém qu4 trinh, GVHD c6 trach nhiém nhap vio phdn mém quén ly diém ctia Truong
theo quy dinh. Ty trong diém qué trinh theo d& cuong khéa ludn t6t nghlep twong Ung
v6i timg khéa dao tao dd duge Truong phén duyét;

+ Diém viét khoa luan t6t nghiép (do 2 giang vién chim) thé hién qua Bang
diém két thic hoc phin Khéa luan 6t nghiép sau khi CBCTh1 va CBCTh2 théng nhét
trén Bang tdng hop diém giri v& Khoa (CBCTh2 nhap diém théng nht vao phin mém
quan ly diém cta Truong theo quy dinh). Ty trong didm Két thic hoc phin theo dé
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cuwong khéa luan t6t nghiép twong mg véi tiing khéa dao tao dd duge Trudng phén

duyét;

+ Trudong hop céc khoa luan tot ngh1ep c6 diém viét KLTN tir 9, 0 diém trd 1én
s& dugc chdm lai boi hoi dong kho4 luan t&t nghiép.

+ Diém danh gia khoa luan t&t nghiép 13 diém trung binh c6 trong sb cta cic
diém (Piém dénh gia qua trinh thuc tip va diém viét khéa ludn tot nghiép) theo thang
diém 10 (muodi), 1am tron dén mot chir s6 thip phén va quy vé thang diém chit theo
quy dinh hién hanh. _

+ Diém khoa luan tt nghiép dugc tinh twong dwong voi 6 tin chi, phi tir 5 diém
tr&s 18n méi dat (te D+ trd 18n). Néu bi diém dudi 5 (tie D, F+, F) phai ding ky lam
lai khoa ludn & cac hoc ky theo.

4. QUAN LY GIANG VIEN HUONG DAN VA SINH VIEN
4.1. Quan Iy giang vién hwémg din

Trong toan thdi gian hudng din, GVHD phéi gip SV it nhit 6 1n theo lich ding ky
trén trang htips:/giangvien.ufm.edu.vn ctia nha Trudng;

Quan Iy viéc ndp danh sach ding ky dé tai vé khoa ctia GVHD theo ké hoach dugc duyét;
Quéan Iy viéc ndp d& cuwong (ban mém) da c6 chit ky cia sinh vién, GVHD vé Khoa

ky duyét trude ngay két thic 4 tudn dau tién tinh tir ngdy bit ddu thuc tap t6t nghiép;
Quan Iy GVHD thyc hién céc cong viée ctia ho theo yéu cau tai muc 3.4 (phén trich
nhiém ctia GVHD) tai ké hoach nay;

Phan hdi ¥ kién khi GVHD phén anh tinh hinh thuc tip va viét khoa ludn tot nghiép
ctia sinh vién khi ¢6 bién dong bat thudng ngoai nhimg ndi dung d dwoc quy dinh;
Quan ly GVHD vé viéc luu Ké hoach & nhit ky thuc tdp cta sinh vién, danh gia
diém qua trinh thuc hién khoa ludn t5t nghiép cta sinh vién theo quy dinh tai muc 3.5
trong ban k& hoach nay va céc vin ban khac c6 lién quan;

Quan ly GVHD v viéc ndp khéa luan t&t nghidp va cac gidy to lién quan vé Khoa
theo quy dinh tai muc 3.5 trong ban ké hoach nay va c4c vin ban khéc c6 lién quan;
Quan ly va phan hdi viéc chim khéa luan t6t nghiép, nép ban tong hop diém cfing nhu
phat sinh céc truong hop chénh 1éch diém gitta 2 CBChT dé xtr Iy ding quy dinh;
Quyén loi cta giang vién hudng dan va giang vién phan bién duoc thuc hién theo
quy dinh ctia Trudng.

4.2. Quan ly sinh vién

Tu vén sinh vién ding ky d tai khoa ludn t&t nghiép phit hop vé6i ndi dung chuong
trinh thuéc nganh nghé dao tao dang theo hoc, mdi sinh vién phai ding ky mot dé tai
riéng biét;

Khuyén khich sinh vién cht déng lién hé tim don vi thyuc tdp pht hop va chiu trich
nhiém vé& viéc duge don vi thuc tip cung cﬁp céc thong tin bdo cao dit liéu lién quan

dén ndi dung thuc hién khéa luin t6t nghiép trong thoi gian dén thuc tap;
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- Sau khi nhin duoc phin c6ng GVHD, sinh vién lién hé va thuc hi¢n nghiém tic lich

trinh dd duoc théng nhét véi GVHD theo quy dinh va phai téi thiéu phai gip tir 6
1dn/ca dot (1 1An/tudn), khong k& hinh thire théng qua mail hay hinh thitc khac;

- C6 mit tai noi thue tap theo lich trinh chi tiét ctia giang vién huéng dan va trong thoi
gian thue tip tai doanh nghiép phai chip hanh ndi quy, quy ché ctia don vi thuc tap;

- Quan ly qua trinh déng ky tén d8 tai, ndp dé cuong, khéa ludn t5t nghiép va cac gidy
to khac theo quy dinh ctia Khoa va Trudng.

- Quan ly chung hoat dong sinh vién trong qua trinh thuc hién cc yéu ciu tai muc 3.4
(phn trdch nhiém ctia sinh vién) tai ké hoach nay;

- Sinh vién thuc hién khéa luén t6t nghiép nhung khong théng qua dé cuong khoa luan
tdt nghiép véi giang vién hudng din va khong thuc hién theo tién d6 ké hoach thi bi -
dinh chi 1am khéa luan t6t nghiép thi nhan diém 0 (khong) di véi hoc phan khéa
luén t6t nghiép;

- Trudng hop sinh vién ndp dé cuong hodc ban thio hodc ban chinh khéa luén tot
nghiép tré han trong vong 7 ngdy lam viéc néu khéng cé 1y do chinh déng s& bi trir
10% diém qué trinh va qua 7 ngdy 1am viéc thi xem nhu khong hoan thanh khéa ludn
t6t nghiép va nhan diém 0 (khéng) di véi hoc phin khéa luan t5t nghidp;

- Quén ly qu trinh sinh vién viét khéa luén t6t nghiép cling nhu quy dinh vé trich din
va chéng dao vin néu bi phat hién sao chép ndi dung nho ngudi khic lam ho thi tiy
theo vi pham ma chiu hinh thtre xir ly theo quy dinh ctia Bé Gido duc & Dao tao va
cua Truong.

4.3. Xirly vi pham

Trudng hop sinh vién vi pham ndi quy, quy ché danh cho thyc tap sinh trong
qué trinh thuc hién khoéa luén t6t nghiép tai don vi thuc tap, tiy theo mirc d6 vi pham
s€ bi xu ly diém qué trinh thuc tdp hodc diém ren luyén, néu muc do vi pham nghiém
trong cén clr vao d& xuit cua don vi nhan thuc tip, sinh vién s& bi xem xét dinh chi
thuc tap.

Trudng hop sinh vién khéng thyc hién khoa luén t6t nghiép theo quy dinh tai
tai ké hoach nay cling nhu cc vin ban lién quan khdc, GVHD, Lanh dao Khoa can
ct vao céc quy dinh tai Quyét dinh 657/QD-PHTCM-QLDT do Higu trudng ban
hanh ngay 14/03/2025 dé xtt 1y ding quy dinh.

TRUONG KHOA

.:—_'j/g_

e

Tran Hong Vén
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TRUONG DAL HOC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TAI CHINH - MARKETING Djeldp — Tw do — Hanh phie
KHOA KE TOAN — KIEM TOAN

S6 132/KH - KTKT Tp. H6 Chi Minh, ngdy  thang 12 nim 2025

KE HOACH TO CHUC THY'C HIEN THY'C BANH NGHE NGHIEP 2
HOQC KY 1 - NAM 2026
Poi véi sinh vién cac khoéa trinh d9 dai hoc chinh quy khéa 21 tré vé trude

Nganh K¢é toin doanh nghiép - Chwong trinh chuin _

1. MUCBICH VA YEU CAU THU'C HIEN THU'C HANH NGHE NGHIEP
1.1. Muc dich
Thuc hanh nghé nghiép 1a yéu ciu bét budc trong chuong trinh dao tao cit nhin
* chuyén nganh K& to4n doanh nghiép nhim muc tiéu: '
- Cling ¢, 6n luyén nhitng kién thic chuyén nganh da dugc trang bi tai trudng.
- Tang cudng k¥ ning thyc hanh nghé nghiép.
- Biét van dung nhiing kién thirc da duoc trang bi vao cong tac thuc tién tai doanh nghiép.
- Lam nén tang cho viéc thuc tap va viét chuyén dé tét nghiép.
1.2. Yéu ciu
1.2.1. Ngi dung
- Ném duoc dic diém, tinh hinh, chire ndng, nhiém vu, t chirc hoat dong san xuét — kinh
doanh va tb chirc quan Iy ctia doanh nghiép dén thuc hanh;
- Nim dugce t chic bd méy ké todn, chirc nang, nhiém vy ctia bd may ké toan doanh
nghiép ciing nhu viée td chire thuc hién timg phan hanh ké to4n trong doanh nghiép:;
- Ndm dugc hinh thire ké todn dang 4p dung tai doanh nghiép va trinh tu, phuong phap
ghi chép vao cac loai sb ké toan;
- Ném hé théng bao co ké toan tai doanh nghiép va bio c4o phuc vu quan ly trong noi
b6 doanh nghiép (ké to4n quan tri);
- Biét khai quét noi dung nghién ciru, danh gia viéc t§ chire cong tac ké todn tai doanh
nghi€p va trinh bay mot cdch c6 hé théng trong bai thuc hanh.
1.2.2. Trinh tw trinh béy
- Trang bia chinh (bia mau vang)
- Trang bia phy (trinh bay nhu trang bia chinh);
- Loi cdm on;



- Loi cam doan;
- Nhén xét ciia Don vi thuc tép;
- Nhan xét ctia Giang vién huéng dan;
- Nhén xét ctia Giang vién phan bién (néu c6);
- Muc luc;
- Danh muc céc Hinh, Bang (néu c6);
- Danh muc cac Biéu dd, So dd (néu co);
- Danh muc céc ky hiéu, chit viét t&t (xép theo thtr tu bang chif cai) (néu co);
- Noi dung:
MG DAU
1. Tinh cép thiét dé tai
Muc tiéu va cdu héi nghién ciru
Péi tegng pham vi nghién ctru
Phuong phap nghién ciu
Két chu dé tai
Chuong 1- ...
LA,  coemsi

SRR

21, iewian

.....

Chwong 3 —...
KET LUAN
6. Danh muc tai liéu tham khao;
. Phy luc (néu c6).
1.2.3. Hinh thikc trinh bay
- Bai THNN duoc trinh bay trén mdt mat khd gif?'ly A4 (21 x 29,7cm); L& trai: 3cm; Lé
trén, 18 dudi, 18 phai: 2,5cm;

- St dung font chit Times New Roman, ¢& chit 13. Viée st (_:h_mg ¢ chit va font chit phai



BM/P.QLDT/29/02

nhét quan gitra cac chuong, muc;
- Khoéng cach dong (line spacing): 1,3 — 1,5 lines; cdch doan trudc va sau (spacing): 3 -
5 pts;
- S6 trang danh trén phan 1& dudi, vi tri giita trang. S trang dwoc ddnh theo s6 A Rap
, (1,2,3,...) tinh tir trang dau tién cia phan m& dau dén hét phan két luén;
2. CAC DANG DE TAI VA PHUONG PHAP NGHIEN CUU
2.1. Pé tai Thye hanh nghé nghiép 2
Sinh vién c6 thé Iva chon mot trong nhitng dé tai sau diy dé thuc hanh:
1) Phén tich tinh hinh st dung tai san ¢ dinh tai céng ty ...
2) Phan tich chi phi san xuét va x4c dinh gi4 thanh tai cong ty ...
3) Phén tich tinh hinh ti€u thu tai céng ty ...
4) Phan tich tinh hinh lgi nhuén tai céng ty ...
5) Phan tich Béo c4o két qua hoat dong kinh doanh tai cong ty ...
6) Phan tich Bang cin dbi ké toan/ Bdo céo tinh hinh tai chinh tai cong ty ...
7) Phén tich bao céo tai chinh tai cong ty ....
8) K& toan quan tri doanh thu tai céng ty ...
9) Ké toan quén tri hang tdn kho tai cong ty ...
10) Phan tich mdi quan hé: Khéi lwgng — Chi phi — Loi nhuén tai cong ty ...
Ngoai ra, giang vién huéng din va sinh vién c6 thé lwa chon nhimng d2 tai khic trong
pham vi nganh ké toan, chuyén nganh ké todn doanh nghiép phit hgp véi hoc phin va

néng luc cua sinh vién.

2.2. Phwong phap nghién ctru :
Thu thdp tai liéu, thong tin lién quan dén tai doanh nghiép
- Théng tin vé tinh hinh hoat dong chung ctia doanh nghiép;
- Thong tin tdng quét vé t& chirc Ké toan tai doanh nghiép;
- Thong tin tai liéu v& thuc t& ké toan phin hanh theo dé tai ding ky.
Hé thong héa Iy thuyét, so sdnh thuc té, tir 36 dwa ra nhdn xét, kién nghi
Tuy thudc vao d& tai sinh vién chon, trén co s& ché do ké toan, chuén muc ké toén sinh
vién tu hé théng héa 1y thuyét (khong phan dnh vao bai viét) dé so sanh véi thuc té, tir d6
dwa ra nhén xét, kién nghi phu hop.
3. TO CHUC THUC HIEN KE HOACH THU'C HANH NGHE NGHIEP
3.1. XAy dung va trién khai ké hoach thwe hién

* Giai doan xdy dung va chudn bi trién khai ké hogch: Thanh lap hoi ddng trién khai, dénh gia
thue tap va viét Thuc hanh nghé nghiép, gdm:



- TS. Tran Héng Van - Cha tich Hbi dong;

- TS. Luong Thi Thanh Viét - Uy vién;

- ThS. Truong Thi My Lién - Uy vién, Thu ky hdi ddng.
Tirngay 15/12/2025 dén ngay 27/12/2025 (2 tuln): xay dung, té chirc phd bién ké hoach
thuc hanh cho sinh vién, phén cong giang vién huéng dan va giai quyét nhiing cong viée

lién quan.

3.2. Lién hé don vi thwe tip va ding ky dé tai

BM/P.QLDT/29/02

- Tir ngay 29/12/2025 dén ngay 10/01/2026: Sinh vién nghe phd bién va tu vin ctia Khoa,
lién hé don vi thyc tdp; ding ky gidy gii thiéu qua link va nhan gify giéi thiéu truc tiép
tai viin phong Khoa; ding ky tén dé tai qua link Khoa gui.
- Tir ngay 12/01/2026 dén ngay 23/01/2026: Sinh vién tiép tuc ding ky nhén gidy gi6i
thiéu, nhén giéy gi6i thidu truc tiép tai vin phong Khoa (néu ¢6); Nhan thong tin v& giang

vién huéng dan va tén dé tai thue hién Thuc hanh nghé nghiép.

3.3. Phién cong ging vién huéng din sinh vién thwe hién

STT Hoc vi Ho va tén Ghi cha
1. Tién st Ngb Nhat Phuong Diém
2, Thac si Ngb Quang Bién
3. Thac si Tran Hang Diéu
4. Thac s1 Nguyén Dién Duin
5. Thac si Nguyén Thi Nga Dung
6. Thac si Pham Thi Ngoc Dung
7 Thae s1 Lé Hai M§ Duyén
g Thac s7 V& Thi Trac Pao
9. Thac si Vo Thi Thu Ha
10. Thac st Ta Thi Thu Hanh
11. Thac si Nguyén Thi Minh Hang
12. Thac si Nguyén Minh Hing
13. Thac si Nguyén Thi Thanh Hién
14, Thac si Nguyén Thu Hién
15. Thac s1 Phan Thi Huyén
16. Tién si Duong Hoang Ngoc Khué
17. Tién st Trén Thj Phuong Lan
18. Thac si Duong Thi Thuy Lién
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STT Hoc vi Ho va tén Ghichi |
19. Thac s1 Truong Thi My Lién
20. Thac sT Lé Quang Man
21. Thac sT Tran Thi Nguyét Nga
22. Thac si Truong Thao Nghi
23. Thac si Phan Thi Bich Ngoc
24, Thac s1 Vuong Thi Thanh Nhan
25. Thac si Nguyén Thi Bich Nhi
26. Thac si Tir Qubc Phong
27. Thac si Nguyén Thi Ngoc Oanh
28. Thac st Nguyén Thi Kidu Oanh
29. Thac si Pham Thi Kim Thanh
30. Thac s1 Pham Thi Xuén Thao
31. Thac st Ung Hién Nha Thi
32. Thac si Nguyén Ha Minh Thi
33. Tién si Ngo Thi My Thuy
34, Thac si Chu Thi Thuong
35, Tién st Trén Hong Van
36. Thac si Pham Huynh Lan Vi
37. Tién si Luong Thi Thanh Viét

- Phan cong giang vién huéng dan (GVHD) sinh vién thyc tép: tir ngay 12/01/2026 dén
ngay 23/01/2026:

Sau khi sinh vién ding ky tén dé tai va danh sich giang vién du diéu kién huéng dan sinh

vién thuc tdp da xéc dinh xong, Khoa tién hanh phén céng GVHD thuyc tip cho sinh vién

theo s& truong chuyén mon phu hop.

+Sau khi Khoa phén céng, GVHD nhéan danh sich sinh vién huéng dan tir Khoa, gip
¢ va huéng din sinh vién dé théng nhét tén dé tai, huéng dan viét d& cuong.

+GVHD trinh lanh dao Khoa danh sach dé tai sinh vién d dang ky dé Khoa phé duyét
va cong khai danh sich giang vién huéng dan, sinh vién va tén @ tai thuc hién dén
GVHD va sinh vién biét dé trién khai thyc hién.

3.4. T6 chirc hwéng din sinh vién thye hién

- T4 chirc trién khai thue hién Thue hanh nghé nghiép: thoi gian thuc tip va hoan thanh
Thyc hanh nghé nghiép 12 8 tulin, bit diu tir 26/01/2026 dén 19/04/2026, cic cong viée



cu thé nhu sau:
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Thoi gian

Nhiém vu ciia

sinh vién

Nhiém vu cia gidng

vién

Nhiém vu ciia Khoa,

B6 mon

T
29/12/2025
dén ngay
10/01/2026

Sinh vién lién hé don
vi thuc hanh

Giang vién diang ky
lich 1am viéc véi sinh

vién

- Cép gidy gi6i thiéu
cho sinh vién.

- Khoa phd bién ké
hoach thuc tip cho
sinh vién.

- Céng bb danh séch
sinh vién va giang
vién huéng din

Tuén 1- 2
Tu
26/01/2026
dén
08/02/2026

- Sinh vién tham gia
cong viéc dugc giao tai
don vi thuc tép.

- Sinh vién gdp GVHD
dé duoc hudng din viét
dé cuong, lép ké hoach
thuc tép cé nhén.

- Sinh vién guwi dé
cuong da dugec GVHD
théng qua, c6 chit ky
cia sinh vién trinh
GVHD ky xéac nhén.
Sinh vién khéng dugc
thay d6i dé tai, don vi
thuc tdp sau ngay
08/03/2026 (Trir
truong hop dic biét
phai c6 ¥ kién cta lanh
dao Khoa).

- Giang vién gip sinh
vién dé théng nhét lich
huéng dan.

- GV huéng din sinh
vién xay dung d& cuong
va 18p ké hoach thyc tap
ca nhan.

- Quan Iy sinh vién vé&
chuyén mén trong sudt
quad trinh thuce hién thuc
tdp va viét Thuc hanh
nghé nghiép.

- Chinh stra, thong qua
va ky x4c nhan dé
cuong cta sinh vién.

- Tong hop dé cuong
(bin mém) da co chit
ky cua sinh vién, cua
GVHD trinh lanh dao
Khoa ky duyét trwéc
ngay 09/03/2026.

Phé duyét d& cuong.

Tuén 3-4
Tu

- Sinh vién tham gia
thuc tdp va thuc hién

-GVHD doc ban thao
ting chuong theo tién

Nhin phan hdi tir
GVHD, sinh vién va
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23/02/2026
dén
08/03/2026

cdng viéc dugc giao tai
don vi thuc téap.

- DPoc tai liéu lién quan
dén dé tai, thu thap
théng tin theo yéu ciu
dé tai da diang ky.

- Viét ban thdo theo
hudng dan cia GVHD
va clia ngudi huéng dan
tai don vi thyc tap.

Nop ndi dung ban thao
theo céc yéu cdu cia
GVHD.

dd thuc tdp cua sinh
vién.

- Gop y va tra ban thao
ting chuong theo tién

dd cho sinh vién.

don vi thue tap va xu
ly trong pham vi chirc
ning, nhi€ém vu cla

Khoa (néu co)

Tudn 5-6
Twr
09/03/2026
dén
22/03/2026

- Sinh vién tiép tuc
tham gia cbdng viéc
dugc giao tai don vi
thuc tap.

- SV xt ly thong fin,
tiép tuc viét va chinh
sua ban thao theo gop y
cua GVHD.

- Giang vién gop y va
theo d6i qua trinh chinh

stra cua sinh vién.

Tuén 7
Tu
23/03/2026
dén
29/03/2026

- Sinh vién hoan thanh
ban thao chinh thic.

- Sinh vién gui Ké
hoach & nhat ky thuc
tdp co ky xéac nhén cua
GVHD vé duong link
do Khoa y8&u cAu.

- Giang vién hudng
dén, theo d&i sinh vién
hoan thanh ban thao.

- Giang vién doc toan
bd bao cdo THNN va
chinh stta cho sinh
vién.

- GVHD ky xac nhin
Ké hoach & nhat ky
thuc tdp va yéu cau
sinh vién giri vé Khoa
theo duong link Khoa
giri ddng thoi GVHD

- Cong khai link ndp
Ké hoach & nhat ky
thue tdp dén sinh vién
va GVHD;

- Nhan K& hoach &
nhét ky thuc tp cta
sinh vién gui da co
chit ky xdc nhén cta
GVHD.
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giit ban c6 chit ky gbc
trong vong 3 nam ké tir
khi két thuc thoi gian
thuce tap cda sinh vién.

Tuén 8
Tu
30/03/2026
dén
05/04/2026

- Sinh vién hoan thanh
ban thao chinh thirc;

- Xin nhan xét va xic
nhdn ctia don vi thuc
tap (c6 chit ky va diu
cua don vi thuc tap).

- Xin nhédn xét va xac
nhin cia GVHD (c6
chtr ky).

- Nop ban mém Thuc
hanh nghé nghiép cho
GVHD.

-Nop cic bidu miu
gidy to theo quy dinh
cho GVHD, bao gdm:
+ 01 ban cttng Nhéin xét
cua don vi thuc tip c6
chit ky va déu x4c nhan
cta don vi thuc tip;

+ 01 ban cttng Nhén xét
cua GVHD;

+ 01 ban ciing Béo cdo
tring 1dp ndi dung qua
phin mém kiém tra
tring lap.

Ngoai ra sinh vién scan
cdc gidy tO ndy gop
cing v6i ban mém
Thyc hanh nghé nghiép
vao trong cung 1 file
nop cho GVHD, dit tén

- Giang vién doc ndi
dung va kiém tra toan
bd Thuc hanh nghé
nghiép dén dbc sinh
vién hoan thanh Thuc
hanh nghé nghiép ding
tién do.

- Nhéin xét vao ban
cing Thuc hanh nghé
nghiép cua sinh vién.

- Thu Thuc hanh nghé
nghiép cua sinh vién va
céc gidy to lién quan
theo quy dinh.

- Sau khi di kiém soat
ndi dung, GVHD ndp
bin mém Thuc hanh
nghe nghiép (gdp ca
gidy to scan) theo
duong link Khoa giri
dong thoi nop céc gidy
to ban cting (01 ban
ctng Nhan xét ciia don
vi thuc tdp; 01 ban cing
Nhan xét cua GVHD;
01 ban cung Béo céo
tring 1ap noi dung) vé
vin phong Khoa (thu
ky Khoa).

- GVHD dat tén folder

- Nhic nhé tién do
dbi véi GVHD.

- Gui link ndp Thuc
hanh nghé nghiép va
céc gidy to lién quan.
- Thu ky thu céc gidy
to ban cing tr GVHD
(thu theo  nhom
GVHD da duogc phéin
loai theo tirng Chuong
trinh)
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- Giang vién danh gia
két qua (huéng din va
phan bién) va ndp két
qué vé khoa chdm nhét
ngay 19/04/2026.

Hoi dbng xem xét
truong hop cac bdo
céo tir 9 diém trd 1én
s& td chirc chdm lai va
théng tin giang vién
chim phan bién dé
nhap diém chinh thirc.
Thu ky khoa tong hop
bang diém ndp vé
phong KT-QLCL
trude ngay
25/04/2026.

3.5. Panh gia két qua thwe hién

- Sau khi két thic thdi han lam Thue hanh ngh& nghiép Khoa td chitc chdm Thuc hanh
nghé nghiép cho sinh vién. Quy trinh chdm, cong nhn, nhap diém va xt ly diém phic

khao Thyc hanh nghé nghiép duoc thuc hién theo quy dinh hién hanh cta Truong vé

kiém tra danh gid két qua hoc tap theo hoc ché tin chi.

- Mbi Thuc hanh nghé nghiép dugc 2 giang vién chdm do Trudng khoa dio tao phan

cong va duoc théng bao truée khi td chirc danh gia Thyuc hanh nghé nghiép. Viée 0
chirc, danh gia Thuc hanh nghé nghiép phai dam bao tinh khéng cdng khai minh bach

va cOng bang.

- Thoi han va céc thi tuc chAm Thuc hanh nghé nghiép cu thé nhur:

Thot Nhiém vy ciia gidng vién Nhiém vu ciia Khoa, B mén
glan
Tir - Chdm Thuc hanh nghé nghiép theo | - Léanh dao Khoa phan cbng va
06/04/2026 | phén cong; phé duyét va cong bd danh séch
dén - Nop Phiéu danh gia Thuc hanh nghé | gidng vién chdm Thyc hanh nghé

19/04/2026 | nghiép va Bang téng hop diém | nghiép.
(CBCTh1 va CBCTh2) v& Khoa.
- Nhap diém két thic hoc phin Thuc
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Thin Nhiém vu ciia gidng vién Nhiém vu ciia Khoa, B§ mén
gian
hanh nghé nghiép vao phan mém theo
quy dinh.
T - B#o cdo cac trudng hop két qua |- 1101 dong Thuc ’hénh nghe
20/ O;A/ 2026 | chém léch diém gitta 2 CBCTh vé Hbi ng}ll@p x’em eLoagt ’SO truo*rrlg hp
cn A g A ia . 22 .2 | dié am chua thong nhat giii
25/04/202¢ | 9ong Thuc hanh nghé nghigp dé t6 | “™ chdm chua thong nhat gitta

chirc danh gid lai (néu c6);

- Phén loai cic Thyc hanh nghé
nghiép dat tir 8,0 diém (theo thang
diém 10) cua sinh vién nhém giang

2 CBCTh Cung J.uu.l huqu uO'p

Thuc hanh nghé nghiép dat tir 9,0
diém (theo thang diém 10).

- Khoa nhén file mém Thyc hanh
nghé nghiép ciia sinh vién dat tir

vien hu?fng dan \‘/a gl_rl ban mém Cljo 8,0 diém ddng thoi ban giao cho
Khoa dé Khoa ban giao cho bd phin b0 phan Thu vién ctia Truimg,

Thu vién cia Trudng.

- Bai thyc hanh tinh twong duong véi 2 tin chi. Diém phai tir 5 tré 1én méi dat yéu cau.

- Diém danh gia Thuc hanh nghé nghiép gdm:

+

Diém d4nh gia qua trinh thuc tip (do GVHD quyét dinh) va thé hién trén Béang
diém qué trinh, GVHD c¢6 tréch nhiém nhap vao phin mém quan ly diém cia
Trudng theo quy dinh. Ty trong diém qua trinh theo dé cuong Thuc hanh nghé
nghiép tuong tng véi timg khoa dao tao da duge Trudng phé duyét;

Diém viét Thuc hanh nghé nghiép (do 2 gidng vién chdm) thé hién qua Bang diém
két thic hoc phan Thuc hanh nghé nghxep sau khi CBCThl va CBCTh2 théng
nhit trén Béang téng hop diém giri vé Khoa (CBCTh2 nhép diém théng nhét vao
phén mém quan ly diém cua Truong theo quy dinh). TV trong diém Két thic hoc
phén theo d& cuong Thuc hanh nghé nghiép tuong ting véi tiing khéa dao tao da
duoc Trudong phé duyét;

Trudng hop cac Thuc hanh nghé nghiép c6 diém viét Thuc hanh nghé nghiép tir 9
diém tré 1én s& dugc chim lai boi hoi ddng Thuc hanh nghé nghiép.

Diém danh gia Thuc hanh nghé nghiép 1a diém trung binh c6 trong sb ciia cac
diém (Piém danh gi qua trinh thyc tap va diém viét Thuc hanh nghé ngh1ep) theo
thang diém 10 (mudi), 1am tron dén mdt chit s6 thap phan va quy vé thang diém
chit theo quy dinh hién hanh.

Piém Thyc hanh nghé nghiép dugc tinh twong duong véi 2 tin chi, phai tir 5 diém
tré 1én mai dat (tc D+ trd 1én). Néu bi didm duéi 5 (tac D, F+, F) phai ding ky
lam lai Thuc hanh nghé nghiép 2 & céc hoc ky theo.

10
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4. QUAN LY GIANG VIEN HUONG DAN VA SINH VIEN
4.1. Quan Iy gidng vién hwéng din

- Trong toan thoi gian huéng din, GVHD phai gip SV it nhét 5 14n theo lich ding ky
trén trang https:/giangvien.ufm.edu.vn cia nha Trudng;

- Quan 1y viéc ndp danh sich dang ky d8 tai vé khoa ctia GVHD theo ké hoach duogc
duyét,

- Quén 1y viéc ndp dé cuong (ban mém) dd c6 chit ky cta sinh vién, GVHD vé Khoa ky
duyét trede ngay két thic 2 tudn diu tién tinh tir ngdy bt diu Thuc hanh nghé nghiép;

- Quan 1y GVHD thuc hién cac cong viéc cta ho theo yéu ciu tai muc 3.4 (phf;in trach
nhiém ctia GVHD) tai ké hoach nay;

- Phan hdi y kién khi GVIHD phan 4nh tinh hinh thyc tdp va viét Thuc hanh nghé nghiép
ciia sinh vién khi c6 nhitng bién dong bit thudng ngoai nhitng ndi dung da dugc quy
dinh;

- Quan ly GVHD v& viéc luu K& hoach & nhét ky thuc tip cua sinh vién, danh gia diém
qué trinh thuc hién Thuc hanh nghé nghiép cia sinh vién theo quy dinh tai myc 3.5
trong ban ké hoach nay va cac vin ban khéc ¢ lién quan,

- Quén ly GVHD v& viéc nép Thuc hanh nghé nghiép va céc gidy to lién quan vé Khoa
theo quy dinh tai muc 3.5 trong ban ké hoach nay va cac vin ban khac c6 lién quan;

- Quan ly va phan hdi viéc chdm Thuc hanh nghé nghiép, ndp ban tbng hop diém ciing
nhu phat sinh céac trudng hop chénh léch diém giita 2 CBChT dé xir ly dting quy dinh;

- Quyén loi ctia giang vién hudng din va gidng vién phéan bién duge thyc hién theo quy
dinh cta Truong.

4.2. Quan ly sinh vién

- Tu vAn sinh vién ding ky dé tai Thuc hanh nghé nghiép phtt hop véi ndi dung chuong
trinh thudc nganh nghé dao tao dang theo hoc mdi sinh vién phai ding ky mot dé tai
riéng biét;

- Khuyén khich sinh vién chi dong lién hé tim don vi thuc tép pht hop va chiu trach
nhiém vé viéc duge don vi thuc tip cung cip céc thong tin bao cdo dit liéu lién quan
dén noi dung thue hién Thuc hanh hghé nghiép trong thoi gian dén thuc tap;

- Sau khi nhin duoc phan cong GVHD, sinh vién lién hé va thuc hién nghiém tuc lich
trinh da dugc théng nhit véi GVHD theo quy dinh va phai t6i thidu phai gip tir 5 1an/ca
dot (1 1An/tudn), khong ké hinh thirc thong qua mail hay hinh thire khac;

- C6 mit tai noi thue tép theo lich trinh chi tiét ctia giang vién huéng din va trong thoi
gian thuc tép tai doanh nghié€p phai chip hanh ndi quy, quy ché cua don vi thuc tap;

11
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- Quan ly qua trinh ding ky tén dé tai, ndp dé cuong, Thuc hanh nghé nghiép va cac gidy
to khac theo quy dinh ctia Khoa va Truodng.

- Quan Iy chung hoat dong sinh vién trong qua trinh thuc hién céc yéu ciu tai muc 3.4
(phén trich nhiém ctia sinh vién) tai k& hoach nay;

- Sinh vién thyc hién Thyc hanh nghé nghiép nhung khong thong qua d& cuong Thue
hanh nghé nghiép véi giang vién huéng din va khong thuc hién theo tién do ké hoach
thi bi dinh chi lam Thuc hanh nghé nghiép thi nhan diém 0 (khong) dbi véi hoc phin
thuc tap cudi khoa;

- Trudng hop sinh vién ndp dé cuong hodc ban thao ho#c ban chinh Thuc hanh nghé
nghiép tré han trong vong 7 ngay lam viéc néu khong c6 1y do chinh dang s& bi trir 10%
diém qud trinh va qua 7 ngay 1am viéc thi xem nhw khong hoan thanh Thuc hanh nghé
nghiép va nhan diém 0 (khong) ddi véi hoc phin Thuc hanh nghé nghiép;

- Quan ly qué trinh sinh vién viét Thuc hanh nghé nghiép cling nhu quy dinh vé trich
dan va chéng dao vin néu bi phét hién sao chép ndi dung nhd ngudi khac 1lam hd thi
tuy theo vi pham ma chiu hinh thtre xit Iy theo quy dinh ctia B6 Gido duc & Pio tao va
cua Trudng.

4.3. Xir 1y vi pham

- Trudng hop sinh vién vi pham ndi quy, quy ché danh cho thue tap sinh trong qua trinh
thue hién Thyuc hanh nghé nghiép 2 tai don vi thuc tap, thy theo mirc d vi pham sé bi
xit Iy diém qué trinh thuc tép hodc diém rén luyén, néu mirc dd vi pham nghiém trong
cin ctr vao dé xuit cua don vi nhén thye tép sinh vién s& bi xem xét dinh chi thuc tap.

- Truong h(jp sinh vién khong thuc hién Thuc hanh nghé nghiép 2 theo quy dinh tai tai
ké hoach nay ciing nhu cic van ban lién quan khac, GVHD, Lanh dao Khoa cin cir vio
cc quy dinh tai Quyét dinh 658/QD-DHTCM-QLDT do Hiéu trudng ban hanh ngay
14/03/2025 d@é xir Iy dung quy dinh.

TRUOGNG KHOA

_

-

TS. Tran Hong Vin

12
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TRUONG PAI HQC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TAI CHINH - MARKETING Déc lap — Tw do — Hanh phiic
KHOA KE TOAN — KIEM TOAN

S6 130/KH - KTKT Tp. Ho Chi Minh, ngay  thing ndm 2025

KE HOACH TO CHUC THUC HIEN THU'C HANH NGHE NGHIEP 1
HOC KY 1-NAM 2026
Péi véi sinh vién céc khoa trinh @6 dai hoe chinh quy khéa 21D tré vé trude

Nganh Ké toian doanh nghiép - Chwong trinh chét lrgng cao/tich hop

1. MUC PICH VA YEU CAU THUC HIEN THU'C HANH NGHE NGHIEP
1.1. Muc dich
Thuc hanh nghé nghiép 12 yéu ciu bit budc trong chwong trinh dao tao ctr nhan chuyén
nganh K& toan doanh nghiép. Muc tiéu:
- Cung ¢b, 6n luyén nhiing kién thirc chuyén nganh da dugc trang bi tai truong.
- Tang cudng k¥ ning thuc hanh nghé nghiép.
- Biét van dung nhitng kién thirc da dwgc trang bi vao cdng tac thuc tién tai doanh nghiép.
- Lam nén tang cho viéc thuc tap va viét chuyén dé tot nghiép.
1.2. Yéu ciu
1.2.1. Noi dung
- Ném duoc dic diém, tinh hinh, chirc nang, nhiém vu, td chirc hoat dong san xuit — kinh
doanh va t§ chirc quan 1y ctia doanh nghiép dén thwc hanh;
- Nim dugc té chic bd may ké toan, chirc nang, nhiém vu cua by may ké toan doanh
nghiép ciing nhu viée tb chirc thue hién timg phan hanh ké toan trong doanh nghiép;
- Ndm dugce hinh thie ké toan dang 4p dung tai doanh nghi€p va trinh tw, phuong phép
ghi chép vao céc loai s6 ké toan;
- Ném hé théng béo céo ké toan tai doanh nghiép va bao cdo phuc vu quan ly trong ndi
bd doanh nghiép (ké toan quan tri);
- Biét khai quét ndi dung nghién ciru, danh gia viéc t6 chirc cong tac ké toan tai doanh
nghiép va trinh bay mét cich c6 hé théng trong bai thuc hanh.
1.2.2. Trinh tu trinh bay
- Trang bia chinh (bia mau vang)
- Trang bia phu (trinh bay nhu trang bia chinh, gidy thudng);
- Lo1 cdm on;



- Lo1 cam doan;

- Nhén xét cia Pon vi thuc tap;

- Nhén xét ctia Giang vién huéng dn;

- Nhén xét cia Giang vién phan bién (néu c6);

- Muc luc;

- Danh muc cic Hinh, Bang (néu co);
- Danh muc céc Bicu do, So do (néu co);

- Danh muc céc ky hiéu, chir viét tit (xép theo thir tu bang chit c4i) (néu co);

- Noi dung:
MO PAU
Tinh cAp thiét dé tai

O e

6.

iz,

Muc ti€u va ciu hdi nghién ctiru
Déi tugng pham vi nghién ctu
Phuong phéap nghién ciru

Keét cau dé tai

Chuong 1- ...
L. cssmss

......

2.1, ...,

Chuwong 3 —...

KET LUAN

Danh muc tai liéu tham khao;

......

......

Phu luc (néu c6).

2.3. Hinh thitc trinh bay
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- Bai THNN duoc trinh bay trén mot mit khd gidy A4 (21 x 29,7cm); L& trai: 3em; L&
trén, 18 dudi, 18 phai: 2,5cm;

- Str dung font chit Times New Roman, ¢ chit 13. Viéc st dung c& chit va font chit phai
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nhat quan gitra cac chuong, muc;

- Khoang c4ch dong (line spacing): 1,3 — 1,5 lines; cach doan trudc va sau (spacing): 3 -
5 pts;
- S trang danh trén phén 18 dudi, vi tri giita trang. S6 trang duge dénh theo sb A Rap
(1,2,3,...) tinh tir trang du tién ctia phan m& dau dén hét phan két ludn;
2. CACDANG PE TAI VA PHUONG PHAP NGHIEN CUU
2.1. P2 tai Thuwe hanh nghé nghiép 2
Sinh vién c6 thé lva chon mét trong nhitng dé tai sau day dé thyc hanh:
1) K& toan tién tai cong ty ...
2) K& toan cac khoan phai thu tai cong ty ...
3) K& toan céc khoan phai tra tai cong ty ...
4) Ké toan nguyén liéu, vat lidu tai cong ty ...
5) K& toan cong cu, dung cu tai cong ty ...
6) K& toan tai san ¢ dinh tai cong ty ...;
7) K& toan tién luong va/hodc cdc khoan trich theo lwong tai cong ty ...
8) K& to4n tip hop chi phi san xudt tai cong ty ...
9) Ké toan thué GTGT tai cong ty ...
10) K& toan qua trinh ban hang tai céng ty ...
11) Ké toan luu chuyén hang hoéa tai cong ty ...;
12) K& to4n hoat dong kinh doanh xudt va/hodic nhap khau hang hoéa tai cong ty ...
Ngoai ra, giang vién huéng dan va sinh vién c6 thé lva chon nhiing d8 tai khéc trong
pham vi nganh ké toén phit hop véi cac hoc phén trong chwong trinh dao tao va ning luc
cia sinh vién.
2.2. Phwong phap nghién ciru
Thu thap tai liéu, thong tin lién quan dén tai doanh nghiép
- Théng tin v& tinh hinh hoat ddng chung ctia doanh nghiép;
- Thong tin téng quét vé t6 chirc K& toan tai doanh nghiép;
- Thong tin tai liéu v& thue t& k& toan phin hanh theo dé tai ddng ky.
HE théng héa Iy thuyét, so sdnh thyc 18, tir @6 dwa ra nhin xét, kién nghi
Tuy thude vao d& tai sinh vién chon, trén co s& ché d6 ké toan, chuén muc ké toan sinh
vién tu hé théng hoa Iy thuyét (khong phan anh vao bai viét) dé so sanh véi thuc té, tir d6
dwra ra nhan xét, kién nghi phit hop.
3. TO CHUC THU'C HIEN KE HOACH THUC HANH NGHE NGHIEP
3.1. Xay dung va trién khai ké hoach thuc hién

* Giai doan xdy dung va chudn bi trién khai ké hoach:
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Thanh 13p hoi ddng trién khai, danh gia thuc tap va viét Thuc hanh ngh nghiép 1, gdm:
- TS. Tran Hong Van - Chu tich Héi ddng

- TS. Lwong Thi Thanh Viét: Gy vién;

- ThS. Truong Thi My Lién: 1y vién, thu ky hoi dong.
T ngay 15/12/2025 dén ngay 27/12/2025 (2 tudn): xay dung, td chirc phd bién ké hoach
thwe hanh cho sinh vién, phin cong gidng vién huéng dan va giai quyét nhiing cdng viéc

lién quan.

3.2. Lién hé don vi thwe tip va ding ky dé tai

- Tl ngay 29/12/2025 dén ngay 10/01/2026: Sinh vién nghe phd bién va tw vAn ciia Khoa,
lién hé don vi thyc tap; ding ky gidy gidi thiéu qua link va nhan gidy gi6i thidu truc tiép
tai vin phong Khoa; ding ky tén dé tai qua link Khoa gii.

- Tir ngdy 12/01/2026 dén ngay 23/01/2026: Sinh vién tiép tuc dang ky nhan gidy gidi
thiéu, nhin giéy giGi thiéu truc tiép tai van phong Khoa (néu ¢6); Nhan thong tin vé giang

vién huéng dan va tén dé tai thye hién Thyc hanh nghé nghiép.

3.3. Phiin céng gidng vién hwéng din sinh vién thye hién

STT Hoc vi Ho va tén Ghi chui
1. Tién st Ng6 Nhat Phuong Diém
2. Thac si Ng6 Quang Bién
3. Thac si Tran Hr?mg Diéu
4, Thac st Nguyén Dién Duin
5. Thac si Nguyén Thi Nga Dung
6. Thac si Pham Thi Ngoc Dung
{8 Thac si Lé Hai My Duyén
8. Thac si Vo6 Thi Triac Pao
9. Thac si Vo6 Thi Thu Ha

10. Thac st Ta Thi Thu Hanh

11. Thac si Nguyén Thi Minh Hing
12. Thac si Nguyén Minh Hing

13. Thac si Nguyén Thi Thanh Hién
14. Thac st Nguyén Thu Hién

15. Thac si Phan Thi Huyén

16. Tién st Duong Hoang Ngoc Khué




BM/P.QLDT/29/02

STT Hoc vi Ho va tén Ghi chi
17. Tién si Tran Thi Phwong Lan
18. Thac si Duong Thi Thuy Lién
19. Thac si Truong Thi My Lién
20. Thac si L& Quang Min
21. Thac st Trén Thi Nguyét Nga
22, Thac si Truong Thao Nghi
23. Thac si Phan Thi Bich Ngoc
24. Thac si Vuong Thi Thanh Nhan
25. Thac si Nguyén Thi Bich Nhi
26. Thac si Tir Qubc Phong
27. Thac st Nguyén Thi Ngoc Oanh
28. Thac si Nguyén Thi Kiéu Oanh
29. Thac si Pham Thi Kim Thanh
30. Thac si Pham Thi Xuan Thao
31. Thac si Ung Hién Nha Thi
32 Thac si Nguyén Ha Minh Thi
33. Tién si Ngb6 Thi My Thiy
34. Thac si Chu Thi Thuong
35. Tién si Tran Hong Van
36. Thac s1 Pham Huynh Lan Vi
37. Tién si Luong Thi Thanh Viét

- Phén c6ng giang vién huéng din (GVHD) sinh vién thyc tap: tir ngay 12/01/2026 dén
ngay 23/01/2026:
Sau khi sinh vién dang ky tén dé tai va danh sich giang vién du diéu kién huéng dén sinh

vién thuce tdp da xéc dinh xong, Khoa tién hanh phén cong GVHD thuyec tdp cho sinh vién

theo s& truong chuyén mon phu hop.

+Sau khi Khoa phén céng, GVHD nhén danh sich sinh vién huéng dén tir Khoa, gip
& va huéng dan sinh vién d& théng nhit tén d& tai, huéng dan viét dé cuong.

+GVHD trinh lanh dao Khoa danh sdch d8 tai sinh vién da ding ky dé Khoa phé duyét

va cong khai danh sach giang vién huéng din, sinh vién va tén dé tai thyc hién dén



GVHD va sinh vién biét dé trién khai thuc hién.
3.4. T chirc hwéng din sinh vién thwe hién
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- T chire trién khai thuc hién Thuc hanh nghé nghiép: thoi gian thuc tdp va hoan thanh
Thyc hanh nghé nghiép 13 8 tuén, bat diu tir 26/01/2026 dén 19/04/2026, c4c cong viee
cu thé nhu sau:

Nhiém vu ciia

Nhiém vu ciia gidng

Nhiém vu ciia Khoa,

Thoi gian . . )
sinh vién vién Bd mon
Tir Sinh vién lién hé don | Gidng vién ding ky |- Cip gidy gi6i thidu
29/12/2025 | vi thuc hanh lich 1am viéc véi sinh | cho sinh vién.
dén ngay vién - Khoa phd bién ké
10/01/2026 hoach thyc tip cho sinh
vién.
- Cong bd danh sich
sinh vién va gidng vién
huéng din
Tudn 1-2 | - Sinh vién tham gia | - Giang vién gip sinh | Phé duyét dé cuong.
Tir cong viéc duoc giao tai | vién dé€ thong nhat lich
26/01/2026 | don vi thuc tép. hudng dan.
dén - Sinh vién gap GVHD | - GV huéng dén sinh
08/02/2026 |dé dwoc huéng din | vién xdy dung d& cuong

viét d& cuong, lap ké
hoach thuc
nhéan.

- Sinh vién gui dé
cuong da dugec GVHD
thdong qua, c6 chii ky

tip ca

cia sinh vién trinh
GVHD ky xé4c nhén.

Sinh vién khoéng duoc
thay ddi dé tai, don vi
thuc tdp sau ngay
08/03/2026 (Trt
truong hop ddc biét

valap ké hoach thuc tap
ca nhan.

- Quan ly sinh vién vé
chuyén mén trong sudt
qua trinh thuc hién thue
tdp va viét Thuc hanh
nghé nghiép.

- Chinh sura, théng qua
va ky x4c nhan dé
cuong cua sinh vién.

- Téng hop dé cuong
(ban mém) da c6 chit
ky cta sinh vién, cua
GVHD trinh lanh dao
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Nhiém vu cua

Nhiém vu ciia giang

Nhiém vu ciia Khoa,

Thoi gian .
sinh vién vién B6 mo6n
phéi c6 y kién ctia lanh | Khoa ky duyét truée
dao Khoa). ngay 09/03/2026.
Tuin 3.4 |- Sinh vién tham gia |- GVHD doc bén thio | Nhan phin hoi  tir
Tir thuc tdp va thuc hién | ting chuong theo tién | GVHD, sinh vién va
23/02/2026 | cong viée dugce giaotai | o thuc tdp cla sinh | don vi thyc tap va xir ly
d5u don vi thuc tap. vién. trong pham vi chuic
08/03/2026 | - Poc tai liéu lién quan | - Gop y va tra ban thao | nang, nhiém vu cuia
dén dé tai, thu thap | ting chuwong theo tién | Khoa (néu co)
thong tin theo yéu ciu | dd cho sinh vién.
dé tai da dang ky.
- Viét ban thao theo
huéng din cia GVHD
va cia nguoi hudng
dan tai don vi thuc tap.
Nop ndi dung ban thio
theo cac yéu cau cia
GVHD.
Tuén 5-6 |- Sinh vién tiép tuc|_ Giang vién gép y va
i tham gia cong Vi€e | ¢ g5 qué trinh chinh
09/()3’/2026 duge giao tai don vi i ot Sk ViBi.
dén thuc tap.
22/03/2026 |- SV xir ly thong tin,
tiép tuc viét va chinh
sira ban thao theo gbp
y cia GVHD.
Tuén 7 _ Sinh  vién hodn -NGia’mg vién huéng |- Cong khai link nop Ké
Tu thanh bin thio chinh dan, theo ddi sinh vién hoz_a.ch,& nhat ky thuc
23/03/2026 thitic. hoan thanh ban thao. tdp dén sinh vién va
dén | - Giang vién doc toan | GVHD;
20/03/2026 |~ S vién gl K€ |5 155 cho THNN va |- Nhan Ké hoach &
hogeh. & nhit ky thue chinh stta cho sinh | nhét ky thuc tap cua

tip c6 ky xac nhén cla
GVHD v& dudng link

vién.

sinh vién giri da c6 chit
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Thoi gian

Nhiém vu cia

sinh vién

Nhiém vu cia gidng

vién

Nhiém vu cia Khoa,

B mon

do Khoa yéu céu.

- GVHD ky x4c nhan
Ké hoach & nhat ky
thyc tdp va yéu cau
sinh vién giri v& Khoa
theo duong link Khoa
giri ddng thdi GVHD
gift ban c6 chit ky gdc
trong vong 3 nam ké tir
khi két thac thoi gian

thuc tdp cla sinh vién.

ky x4c nhén cia
GVHD.

Tuén 8
T
30/03/2026
dén
05/04/2026

- Sinh vién hoan thanh
ban thao chinh thic;

- Xin nhén xét va xac
nhédn cia don vi thuc
tap (c6 chit ky va déu
cua don vi thuc tép).

- Xin nhén xét va xac
nhan cia GVHD (cé
chit ky).

- Nop ban mém Thuc
hanh nghé nghiép cho
GVHD.

-Nop cac biéu maiu
gidy to theo quy dinh
cho GVHD, bao gdm:
+ 01 ban cing Nhéin
xét cua don vi thuc tip
c6 chit ky va diu xéc
nhén cua don vi thuc
tap;

+ 01 ban cung Nhéin
x¢€t cia GVHD;

- Giang vién doc ndi
dung va kiém tra toan
bd Thuc hanh nghé
nghiép dén dbc sinh
vién hoan thanh Thuc
hanh ngh& nghiép ding
tién do.

- Nhén xét vao ban ciing
Thue hanh nghé nghiép
cta sinh vién.

- Thu Thyc hanh nghd
nghiép cua sinh vién va
cic gidy to lién quan
theo quy dinh.

- Sau khi d& kiém soat
noi dung, GVHD ndp
ban mém Thyc hanh
nghé nghiép (gop ca
gidy to scan) theo
duong link Khoa giri
dong thoi ndp céc gidy
td ban cing (01 ban

- Nhic nhé tién d¢ dbi
véi GVHD.

- Gui link ndp Thuc
hanh nghé nghiép va
céc gidy to lién quan.

- Thu ky thu cac gidy
to ban cing tir GVHD
(thu theo nhém GVHD
da dugc phéan loai theo
tirng Chuong trinh)
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Thoi gian

Nhiém vu cua

sinh vién

Nhiém vu cia giang

vién

Nhiém vu ciia Khoa,

B6 mon

+ 01 béan cirng Bao cao
tring 1ap ndi dung qua
phin mém kiém tra
tring lap.

Ngoai ra sinh vién
scan cdc gidy to nay
g0p cung vé1 ban mém
Thuc  hanh
nghiép vao trong cung
1 file ndp cho GVHD,

dit tén file theo céu
trac:

nghé

“Tenlop_MSSV_Hovaten.
pdf”, vi du:
CLC22DKTO01_22210039
99 NguyenVanAn.pdf

cang Nhén xét ctia don
vi thye tip; 01 ban cimg
Nhén xét cia GVHD;
01 ban ctiing Bdo cao
tring 1dp ndi dung) vé
vin phong Khoa (thu ky
Khoa).

- GVHD dit tén folder
theo chu
“THNN2 Ho va tén
GVHD”,

trac:

- Giang vién danh gia
két qua (hudng din va
phan bién) va ndp két
qué v& khoa chim nhét
ngay 19/04/2026.

Hoi dbng xem xét
trrong hop cac bao cdo
tir 9 diém trd lén s& t6
chtrc chdm lai va théng
tin giang vién chim
phan bién dé nhap diém
chinh thirc.

Thu ky khoa tong hop
bang diém nop vé
phong KT-QLCL trude
ngay 25/04/2026.

3.5. Panh gia két qua thwe hi¢n

- Sau khi két thtic thoi han 1am Thuc hanh nghé nghiép Khoa t& chirc chdm Thyc hanh
nghé nghiép cho sinh vién. Quy trinh chdm, cong nhan, nhap diém va xir ly diém phiic

khao Thuc hanh nghé nghiép duoc thue hién theo quy dinh hién hanh cta Trudng vé
kiém tra danh gia két qua hoc tap theo hoc ché tin chi.

- Mbi Thuc hanh nghé nghiép dugc 2 gidng vién chdm do Trudng khoa dao tao phin
cong va dugc thong béo trude khi td chire danh gia Thuc hanh nghé nghigp. Viée t6




BM/P.QLDT/29/02

chire, danh gia Thue hanh nghé nghiép phai dam béo tinh khoéng cong khai minh bach

va cOng bang.

- Thoi han va céc thi tue chdm Thyc hanh nghé nghiép cu thé nhu:

Thoi gian Nhiém vu cua gidng vién Nhié¢m vu ciia Khoa, B§ mon
Tir 06/04/2026 | - Chidm Thuc hanh nghé nghiép | - Lanh dao Khoa ph’én cong va
dén theo phén cong; phé duyét va céng bo danh sach
19/04/2026 - Nop Phiéu danh gid Thuc hanh gidng vién chdm Thyc hanh nghé
nghé nghiép va Bang tdng hop | nghiép.
diém (CBCThl va CBCTh2) vé
Khoa.
- Nhéap diém két thuc hoc phé“m
Thuc hanh nghé nghiép vao phin
mém theo quy dinh.
Tt 20/04/2026 | - Bdo céo céc trudng hop két qua |~ Hoi dong Thyc ’hémh nghe
den chém léch diém gitta 2 CBCTh v& | N8hi¢p xem xét mot s6 trudng hop
25/04/2026 diém chdm chua thdng nhit giira

Hoi ddng Thue hanh nghé nghiép dé
t6 chirc dénh gi4 lai (néu c6);

- Phén loai cdc Thuc hanh nghé
nghiép dat tir 8,0 diém (theo thang
diém 10) ciia sinh vién nhém giang
vién huéng dan va giri ban mém cho
Khoa dé Khoa ban giao cho bo phéan
Thu vién ctia Trudng.

2 CBCTh ciling nhu truong hop
Thue hanh ngh& nghiép dat tir 9,0
diém (theo thang diém 10).

- Khoa nhén file mém Thuc hanh
nghd nghi€p cua sinh vién dat tir
8,0 diém ddng thoi ban giao cho
bo phén Thu vién cia Truong.

- Bai thyc hanh tinh twong duong véi 2 tin chi. Diém phai tir 5 tré 16n méi dat yéu cdu.

- Piém danh gi4 Thuc hanh nghé nghiép gdm:
+ Diém déanh gi4 qu4 trinh thuc tap (do GVHD quyét dinh) va thé hién trén Bang
diém qua trinh, GVHD c¢6 trach nhiém nhap vao phin mém quéan ly diém cia
Trudng theo quy dinh. Ty trong diém qué trinh theo dé cwong Thuc hanh nghé
nghi€p twong tng véi timg khoa dao tao da duoc Truong phé duyét;

+ Diém viét Thuc hanh nghé nghiép (do 2 giang vién chAm) thé hién qua Bang diém
két thiic hoc phan Thye hanh nghé nghiép sau khi CBCThl va CBCTh2 théng
nhét trén Béang téng hop diém giri v& Khoa (CBCTh2 nhap diém théng nhit vao
phin mém quan Iy diém cua Trudng theo quy dinh). Ty trong diém Két thuc hoc

10
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phdn theo d& cwong Thuc hanh nghé nghiép tuong tmg véi ting khoa dao tao da
duoc Truong phé duyét;

+ Trudng hop c4c Thue hanh nghé nghiép c6 diém viét Thyc hanh nghé nghiép tir 9
diém trd 1én s& duge chim lai boi hoi dong Thuc hanh nghé nghiép.

+ Diém danh gia Thyc hanh ngh& nghiép 1a diém trung binh c6 trong s cla cic
diém (Diém dénh gia qua trinh thue tip va diém viét Thuc hanh nghé nghiép) theo
thang diém 10 (mudi), lam tron dén mot chit s6 thap phan va quy vé thang diém
chit theo quy dinh hi¢n hanh.

+ Piém Thuc hanh nghé nghiép duoc tinh tvong dwong véi 2 tin chi, phai tir 5 diém
trd 1én méi dat (tire D+ trd 18n). Néu bi diém duéi 5 (tie D, F+, F) phai dang ky
1am lai Thuc hanh ngh& nghiép 2 & céc hoc ky theo.

4. QUANLY GIANG VIEN HUGNG DAN VA SINH VIEN
4.1. Quén Iy giang vién hwéng din

- Trong toan thoi gian hudng din, GVHD phai gap SV it nhét 5 lan theo lich dang ky
trén trang https://giangvien.ufm.edu.vn cua nha Truong;

- Quan 1y viéc ndp danh sach ding ky d tai vé khoa ctia GVHD theo ké hoach dugc
duyét;

- Quan ly viéc ndp d& cuong (ban mém) di c6 chir ky cta sinh vién, GVHD vé Khoa ky
duyét trude ngay két thic 2 tudn dau tién tinh tir ngdy bét diu Thuc hanh nghé nghiép;

- Quan 1y GVHD thyc hién cac cdng viéc cta ho theo yéu ciu tai muc 3.4 (phan trach
nhiém ctia GVHD) tai ké hoach nay;

- Phan hdi ¥ kién khi GVHD phén 4nh tinh hinh thyc tap va viét Thuc hanh nghé nghiép
ctia sinh vién khi c¢6 nhiing bién dong bit thudng ngoai nhitng ndi dung da dugc quy
dinh;

- Quan ly GVHD v& viée luu K€ hoach & nhét ky thuc tép cia sinh vién, danh gid diém
qué trinh thyc hién Thyuc hanh ngh& nghiép cia sinh vién theo quy dinh tai muc 3.5
trong ban k& hoach nay va c4c vin ban khéc c6 lién quan;

- Quan ly GVHD vé viéc nop Thuc hanh nghé nghiép va céc gidy t& lién quan vé Khoa
theo quy dinh tai muc 3.5 trong ban ké hoach nay va cac vin ban khac c6 lién quan;

- Quén 1y va phan hdi viéc chdm Thuc hanh ngh& nghiép, ndp ban téng hop diém ciing
nhu phat sinh céc tredong hop chénh 1éch diém gitta 2 CBChT dé xir Iy diing quy dinh;

- Quyén loi cia giang vién huéng din va gidng vién phéan bién dugce thuc hién theo quy

dinh cta Truodng.
11
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4.2. Quan ly sinh vién

- Tu vén sinh vién ding ky dé tai Thuc hanh nghé nghiép phu hop véi ndi dung chuong
trinh thudc nganh nghé dao tao dang theo hoc mdi sinh vién phéi ding ky mot dé tai
riéng biét;

- Khuyén khich sinh vién cha dOng lién h¢ tim don vi thuc tdp phu hop va chiu trach
nhiém vé viéc dugc don vi thue tdp cung cép cac thong tin bao céo dif liéu lién quan
dén noi dung thyc hién Thuc hanh nghé nghiép trong thoi gian dén thuc tap;

- Sau khi nhén duoc phan cong GVHD, sinh vién lién hé va thuc hién nghiém tic lich
trinh da dugc thong nhét véi GVHD theo quy dinh va phai téi thiéu phai gap tir 5 lin/ca
dot (1 1an/tudn), khong ké hinh thirc théng qua mail hay hinh thirc khac;

- C6 mit tai noi thuc tap theo lich trinh chi tiét ctia giang vién huéng din va trong thoi
gian thuc tép tai doanh nghiép phai chip hanh néi quy, quy ché ctia don vi thue tap;

- Quan ly qua trinh ding ky tén dé tai, nop dé cuong, Thuc hanh nghé nghiép va cac gidy
to khac theo quy dinh ctia Khoa va Trudng.

- Quan ly chung hoat ddng sinh vién trong qua trinh thue hién cc yéu ciu tai muc 3.4
(phén tréch nhiém ctia sinh vién) tai ké hoach nay;

- Sinh vién thuc hién Thuc hanh nghé nghiép nhung khong théng qua d& cwong Thuce
hanh nghé nghiép véi giang vién huéng din va khong thue hién theo tién do ké hoach
thi b dinh chi 1am Thyc hanh nghé nghiép thi nhan diém 0 (khong) dbi véi hoc phin
thuc tip cudi khoa;

- Trudng hop sinh vién ndp dé cuong hoic ban thio hoic ban chinh Thuc hanh nghé
nghiép tré han trong vong 7 ngay lam viéc néu khong c6 1y do chinh dang sé bi trir 10%
diém qua trinh va qua 7 ngay lam vigc thi xem nhu khong hoan thanh Thyc hanh nghé
nghiép va nhén diém 0 (khéng) déi v6i hoe phin Thue hanh nghé nghiép;

- Quan ly qu4 trinh sinh vién viét Thyuc hanh nghé nghiép ciing nhu quy dinh vé trich
dan va chong dao vin néu bi phét hién sao chép ndi dung nhd nguoi khac 1am hé thi
ty theo vi pham ma chiu hinh thirc xtr Iy theo quy dinh ctia Bd Gi4o duc & Pao tao va
cua Trudng.

4.3. Xir Iy vi pham

- Trudng hop sinh vién vi pham nédi quy, quy ché danh cho thuc tap sinh trong qua trinh
thuc hién Thuc hanh nghé nghi€p 2 tai don vi thuc tip, tiy theo mirc do vi pham sé bi

xu ly diém qua trinh thuc tp hodc diém rén luyén, néu murc do vi pham nghiém trong
12
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cin cir vao d€ xudt ciia don vi nhén thyc tdp sinh vién s€ bi xem xét dinh chi thuc tap.

- Trudng hop sinh vién khong thuc hién Thue hanh nghé nghiép 2 theo quy dinh tai tai
ké hoach nay ciing nhu c4c vin ban lién quan khac, GVHD, Lanh dao Khoa cin cit vao
céc quy dinh tai Quyét dinh 658/QD-DPHTCM-QLBT do Hiéu truéng ban hanh ngay
14/03/2025 d xir Iy dung quy dinh.

AN TRUGNG KHOA
TRMGEH \ o c_\j/;_
BAI HQC 7 o

TAI CHINY -
TS. Tran Hong Vén
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TRUONG BAI HOC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TAI CHINH - MARKETING Pic 1ap — Tw do — Hanh phiic
KHOA KE TOAN — KIEM TOAN

S6: 129 /KH-KTKT TP. Ho Chi Minh, ngdy .... thdng 12 nim 2025

KE HOACH TO CHUC THUC HIEN THUC TAP CUOI KHOA
POT 1 NAM 2026
Péi v6i sinh vién cac khoa trinh dd dai hoc chinh quy Nganh K& toin (Chuyén
nganh Kiém toin) Chuong trinh Chuén :

1. MUC PIiCH VA YEU CAU THU'C HIEN THU'C TAP CUOI KHOA
1.1. Muc dich

Thuce hién thuce tap cubi khoa 1a yéu ciu bét budc trong chuong trinh do tao clt nhan
nganh K& toan, chuyén nganh K& toan doanh nghiép nhim:

- Gitip sinh vién cting c6, 6n luyén nhiing kién thirc nganh va chuyén nganh da duoc
trang bi;

- Tao didu kién cho sinh vién tiép cin tinh hinh hoat dong tai doanh nghiép, tir d6 quan
sét, d6i chiéu so sanh, hoc héi va ép dung ly thuyét da hoc vao thyc té. Sinh vién c6 thé véan
dung nhing kién thirc da dugc trang bi vao cong téc thuc tin tai doanh nghiép nhim giai
quyétcécthﬂlhuéngtrongcﬁngtéckétoén;

- Rén luyén kha niing ty nghién ctru, va thich tng nhanh vé6i cong viée thuc t& sau khi
t6t nghiép.

1.2.Yéu ciu thwe hién
1.2.1 V& ndi dung Thue tip cudi khoa

- N&m duoc co s6 1y ludn cta dé tai nghién ctn;

-Ném duogc dic diém, tinh hinh, chtc ning, nhiém vu va t6 chitc bd may quan ly cla
doanh nghiép sinh vién dén thyc tip.

- Nim duoc viéc van dung cic budce cdng viée trong cdng tac kiém toan tir viéc lap ké
hoach, thu thap béng chimg, va lap bao céo kidm to4n trong timg phin hanh kiém toan.

- Ném duogc viée td chire, trién khai cong viée kiém todn tai cong ty khach hang.

- Ném hé théng bdo céo ké todn tai doanh nghiép bao gdm ca bio céo tai chinh va bio
c4o phuc vu quén ly trong ndi bd doanh nghiép (ké toan quan tri). '

- Téng hop, khéi quat nhing vAn d& nghién ctru tai doanh nghiép va trinh bay mot
cach c6 hé théng trong khéa ludn.

- Phan tich su khéc nhau gitta 1y thuyét va thyc tin cong tac kiém todn phén hanh tai
doanh nghiép, tir 46 d& xudt cic gidi phdp nhim ning cao hi€u qua trong cac cude kiém

toan.
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1.2.2 V& hinh thirc trinh bay bio cdo thue tip cudi khéa

Béo cdo thuc tip cudi khoa phai ddm bao v& mit hinh thirc nhu sau:
- Thyc tip cubi khéa dugc trinh bay (d4nh may) mot mit trén gidy khd A4 (21 x
29,7cm); L& trai: 3cm; L8 trén, l_é duai, 18 phai: 2,5cm.
- St dung font chit Times New Roman, c¢& chit 13. Viéc s dung c& chit va font chir
phai nhat quén gifta cic chuong, muc; _
- Khoang céach dong (line spacing): 1,3 — 1,5 lines; cach doan trudc va sau (spacing): 3
- 5 pts;
- S6 trang déanh trén phén 18 dudi, vi tri giita trang. S6 trang dugc dénh theo s A Réap
(1,2, 3,...) tinh tir trang déu tién ctia phan m& déu dén hét phan két luan;
- Céc yéu ciu khac vé hinh thirc trinh bay:
+ Téi thiéu 50 trang khéng ké phan phu luc va dugc déng thanh quyén;
+ Tai liéu tham khao dé viét béo cdo thuc tip cubi khéa phai ¢ it nhét 5 cudn sdch
chuyén nganh va cac tap chi chuyén nganh (trong nudc va ngoai nudc).
1.2.3 V& trinh ty trinh bay bdo cdo thue tip cudi khoa
Trinh tu trinh bay thuc tip cubi khoa phai theo thit tu co ban sau:
- Trang bia chinh (bia mau xanh lam)
- Trang bia phu (trinh bay nhu trang bia chinh);
- L&i cam on;
- Lo1 cam doan;
- Nhén xét cia Pon vi thuc tap;
- Nhén xét ctia Giang vién hudng din;
- Nhén xét ctia Giang vién phan bién (néu co);
- Muc luc;
- Danh muc céc Hinh, Bang (néu co);
- Danh muc céc Biéu db, So db (néu cb);
- Danh muc céc ky hiéu, chit viét tit (xép theo thir tu bang chit ci) (néu c6);
- N6i dung: '
MG PAU
1. Tinh cip thiét dé tai
2. Muc tiéu va cu hdi nghién ciiu
3. Dbi twong pham vi nghién ctru
4. Phuong phép nghién ciu
5

. Két cau dé tai

Chuwong 1- ...
11.......
1.2
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Chuong 2 -. ..

21.......
2Lk o
21.2....

KET LUAN
6. Danh muc tai liéu tham khao;

7. Phu luc (néu c6).
2. CAC DANG DE TAI
Sinh vién c6 thé lya chon mét trong nhitng dang dé tai sau déy dé viét bao cdo
thuc tép cudi khoa:
Dang dé tai lién quan dén kiém soit ndi by nhu:
1) Kiém soat ndi bd chu trinh ban hang va thu tién tai doanh nghiép
2) Kiém soét ndi bd chu trinh tién luong tai doanh nghiép
3) Kiém soat ndi bd chu trinh mua hang va thanh toén tai doanh nghiép
4) Kiém soat ndi bd nghiép vu tin dung tai NHTM CP
Dang d& tai lién quan dén kiém todn
5) Kiém toan tién tai cong ty kiém toan
6) Kiém to4n khoan phai thu tai cong ty kiém toén
7) Kiém toén doanh thu, thu nhép tai cong ty kiém toan
8) Kiém toan hang tdn kho va gié vn hing bén tai cong ty kiém todn
9) Kiém toan tai san cb dinh va chi phi kh4u hao tai céng ty kiém todn
Ngodi ra, gidng vién huéng din (GVHD) va sinh vién c6 thé lya chon nhing dé tai
khéc trong pham vi nganh ké toan, chuyén nganh kiém toan phit hop voi ndi dung nghién
clru va nang luc sinh vién.
3. TO CHUC THUC HIEN KE HOACH THUC TAP CUOI KHOA
3.1. Xiy dung va trién khai ké hoach thue hién
* Giai doan xdy dung va chudn bi trién khai ké hoach:
- Thanh lap hoi ddng tridn khai, dénh gid thuc tap va viét thuc tap cudi khoa, gdm:
1. TS. Trin Hdng Vén: Chu tich Hoi dong;
2. PGS. TS. Ngd Nhat Phwong Diém - Uy vién
3. ThS. Nguyén Thi Ngoc Oanh — Thu ky hoi ddng.
- Lap va trinh ky ké& hoach thuc tip cubi khoa: thuc hién theo yéu cau vé ndi dung,
biéu mAu va thoi gian quy dinh ctia Trudng.
- Nhiém vu ciia Khoa trong giai doan chuén bi (tir 15/12/2025 dén ngay 27/12/2025):
Khoa tridn khai k& hoach thyc tép, tu vin phd bién cho sinh vién tham khao, lya chon dé tai
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va ding ky tén d@ tai; phd bién lich trinh huéng din thyc thp, cac thi tuc va cdc quy dinh;
Cung cép gidy gi¢i thiéu don vi thyc tap cho sinh vién.

3.2. Lién h¢ don vi thue tip va ding ky dé tai ,

Tir ngay 29/12/2025 dén ngady 23/01/2026: Sinh vién nghe phd bién va tu vén cia
Khoa, lién hé don vi thyc tap; ding ky gidy gidi thidu qua link va nhan gidy gi6i thiéu truc
tiép tai vin phong Khoa; ding ky tén d@ tai qua link Khoa giri. Nhan thong tin vé giang vién
huéng dan va tén dé tai thuc hién thuc tap cubi khoa.

3.3. Phén cdng gidng vién hwéng din sinh vién thwe hién
- Xac dinh giang vién huéng dan du diéu kién tidu chudn theo quy dinh:
Danh séch giang vién dt diéu kién, tiéu chuin huéng dén thue tap cubi khoa gdm:

STT Hoc vi Ho va tén Ghi chi

1 Thac si Ng6 Quang Bién

2 Tién st Ngb Nhét Phuong Didm
3 Thacsi | Trén Hing Diéu

4 Thac si Nguyén Dién Duén

5 Thac s7 Nguyén Thi Nga Dung
6 Thac si Pham Thi Ngoc Dung

7 Thac si Lé Hai M§ Duyén

8 Thac si Vo6 Thi Tric Pao

9 Thacsi | V6 Thi Thu Ha

10 Thac si Ta Thi Thu Hanh

11 Thac si Nguyén Thi Minh Hing
12 Thac s1 Nguyén Minh Hing

13 Thac si Nguyén Thi Thanh Hién
14 Thac si Nguyén Thu Hién

15 Thac st Phan Thj Huyén

16 Tién s Duong Hoang Ngoc Khué
17 Tién st Trén Thi Phuong Lan
18 Thac st Duong Thi Thiy Lién
19 Thac st Truwong Thi My Lién
20 Thacsi = | Lé Quang Man
21 Thac s Trin Thi Nguyét Nga
22 Thac si Truong Thao Nghi
23 Thac si Phan Thi Bich Ngoc
24 Thac st Vuong Thi Thanh Nhan
25 Thacsi | Nguyén Thi Bich Nhi
26 Thac si Nguyén Thi Ngoc Oanh




STT Hoc vi Ho va tén Ghi cha
27 Thac si Nguyén Thi Kiéu Oanh |
28 Thac si Tt Qubc Phong
29 Thac si Pham Thi Kim Thanh
30 Thac s1 Pham Thi Xuén Thao
31 Thac si Ung Hién Nha Thi
32 Thac st Nguyén Ha Minh Thi
33 Tién s Ngb Thi My Thiy
34 Thac st Chu Thi Thuong
35 Tién si Trin Hong Van
36 Thac si Pham Huynh Lan Vi
37 Tién st Luong Thi Thanh Viét
38 Thac si L& Vin Tudn
39 Thac st Thai Tran Vé4n Hanh
- Phan c6ng giang vién huéng din (GVHD) sinh vién thuc tap: tir 12/01/2026 dén
ngay 23/01/2026: '

+ Sau khi sinh vién dang ky t€n d& tai va danh séch giang vién da diéu kién huéng dan
sinh vién thuc tdp d4 xdc dinh xong, Khoa tién hanh phan cong GVHD thuc tdp cho sinh
vién theo s& trudng chuyén mon phu hop.

+ Sau khi Khoa phan céng, GVHD nhén danh séch sinh vién huéng dan tir Khoa, gip
¢ va huéng dén sinh vién dé thdng nhét tén d& tai, huéng dén viét dé cuong,

+ GVHD trinh lanh dao Khoa danh sich d& tai sinh vién da ding ky d& Khoa phs
duyét va cong khai danh séch giang vién huéng dén, sinh vién va tén dé tai thuc hién dén
GVHD va sinh vién biét @ trién khai thyc hién.

3.4. T chirc hwéng din sinh vién thyc hién

T chitc trién khai thuc hién thuc tap cudi khoa: thoi gian thuc tip va hoan thanh thuc

tap cubi khoa 13 6 tudn, bit dAu tir 26/01/2026 dén 22/03/2026, cic cong viéc cy thé nhu sau:

Nhiém vu
o . B Nhiém vy T
Thoi gian Nhiém vu ctia sinh vién e " ciia Khoa,
clia giang vién .
Bo mon

Tedn1-2 |- Sinh vién tham gia cong viéc |- Giang vién gdp sinh | Phé duyét dé

Tix duoc giao tai don vi thyc tap. | vién dé thdng nhét lich | cuong.
26/01/2026 | - Sinh vién gip GVHD d& dwoc | hudng dan. Nhan phin

dén | huong din viét d& cuong, lap ké | - GV huéng dan sinh | hoi v:
08/02/2026 | hoach thuc tap c4 nhan. vién xdy dung dé cuong | GVHD, sinh

- Sinh vién g d& cuong di | va lap ké hoach thuc tdp | vién va don

duoc GVHD thong qua, c6 chit | ¢4 nhan. vi thuce tap va




Thoi gian

Nhiém vu ciia sinh vién

Nhiém vu
clia gidng vién

Nhiém vu
cia Khoa,
B0 mon

ky ctia sinh vién trinh GVHD ky
xac nhan.

- Sinh vién tham gia thuc tap va
thuc hién cdng viéc duge giao
tai don vi thuc tap.

- Poc tai liéu lién quan dén dé
tai, thu thap thong tin theo yéu
ciu dé tai da ding ky.

- Viét ban thao theo huéng din
cia GVHD va cta ngudi huéng
dén tai don vi thuc tép.

- Nop ndi dung ban thio theo
chc yéu ciu ctia GVHD.

- Sinh vién khéng dugc thay dbi
dé tai, don vi thuc tdp sau ngay
08/03/2026 (Tri trudong hop dic
biét phai c6 ¥ kién ctia lanh dao
Khoa).

- Quan ly sinh vién vé
chuyén mén trong subt
qud trinh thyc hién thuc
tdp va viét thuc tip cubi
khoa.

- - Chinh stra, thong qua
va ky x4c nhin dé cuong
cua sinh vién. GVHD
thdo ting
chuong theo tién do thuc

doc ban
hién cta sinh vién.

-Gop y va tra ban thao
timg chuong theo tién
dd cho sinh vién.

- Téng hop d& cuong
(ban mé&m) di co6 chit ky
cua sinh vién, cua
GVHD frinh lanh dao
Khoa ky duyét truwde
ngay 09/03/2026.

xtt ly trong
pham vi chtrc
nhiém

vu cta Khoa

nang,

(néu co).

- Cong khai
link nép Ké
hoach & nhat
ky thuc tap
dén sinh vién

va GVHD;

Tuin 3-5
fir
23/02/2026
dén
15/03/2026

- Sinh vién tham gia thuc tap va
thuc hién coéng viéc dugce giao
tai don vi thuce tép.

- Poc tai liéu lién quan dén dé
tai, thu thap thong tin tai don vi
thuc tap lién quan dén d8 tai.

- Viét ban thao theo huéng din
cia GVHD va cta ngudi hudng
dén tai don vi thuc tap.

- NOp ndi dung ban thio cac
chvong theo yéu ciu cua
GVHD. ,

- - Sinh vién gii Ké hoach &
nhét ky thuc tdp c¢6 ky xéc nhin
cia GVHD vé& duong link do

-Huéng din, doc ban
thdo ting chuong theo
tién d6 thuc hién cua
sinh vién.

Goép y va trd ban thao
timg chwong theo tién
d6 cho sinh vién.

Nhin phan
hoi tir
GVHD, sinh
vién va don
vi thuc tap va
xtr ly trong
pham vi chirc
ning, nhiém
vu cta Khoa
(néu cd).

- Coéng khai
link ngp Ké
hoach & nhét
ky thyc tap

dén sinh vién




Nhiém vu

=3 g % S e g s Nhi¢m vu .
Thoi gian Nhiém vu cia sinh vién o e i cuia Khoa,
ciia giang vién .
B mon
Khoa yéu cau. va GVHD.
- Gui link

Tudn 6 |- Sinh vién hoan thanh ban thao

tir chinh thuc;
16/03/2026
22/03/2026

GVHD (c6 chit ky).

khéa cho GVHD.

GVHD;

tra tring lip.

vi

NguyenVanAn.pdf.

- Xin nhén xét va xdc nhén cua
dén don vi thyc tip (c6 chit ky va
d4u ctia don vi thuc tap).

- Xin nhin xét va xac nhan cta
- Nop ban mém thuc tdp cudi

- Nop céc biéu miu gidy to& theo
quy dinh cho GVHD, bao gbm:

+ 01 ban crng Nhan xét ctia don
vi thuc tép c6 chit ky va déu xé4c

nhén ctia don vi thuc tap;

+ 01 ban cung Nhén xét cua

+ 01 béan cimg Béo céo tring lip
n6i dung qua phin mém kiém

Ngoai ra sinh vién scan céic gidy
td ndy gdp cung v6i ban mém
thuc tip cubi khéa vao trong
cung 1 file ndp cho GVHD, dét
tén file theo cdu tric:

“Tenlop. MSSV_ Hovaten.pd

CLC22DKTO01 2221003999

- Giang vién doc noi
dung va kiém tra toan bo
thue tap cudi khoa don
dbc sinh vién hoan thanh
thuce tap cubi khoa ding
tién do.

- Nhén xét vao ban cliing
Thuc tép cudi khéa cua
sinh vién.

- Thu thuc tap cudi khoa
clia sinh vién va céc gidy
to lién quan theo quy
dinh.

- Sau khi dd kiém soét
néi dung, GVHD nép
ban mém thuc tip cudi
khéa (gop ca gidy to
scan) theo dudng link
Khoa gilri ddng thdi ndp
cac gidy to ban ctng (01
ban cimg Nhan xét cua
don vi thyc tdp; 01 ban
cing Nhin xét cua
GVHD; 01 ban cing
Béo céo trung lip ndi
dung) vé vin phong
Khoa (thu ky Khoa).

- GVHD dit tén folder
theo chu truc:
“TTCK Ho va tén
GVHD”.

ndp thuc tap
cubi khéa va
cac gidy to
lién quan.

- Thu ky thu
cic gidy to
ban cung tu
GVHD (thu
theo nhém
GVHD da
dugc  phén
loai theo tiing
Chuong
trinh)

3.5. Danh gis két qua thye hién

Sau khi két thic thdi han 1am thuc tap cudi khéa Khoa td chirc chim thuc tap cudi khoa

cho sinh vién. Quy trinh chdm, céng nhén, nhap diém va xi Iy diém phuc khao thyc tip cudi
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khéa dugc thuc hién theo quy dinh hién hanh ctia Truong vé kiém tra danh gia két qua hoc
tap theo hoc ché tin chi.
- MaQi thuc tap cubi khéa duge 2 gidng vién chim do Truéng khoa dao tao phan céng
va dugc thong béo trude khi tb chirc dénh gia thuc tip cudi khoa. Viée t& chirc, danh gia
thyc tép cubi khoa phai dam béo tinh khong cong khai minh bach va cong bang.
- Thoi han va cac thi tuc chim thue tap cudi khéa cu thé nhu:

Thoi gian Nhiém vu ciia gidng vién Nhiém vu ciia Khoa, B§ mon
Tir 04/05/2026 | - Cham thuc tip cudi khéa theo phén |- Lanh dao Khoa phﬁr{ cong
dn cdng; va phé duyét va cong bo danh
10/05/2026 - Nop Phi€u dénh gid Thuyc tap cudi khoa | séch giang vién:chdm thyc tap
va Bang téng hop diém (CBCThl va | cubikhoa.
CBCTh2) vé Khoa.
- Nhip diém két thic hoc phén thuc tap
cudi khoa vao phdn mém theo quy dinh.
Tir 11/05/2026 - Bdo cdo cdc truong hop két qua | Hoi dong Thuc tap cudi khoa
dén chdm léch diém gitta 2 CBCTh v& Hoi | xem xét mot $6 truong hop
14/05/2026 | déng Thyc tap cubi khoa dé t& chic dénh | didm chém chua théng nhit
gi lai (néu co); gitta 2 CBCTh ciing nhu
- Phan loai cac Thuc tép cudi khoa | trudmg hop Thuc tip cubi
dat tir 8,0 diém (theo thang diém 10) ban | khéa dat tr 9,0 diém (theo
giao cho thu ky Khoa dé giri vé Thu vién | thang diém 10).
cua Trudng. ‘

Thoi gian t6 chite cdng bd diém thue tap cudi khéa: Ngay 17/05/2026.
Diém dénh gia thyuc tdp cudi khoa gbm:
+ Diém danh gi4 qu4 trinh thuc tip (do GVHD quyét dinh) va thé hién trén Bang

diém qua trinh, GVHD ¢6 trach nhiém nhép vao phdn mém quan ly diém cua Trudng
theo quy dinh. Ty trong diém qué trinh theo d& cuong thuc tap cudi khoa twong tmg
voi tirng khoa dio tao da dugc Trudng phén duyét;

+ Diém viét thuc tap cudi khoa (do 2 gidng vién chdm) thé hién qua Bang diém
két thiic hoc phan Thuc tip cudi khoa sau khi CBCTh1 va CBCTh2 théng nhét trén
Bang tong hop diém giri v& Khoa (CBCTh2 nhép diém thdng nhit vao phin mém quan
ly diém cta Trudng theo quy dinh). Ty trong diém Két thic hoc phéan theo d& cuong
thuce tdp cudi khoa tuong Umg vdi timg khoéa dao tao dd duoc Truomg phén duyét;

+ Trudmg hop céc thuc tip cudi khoa cé diém viét thuc tap cudi khoa tir 9 diém
tr& 1én s& duoc chdm lai boi hoi ddng khod ludn t6t nghiép.

+ Diém dénh gi4 thyc tip cudi khoa 1a didm trung binh c6 trong sb ctia cic diém
(Piém danh gi qué trinh thuc tap va didm viét thyue tip cudi khoa) theo thang diém 10
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(mudi), 1am tron dén mot chit s thap phan va quy vé thang diém chit theo quy dinh
hién hanh.
+ Piém thyc tap cudi khéa duoc tinh trong dwong voi 3 tin chi, phai tir 5 diém
trd 18n méi dat (tirc D+ trdr 18n). Néu bi diém duéi 5 (tic D, F+, F) phai ding ky lam
lai Thue tap cudi khoéa & cac hoc ky theo.

4. QUAN LY GIANG VIEN HUONG DAN VA SINH VIEN
4.1. Quan ly gidng vién huwéng din

Trong toan thoi gian huéng din, GVHD phai gip SV it nhat 4 1an theo lich ding ky
trén trang https://giangvien.ufm.edu.vn ctia nha Trudng;

Quén Iy viéc ndp danh sach ding ky dé tai vé khoa ctia GVHD theo ké hoach duge
duyét;

Quan Iy viéc ndp dé cuong (ban mém) d cé chit ky cta sinh vién, GVHD vé Khoa
ky duyét trudc ngdy két thac 3 tudn diu tién tinh tir ngay bét dau thuc tap t6t nghiép;
Quan Iy GVHD thuc hién céc céng viéc cta ho theo yéu cAu tai myc 3.4 (phin trach
nhiém ctia GVHD) tai ké hoach nay;

Phan hdi y kién khi GVHD phan anh tinh hinh thyc tip va viét thuc tép cudi khoa ctia
sinh vién khi c6 nhiing bién dong bit thuong ngoai nhiing ndi dung di duoc quy dinh;
Quén ly GVHD v& viéc luru Ké hoach & nhat ky thuc tip cla sinh vién, ddnh gia
diém qua trinh thyc hién thuc tép cudi khoa cua sinh vién theo quy dinh tai myc 3.5
trong ban ké hoach nay va cac vin ban khéc c6 lién quan;

Quén ly GVHD vé viée ndp thuc tap cudi khoa va céc gidy to lién quan vé Khoa theo
quy dinh tai muc 3.5 trong ban ké hoach nay va cdc vin ban khéc c6 lién quan;

Quén Iy va phan hdi viéc chdm thuc tap cudi khoa, ndp ban téng hop diém ciing nhur
phét sinh céc trudng hop chénh léch diém gitta 2 CBChT dé xit Iy ding quy dinh;
Quyén loi ctia giang vién huéng din va gidng vién phan bién duoc thuc hién theo
quy dinh ctia Trudng.

4.2. Quaén ly sinh vién

Tu vén sinh vién ding ky dé tai thuc tdp cudi khoa phu hop véi ndi dung chuong
trinh thudc nganh nghé dao tao dang theo hoc mdi sinh vién phai ding ky mot dé tai
riéng biét; ‘

Khuyén khich sinh vién chi dong lién hé tim don vi thuc tép phit hop va chiu trach
nhiém vé viéc duge don vi thue tép cung cdp cic théng tin bio céo dit liéu lién quan
dén noi dung thue hién thuc tap cudi khoa trong thoi gian dén thue tap;

Sau khi nhin dugce phan cong GVHD, sinh vién lién hé va thuc hién nghiém tac lich
trinh d4 duge thdng nhit véi GVHD theo quy dinh va phai tdi thiéulphéi gép tir 6
lan/ca dot (1 14n/tudn), khong ké hinh thirc théng qua mail hay hinh thirc khéc;

Co mat tai noi thuc tap theo lich trinh chi tiét clia gidang vién hudng din va trong thoi
gian thuc tip tai doanh nghiép phai chap hanh néi quy, quy ché ctia don vi thuc tap;
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Quan ly qué trinh ding ky tén d& tai, nop dé cwong, thuc tap cudi khéa va cic gidy to

khéc theo quy dinh cia Khoa va Truong.

Quan 1y chung hoat dong sinh vién trong qua trinh thuc hién cic yéu cau tai muc 3.4
(phﬁn trach nhiém ctia sinh vién) tai ké hoach nay;

Sinh vién thuc hién thuc tap cudi khoa nhung khong thong qua dé cuong thuc tap
cubi khéa véi giang vién huéng dan va khong thuc hién theo tién do ké hoach thi bi
dinh chi lam thye tip cudi khoa thi nhan diém 0 (khéng) dbi véi hoc phén thuc tép
cudi khoa;

Trudmg hop sinh vién ndp d& cuong hodc ban thao hodc ban chinh thuc tip cubi khoa
tré& han trong vong 7 ngay lam viéc néu khong c6 ly do chinh déng s& bi trir 10%
diém qud trinh va qua 7 ngay lam viéc thi xem nhu khéng hoan thanh thyc tap cudi
khéa va nhan diém 0 (khéng) dbi véi hoc phan thue tip cubi khoa;

Quén ly qua trinh sinh vién viét thuc tip cudi khoa ciing nhu quy dinh vé trich dan
va chéng dao vin néu bi phat hién sao chép ndi dung nhd nguoi khac lam hé thi tiy
theo vi pham ma chiu hinh thirc xt 1y theo quy dinh ctia B§ Gido duc & Pao tao va
cua Trudng.

4.3. Xirly vi pham

Trudng hop sinh vién vi pham ndi quy, quy ché danh cho thuc tp sinh trong
qua trinh thue hién thue tip cubi khéa tai don vi thuc tap, tiy theo mirc d vi pham
s& bi xir Iy diém qua trinh thuc tip hodc diém rén luyén, néu mirc do vi pham nghiém
trong cin ctr vao dé xuét ctia don vi nhin thuc tip sinh vién s& bi xem xét dinh chi
thuce tap.

Truong hop sinh vién khéng thuc hién thuc tap cudi khoa theo quy dinh tai tai
ké hoach nay ciing nhu cac vin ban lién quan khac, GVHD, Linh dao Khoa cin cir
vao céc quy dinh tai Quyét dinh 657/QD-DHTCM-QLDT do Hi€u truéng ban hanh
ngay 14/03/2025 @ xir ly dting quy dinh.

BAN GIAM HIEU TRUONG KHOA
LU TRUONG
TRUONG %—
e

DAl HOC
TAI CHINH
MARKETIN

Tran Hong Van



TRUGONG PAI HOC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TAI CHINH — MARKETING Poc lip — Tw do — Hanh phiic
KHOA KE TOAN - KIEM TOAN

S6: 127 /KH-KTKT TP. Hé Chi Minh, ngay 17 théng 12 ndm 2025

KE HOACH TO CHU'C THU'C HIEN THU'C TAP CUOI KHOA
~ DQT 1 NAM 2026
Péi voi sinh vién cac khéa trinh do dai hoc (chinh quy va Lién thong dai hoc) Nganh
K& tosn (Chuyén nganh K& todn doanh nghiép) Chwong trinh Chuén

1. MUC PICH VA YREU CAU THU'C HIEN THU'C TAP CUOI KHOA
1.1. Muc dich

Thuc hién thuc tap cudi khoa 1a yéu cau bat bude trong chuong trinh ddo tao clr nhan
nganh K& toan, chuyén nganh K& toan doanh nghiép nhim:

- Giup sinh vién cing ¢b, 6n luyén nhing kién thirc nganh va chuyén nganh da duge
trang bi;

- Tao diéu kién cho sinh vién tiép can tinh hinh hoat dong tai doanh nghiép, tit d6 quan
sat, d6i chiéu so sanh, hoc hoi va ap dung ly thuyét d3 hoc vao thuc t&. Sinh vién c6 thé van
dung nhiing kién thirc d duoc trang bi vao cong tac thuc tién tai doanh nghiép nham giai
quyét cac tinh hudng trong cong tc ké toan;

-Reén luyén kha ning tu nghién ctru, va thich (mg nhanh véi cong viée thyuc t€ sau khi
t6t nghiép.

1.2.Yéu ciu thye hién
1.2.1 V& ndi dung Thue tip cudi khoa

- Ném duogc co s¢ Iy ludn cta dé tai nghién ctru;

- Ném duoc dic diém, tinh hinh, chirc ning, nhiém vu va té chitrc b may quan Iy cla
doanh nghiép sinh vién dén thue tap;

- N&m duoc t6 chirc bd may ké toan doanh nghiép;

-Nim duoc viée van dung ché @ ké toan tai doanh nghiép (hé théng chimg tir, s6 ké
toan, hinh thire ké toan:..); ' .

- N#m hé théng béo cdo ké toan tai doanh nghiép bao gém ca bdo cdo tai chinh va béo
c4o phuc vu quan ly trong ndi bd doanh nghiép (ké toan quan tri);

- Téng hop, khéi quét nhiing van dé nghién ctru tai doanh nghiép va trinh bay mot céch
¢6 hé thdng cia dé tai ma sinh vién dé chon trong béo cdo thuc tép cudi khoa;

- Dénh gia thuc trang t6 chirc cong tic ké toan tai doanh nghiép thuc tdp d6i voi van
d8/d? tai sinh vién nghién ctru tir do d& xudt cac giai phap dé hoan thién viéo to chic cong
tac ké toan cia doanh nghiép;
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-Pé tai phai so sanh, ddi chiéu vai quy dinh cua VAS, ché d6 ké toan Viét Nam voi
thue té ké toan tai don vi khi d& xuét cac kién nghi lién quan dén xir 1y ké toan;

- P& tai c6 thé so sanh, dbi chiéu voi cac phuong phép, ki thuat ké todn quéan tri hién
dai trén thé gidi v6i thuc 16 ké toan tai don vi khi d& xuft céc kién nghi lién quan dén td
chuc hoat dong kinh doanh;

1.2.2 V& hinh thitc trinh bay bdo cdo thue tip cudi khéa

Béo céo thuc tap cudi khoa phai dam bao vé mit hinh thic nhu sau:

- Thue tap cudi khoa dugc trinh bay (danh may) mot mit trén gidy kho A4 (21 x
29,7cm); L& trai: 3cm; L& trén, 1& dudi, 1 phai: 2,5¢m. _

- Str dung font chit Times New Roman, c¢& chit 13. Viéc st dung c& chit va font chit
phai nhét quén gifra cc chuong, muc;

- Khoang cach dong (line spacing): 1,3 — 1,5 lines; cach doan trude va sau (spacing): 3
- 5 pts;

- S6 trang danh trén phén 18 duéi, vi tri giita trang. S6 trang dugc danh theo sé A Rap
(1,2, 3,...) tinh tir trang dAu tién ctia phin m& déu dén hét phan két luan;

- C4c yéu cdu khac vé hinh thirc trinh bay:

+ Téi thidu 50 trang khong ké phan phu luc va dwoc déng thanh quyén;
+ Tai liéu tham khao dé viét bao cdo thuc tap cudi khéa phai c6 it nhét 5 cubn sach
chuyén nganh va céc tap chi chuyén nganh (trong nudc va ngoai nudc).
1.2.3 V& trinh tw trinh bay b4o cdo thye tip cudi khoa
Trinh tu trinh bay thuc tip cudi khéa phai theo thir tir co ban sau:

- Trang bia chinh (bia mau xanh lam)

- Trang bia phu (trinh bay nhu trang bia chinh);

- Loi cam on;

- L1 cam doan;

- Nhén xét ctia Don vi thuc tap;

- Nhén xét ctia Giang vién huéng din;

- Nhian xét ctia Giang vién phan bién (néu cd);

- Muc luc;

- Danh muc céc Hinh, Bang (néu c6);

- Danh muc céc Biéu db, So db (néu cb);

- Danh muc céc ky hiéu, chit viét tit (xép theo thi tu bang chit cai) (néu c6);

- N6i dung: '

MO PAU

1. Tinh cép thiét d& tai

2. Muc ti€u va cdu hdi nghién ciru
3. Déi tuong pham vi nghién ciu
4. Phuong phéap nghién ciru



5. Két chu dé tai

Chuong 1- ...
1.Licazass
1.2
B By PR
B

Chuong2-...
/8 T R——
2 dediass
2.1.2....

-------

KET LUAN
6. Danh muc tai liéu tham khao;

7. Phu luc (néu co).
2. CACDANG PE TAI
Sinh vién c6 thé lra chon mot trong nhiing dang @2 tai sau ddy dé viét béo cdo
thyc tap cudi khéa:
1) T4 chirc cong tic ké toan tai cong ty ....
2) K& toan thué .... tai cong ty ....
3) Ké toan tién va cac khodn phai thu tai cong ty ...
4) K& toan nguyén liéu, vat liéu, céng cu dung cu tai cong ty ...
5) K& toan tién luong va cc khoan trich theo hrong tai cong ty ...
6) K& toan tai san c¢b dinh tai cong ty ....
7) Ké toan tap hop chi phi san xudit va tinh gi4 thanh san phim tai cong ty ....
8) K& toan hau chuyén hang héa tai cong ty ....
9) K& toan doanh thu, chi phi va x4c dinh két qua kinh doanh tai céng ty ....
10) K& toan hoat dong kinh doanh xuét, nhap khiu hang héa tai cong ty ....
Ngoai ra, giang vién huéng dan (GVHD) va sinh vién co thé lya chon nhing d& tai
khéc trong pham vi ké todn tai chinh (theo chudn muc ké toan Viét Nam hogc theo chuin
muc ké toan quéc té), k& toan quén tri, kiém toan.
3. TO CHU'C THUC HIEN KE HOACH THUC TAP CUOI KHOA
3.1. XAy dung va trién khai ké hoach thyc hién
* Giai doan xdy dwng va chudn bj trién khai ké hoach:
- Thanh l4p hoi ddng trién khai, d4nh gid thuc tap va viét thuc tap cudi khoa gbm:
1. TS. Trén Hong Vén: Chu tich Hoi dong,
2. TS. Luong Thi Thanh Viét - Uy vién
3. ThS. Truong Thi M§ Lién - Uy vién, thu ky hoi dong.
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- Lap va trinh ky ké hoach thuc tap cudi khoa: thuc hién theo yéu cAu vé ndi dung,
biéu mAu va thoi gian quy dinh ctia Trudong. ‘

- Nhiém vu ctia Khoa trong giai doan chudn bi (tir 15/12/2025 dén ngay 27/12/2025):
Khoa trién khai ké hoach thuc tap, tu vén phd bién cho sinh vién tham khao, lva chon dé tai
va ding ky tén dé tai; phd bién lich trinh huéng din thuc tap, cdc thi tuc va cac quy dinh;
Cung cip gidy gidi thiéu don vi thuc tap cho sinh vién.

3.2. Lién hé don vi thye tip va ding ky deé tai

Tir ngay 29/12/2025 dén ngay 23/01/2026: Sinh vién nghe phd bién va tu vén cia
Khoa, lién hé don vi thuc tap; ding ky gidy gi6i thidu qua link va nhén gidy gi6i thiéu truc
tiép tai vin phong Khoa; ding ky tén dé tai qua link Khoa giri. Nhan théng tin vé giang vién
huéng din va tén dé tai thuc hién thuc tip cubi khoa.

3.3. Phan cong giang vién hwéng din sinh vién thwe hién
- Xac dinh giang vién hudéng din du diéu kién tiéu chuén theo quy dinh:
Danh sach giang vién du diéu kién, tiéu chuén hudng din thuc tap cudikhoa gom:

STT Hoc vi Ho va tén Ghi cha
1 Thac st Ngb Quang Bién
2 Tién si Ng6 Nhét Phuong Diém
3 Thac si Tran Hing Diéu
4 Thacsi - | Nguyén Dién Duan
5 Thac si Nguyén Thi Nga Dung
6 Thac si Pham Thi Ngoc Dung
7 Thac st L& Hai My Duyén
8 Thac si Vo6 Thi Trac Pao
9 Thac si V& Thi Thu Ha
10 Thac si Ta Thi Thu Hanh
11 Thac si Nguyén Thi Minh Hing
12 Thac si Nguyén Minh Hing
13 Thac st Nguyén Thi Thanh Hién
14 Thac st Nguy&n Thu Hién
15 Thac st Phan Thi Huyén
16 Tién st Duong Hoang Ngoc Khué
17 Tién st Tran Thi Phuong Lan
18 Thac si Duong Thi Thuy Lién
19 Thac si Truong Thi My Lién
20 Thac si L& Quang Min
21 Thacsi | Trdn Thi Nguyét Nga
22 Thac sT Truong Thao Nghi




STT Hoc vi Ho va tén Ghi cha
23 Thac si Phan Thi Bich Ngoc |
24 Thac st Vuong Thi Thanh Nhan
25 Thac si Nguyén Thi Bich Nhi
26 Thac st Nguyén Thi Ngoc Oanh
27 Thac si Nguyén Thi Kiéu Oanh
28 Thac si Tir Quéc Phong
29 Thac si Pham Thi Kim Thanh
30 Thac si Pham Thi Xuén Thao
31 Thac si Ung Hién Nha Thi
32 Thac si Nguyén Ha Minh Thi
33 Tién st Ngo Thi My Thiy
34 Thac si Chu Thi Thuong
35 Tién s Tran Hong Vén
36 Thac si Pham Huynh Lan Vi
37 Tién st Luong Thi Thanh Viét
38 Thac st L& Van Tuin
39 Thac st Thai Trin Van Hanh

- Phén cdng giang vién hudng din (GVHD) sinh vién thuc tap: tir 12/01/2026 dén
ngay 23/01/2026:

+ Sau khi sinh vién diing ky tén dé tai va danh sch giang vién du diéu kién hudéng dén
sinh vién thyc tdp dd xac dinh xong, Khoa tién hanh phan céng GVHD thyc tip cho sinh
vién theo s& trudong chuyén moén phi hop.

+ Sau khi Khoa phin c6ng, GVHD nhéan danh séch sinh vién huéng dén tir Khoa, gip
g& va huéng dan sinh vién dé thdng nhét tén d& tai, hudéng din viét dé cuong.

+ GVHD trinh lanh dao Khoa danh sich d& tai sinh vién di ding ky dé Khoa phé
duyét va cong khai danh sach giéng vién huong din, sinh vién va tén dé tai.thuc hién dén
GVHD va sinh vién biét @ trién khai thuc hién.

3.4. Tb chivc hwéng din sinh vién thwe hién

T6 chic trién khai thuc hién thuc tip cudi khoa: thoi gian thuc tip va hoan thanh thuc

tap cubi khoa 12 6 tudn, bit dau tir 26/01/2026 dén 22/03/2026, cic cong viéc cy thé nhu sau:

. Nhiém vu
aa x o m am Nhiém vu .
Thoi gian Nhiém vu cua sinh vién . " ctia Khoa,
clia giang vién . n
B mon

Tudn 1.2 | - Sinh vién tham gia cong viéc | - Gidng vién gip sinh | Phe duyét de
T dugc giao tai don vi thuc tap. vién dé théng nhét lich | cuong.
26/01/2026 | - Sinh vién gip GVHD dé dugc | huéng dan. Nhén  phan




Thoi gian

Nhiém vu cia sinh vién

Nhiém vu
ciia giang vién

Nhiém vu
ciia Khoa,
Bo mon

dén
08/02/2026

hudng din viét dé cuong, lap ké
hoach thyc tdp ca nhéan.

- Sinh vién gii dé cuong da
duogc GVHD théng qua, c6 chir
ky cta sinh vién trinh GVHD ky
xac nhén.

- Sinh vién tham gia thuc tdp va
thuc hién céng viéc dugce giao
tai don vi thuc tép.

- Poc tai liéu lién quan dén dé
tai, thu thép théng tin theo yéu
cau d& tai da dang ky.

- Viét ban thao theo hudng din
cua GVHD va cia ngudi hudng
dan tai don vi thuc tép.

- Nop ndi dung ban thao theo
c4c yéu ciu ctia GVHD.

- Sinh vién khéng dugc thay dbi
dé tai, don vi thuc tép sau ngay
08/03/2026 (Trlr trudng hop dic
biét phai c6 v kién cua 13nh dao
Khoa).

- GV huéng dan sinh
vién xay dung @& cuong
va 14ap k& hoach thuc tap
ca nhan.

- Quan ly sinh vién vé
chuyén mén trong sudt
qud trinh thuc hién thuc
tap va viét thyc tap cudi
khéa.

- - Chinh stra, thong qua

va ky xé4c nhin d& cuong
cua sinh vién. GVHD
thao ting
chuong theo tién d6 thuc

doc ban
hién cua sinh vién.

-Gop y va tra ban thao
ting chuong theo tién
dd cho sinh vién.

- Téng hop @& cuong
(ban mém) da c6 chit ky
cua sinh vién, cua
GVHD trinh lanh dao
Khoa ky duyét truwée
ngay 09/03/2026.

hoi tlr
GVHD, sinh
vién va don
vi thuc tép va
xu ly trong
pham vi chirc
ndng, nhiém
vu cua Khoa
(néu co).

- Cong khai
link nop Ké
hoach & nhit
ky thuc tip
dén sinh vién
va GVHD;

Tuin 3-5
i
23/02/2026

dén
15/03/2026

- Sinh vién tham gia thyc tip va
thuc hién cong viéc duoc giao
tai don vi thyc tap.

- Poc tai liéu lién quan dén dé
tai, thu thép thoéng tin tai don vi
thuc tap lién quan dén dé tai.

- Viét ban théo theo huéng dén
cia GVHD va cuia ngudi hudng
dén tai don vi thuc tap.

- N6p ndi dung ban thao céc
cua

chuong theo yéu ciu

-Huéng din, doc ban
thdo timg chuong theo

tien d thuc hién cua

.sinh vién.

Gop y va trd ban thao
titng chwong theo tién
dd cho sinh vién.

Nhén  phan
héi tir
GVHD, sinh
vién va don
vi thuc tdp va
xir ly trong
pham vi chitc
nang, nhi¢m
vu cua Khoa
(néu co).

- Cong khai




Thoi gian

Nhiém vu cia sinh vién

Nhiém vu
cia gidng vién

Nhiém vu
cia Khoa,
B6 mon

GVHD.

- - Sinh vién gui Ké hoach &
nhat ky thuc tip c6 ky xac nhén
ctia GVHD vé dudng link do

Khoa yéu cau.

link nop Ké
hoach & nhat
ky thuc tép
dén sinh vién

va GVHD.

Tuin 6
tu
16/03/2026
dén
22/03/2026

- Sinh vién hoan thanh ban thao
chinh thirc;

- Xin nhin xét va xac nhén cla
don vi thuc tdp (co chir ky va
dlu ciia don vi thuc tap).

- Xin nhén xét va xac nhén cua
GVHD (c6 chit ky).

- Nop ban mém thuc tdp cudi
khéa cho GVHD.

- Nop céc biéu mau gidy t& theo
quy dinh cho GVHD, bao gdm:
+ 01 ban cirg Nhéin xét ciia don
vi thyce tip cé chit ky va déu xac
nhéin cua don vi thuc tap;

+ 01 ban cing Nhén xét cua
GVHD;

+01 ban clmg Béo cdo tring lap
ndi dung qua phin mém kiém
tra tring lip.

Ngoai ra sinh vién scan céc gidy
t& nay gbp cung voi ban mém
thyc tip cudi khéa vao trong
cung 1 file np cho GVHD, dit
tén file theo céu tric:

“Tenlop MSSV_Hovaten.pdf”, vi
du:

CLC22DKTO01 2221003999
NguyenVanAn.pdf.

- Giang vién doc ndi
dung va kiém tra toan bd
thue tip cudi khéa don
dbc sinh vién hoan thanh
thue tap cubi khoa ding
tién do.

- Nhén xét vao ban cing
Thuc tip cudi khéa cua
sinh vién.

- Thu thye tap cudi khéa
clia sinh vién va céc gidy
to lién quan theo quy
dinh.

- Sau khi d3 kiém soét
ndi dung, GVHD ndp
ban mém thuc tip cubi
khoa (gop ci gidy to
scan) theo duodng link
Khoa giri ddng thoi ndp
céc gidy to ban ctmg (01
ban cing Nhén xét cua
don vi thuc tdp; 01 ban
cang Nhin xét cua
GVHD; 01 ban cung
Béo céo tring ldp nodi
dung) vé vin phong
Khoa (thu ky Khoa).

- GVHD dit tén folder
theo cAu
“TTCK Ho
GVHD”.

tric:

va tén

- Gui link
nop thuc tap
cubi khoa va
cic gidy to
lién quan.

- Thu ky thu
cic gidy to
ban cing tir
GVHD (thu
theo  nhom
GVHD da
dwgc  phan
loai theo timg
Chuong
trinh)




3.5. Pinh gii két qua thuce hién
Sau khi két thuc thoi han 1am thuc tap cudi khoa Khoa td chirc chdm thuc tap cudi khoa

cho sinh vién. Quy trinh chdm, cong nhén, nhip diém va xir Iy diém phiic khao thuc tap cubi
khéa dugc thuc hién theo quy dinh hién hanh cta Trudng vé kiém tra danh gia két qua hoc
tap theo hoc ché tin chi.

- MBQi thuc tap cudi khoa duge 2 gidng vién chdm do Trudng khoa dao tao phan cong
va dugc thong bdo trude khi t6 chirc ddnh gia thuc tap cudi khéa. Viée td chic, danh gia
thuc tip cudi khoéa phai ¢im bao tinh khéng cong khai minh bach va cong bing.

- Thoi han va céc thi tuc chidm thuc tap cudi khoa cu thé nhu: ;

Thoi gian Nhiém vu ciia giéng vién Nhi¢m vu ciia Khoa, B) mén
Ti 04/05/2026 | - Cham thuc tip cudi khéa theo phan |- Lanh dao Khoa phén cong
dén cdng; va phé duyét va cong bd danh
10/05/2026 - Nop Phiéu déanh gia Thuyc tap cudi khoéa | sich giang vién chdm thuc tap

va Bang tong hop diém (CBCThl va
CBCTh2) v& Khoa.

- Nhép diém két thiic hoc phin thuc tép
cubi khéa vao phan mém theo quy dinh.

cudi khoa.

T 11/Q5/2026
dén
14/05/2026

- Bdo cdo cic truong hop két qua
chdm léch diém gitta 2 CBCTh v& Hdi
ddéng Thuc tap cudi khoa dé t6 chic danh
gia lai (néu c6);

- Phéan loai cic Thuc tdp cudi khéa
dat tir 8,0 diém (theo thang diém 10) ban
giao cho thu ky Khoa dé giri v& Thu vién

cuia Trudng.

Hoi df"mg Thuc tap cudi khoa
xem xét mot sb truong hop
diém chdm chua théng nhét
gitta 2 CBCTh cling nhu
trudng hop Thuc tip cubi
khéa dat tir 9,0 diém (theo
thang diém 10).

Thoi gian td chite cong bd diém thue tap cubdi khoa: Ngay 17/05/2026.
Piém danh gi4 thuc tap cubi khoa gdm:
+ Diém danh gi qu4 trinh thuc tp (do GVHD quyét dinh) va thé hién trén Bang

diém qué trinh, GVHD c¢6 trach nhiém nhap vao phin mém quan ly diém cta Truong

theo quy dinh. Ty trong diém qua trinh theo d& cwong thuc tap cudi khoa tuong ung

vai timg khoéa dao tao dd duge Truong phén duyét;

+ Diém viét thuc tip cudi khoa (do 2 giang vién chédm) thé hién qua Bang diém
két thtic hoc phin Thyc tdp cubi khoa sau khi CBCTh1 va CBCTh2 théng nhét trén
Bang tong hop diém giti vé Khoa (CBCTh2 nhap diém théng nhit vao phin mém quan
ly diém ctia Trudng theo quy dinh). Ty trong didm Két thuc hoc phan theo dé cuong
thuc tap cudi khoa tuong tmg véi timg khoa dao tao da duoc Trudng phén duyét;

+ Trudng hop cac thuc tip cubi khoa c6 diém viét thuc tap cudi khoa tir 9 diém
tr&y 1én s& duge chim lai boi hoi ddng khod ludn tot nghiép.
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+ Diém danh gi4 thuc tap cudi khoa 1 diém trung binh c6 trong sb clia cac diém
(Diém danh gi4 qua trinh thyc tp va diém viét thyc tap cudi khoa) theo thang diém 10
(mudi), 1am tron dén mot chit sb thap phan va quy vé thang diém chit theo quy dinh
hién hanh.

+ Diém thuc tap cubi khéa duge tinh trong duong voi 3 tin chi, phai tir 5 diém
try 16n méi dat (tite D+ tré 1én). Néu bi diém dudi 5 (tie D, F+, F) phai déng ky lam
lai Thue tap cudi khoa & céc hoc ki theo. '

4. QUAN LY GIANG VIEN HUONG DAN VA SINH VIEN
4.1. Quén Iy gidng vién hwéng din

Trong toan thdi gian huéng din, GVHD phai gap SV it nhét 4 14n theo lich ding ky
trén trang https://giangvien.ufin.edu.vn ctia nha Truong;

Quén ly viéc ndp danh sich ding ky d8 tai v& khoa ctia GVHD theo ké hoach dugc
duyét;

Quén 1y viéc ndp dé cuong (ban mém) dé c6 chit ky cla sinh vién, GVHD vé Khoa
ky duyét trude ngay két thic 3 tudn dAu tién tinh tir ngay bét dAu thuc tap tot nghiép;
Quan Iy GVHD thuc hién céc cong viéc cua ho theo yéu cAu tai muc 3.4 (phan trich
nhiém ctia GVHD) tai ké hoach nay;

Phan hdi y kién khi GVHD phan 4nh tinh hinh thyc tap va viét thyc tap-cudi khéa ciia
sinh vién khi c6 nhiing bién d6ng bét thudng ngoai nhimg ndi dung dé duge quy dinh;
Quan 1y GVHD vé viéc luu Ké hoach & nhét ky thyc tdp cta sinh vién, danh gia
diém qua trinh thye hién thuc tip cudi khoéa cia sinh vién theo quy dinh tai muc 3.5
trong ban ké hoach nay va céc vin ban khic ¢6 lién quan;

Quén Iy GVHD vé viéc ndp thyc tép cudi khoa va cac gidy to lién quan vé& Khoa theo
quy dinh tai muc 3.5 trong ban ké hoach nay va cac van ban khéc c6 liéh quan;

Quan 1y va phan hdi vige chim thyc tap cudi khoa, ndp ban tdng hop diém ciing nhu
phat sinh c4c trudng hop chénh 1éch diém gitta 2 CBChT dé xur Iy ding quy dinb;
Quyén loi clia gidng vién hudng din va gidng vién phan bién dugc thuc hién theo
quy dinh cta Trudng.

4.2. Quaén Iy sinh vién -

Tu vén sinh vién ding ky dé tai thuc tap cubi khoa phit hop v6i ndi dung chuong
trinh thudc nganh nghé dio tao dang theo hoc mbi sinh vién phai déng ky mot & tai
riéng biét;

Khuyén khich sinh vién cht dong lién h¢ tim don vi thyc tp pht hop va chiu trach
nhiém vé viéc duogc don vi thuce tép cung cip cac thong tin bdo cdo dit ligu lién quan
dén ndi dung thuc hién thuc tap cubi khoa trong thoi gian dén thyc tap;

Sau khi nhin duoc phin ¢6ng GVHD, sinh vién lién h¢ va thuc hién n;ghiém tac lich
trinh di duoe théng nhét véi GVHD theo quy dinh va phai t6i thidu phai gip tr 6
14n/c dot (1 1an/tudn), khong k& hinh thire thong qua mail hay hinh thic khac;
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- C6 mit tai noi thuc tap theo lich trinh chi tiét cta giang vién hudng din va trong thoi

gian thuc tip tai doanh nghiép phai chip hanh néi quy, quy ché ctia don vi thuc tap;

- Quéan 1y qua trinh dang ky tén d& tai, ndp d& cuong, thuc tap cudi khéa va cic gidy to
khac theo quy dinh ctia Khoa va Trudng.

- Quéan ly chung hoat déng sinh vién trong qua trinh thuc hién céc yéu ciu tai muc 3.4
(phén trach nhiém ctia sinh vién) tai ké hoach nay; ‘

- Sinh vién thyc hién thuc tip cudi khéa nhung khéng théng qua d& cwong thuc tap
cudi khéa véi giang vién huéng din va khong thuc hién theo tién do ké hoach thi bi
dinh chi lam thuc tép cudi khoa thi nhan diém 0 (khéng) dbi v6i hoc phéan thuc tap
cubdi khoa;

- Trudng hop sinh vién ndp d& cuong hoic ban thao hodc ban chinh thuc tap cubi khoéa
tré han trong vong 7 ngiy 1am viéc néu khong c6 1y do chinh déng s& bi trir 10%
diém qud trinh v qua 7 ngay lam viéc thi xem nhu khong hoan thanh thyc tip cudi
khéa va nhén diém 0 (khong) d6i voi hoc phin thuc tap cudi khoa;

- Quan ly qua trinh sinh vién viét thuc tip cubi khoa ciing nhu quy dinh vé trich dén
va chéng dao van néu bi phét hién sao chép néi dung nhd ngudi khdc 1am hé thi thy
theo vi pham ma chiu hinh thirc xit Iy theo quy dinh cia Bo Gido duc & Pao tao va
cua Trudng. |
4.3. Xirly vi pham

Trudng hop sinh vién vi pham ndi quy, quy ché danh cho thuc tép sinh trong
qua trinh thuc hién thuc tdp cubi khoéa tai don vi thuc tép, tuy theo mirc d§ vi pham
s& bi xir Iy diém qua trinh thyc tap hodc diém rén luyén, néu mtrc d6 vi pham nghiém
trong cin cir vao dé xue"it cta don vi nhén thuc tdp sinh vién s& bi xem xét dinh chi
thye tap.

Trudng hop sinh vién khéng thue hién thuc tap cudi khoa theo quy dinh tai tai
ké hoach ndy ciing nhu céc vin ban lién quan khic, GVHD, Lanh dao Khoa cin cir
vao cic quy dinh tai Quyét dinh 657/QD-DHTCM-QLDT do Hiéu trudng ban hanh
ngay 14/03/2025 dé xir 1y dtng quy dinh.

BAN.GIAM HIEU TRUONG KHOA
"rmﬂé.“ﬁ HENERUONC Qﬁ/kt——
PAI HOC _ ‘ / s
7

TAl CHINH{-
Trin Hong Vén

PGS.TS. Pham Qudc Viét



TRUGNG PAIHQC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TAI CHINH — MARKETING Dic lap — Tw do — Hanh phic
KHOA KE TOAN — KIEM TOAN

S6: 126 /KH-KTKT TP. H6 Chi Minh, ngay 17 thdang 12 ndm 2025

KE HOACH TO CHUC THUC HIEN THUC TAP CUOI KHOA
DOT 1 NAM 2026
D6i véi sinh vién cdc khéa trinh do dai hoc chinh quy Nganh Ké toan (Chuyén nganh Ké
todn doanh nghiép) Chwong trinh chit lwgng cao/ tich hgp

1. MUC PiCH VA YEU CAU THU'C HIEN THUC TAP CUOI KHOA
1.1. Muc dich

Thuc hién thuc tap cubi khéa 14 yéu ciu bit budc trong chuong trinh déo tao ctr nhén
nganh K& toan, chuyén nganh K¢é toan doanh nghiép nham:

- Gitip sinh vién cing ¢, 6n luyén nhitng kién thirc nganh va chuyén nganh di dugc
trang bi;

- Tao diéu kién cho sinh vién tiép cin tinh hinh hoat dong tai doanh nghiép, tir d6 quan
sat, d6i chiéu so sanh, hoc hdi va ép dung Iy thuyét da hoc véo thuc té. Sinh vién c6 thé van
dung nhiing kién thirc da dwoc trang bi vao cong tc thyc tién tai doanh nghiép nham giai
quyét céc tinh hudng trong cong téc ké toan;

- Rén luyén kha ning ty nghién ctru, va thich img nhanh véi cong viée thuc t& sau khi
t6t nghiép. 7

1.2.Yéu ciu thue hién
1.2.1 V2 ndi dung Thuec tip cudi khéa

- Ném dugc co s& 1y ludn ctia dé tai nghién ctru;

- Ném duoc dic diém, tinh hinh, chirc ning, nhiém vu va td chirc bd may quan 1y clia
doanh nghiép sinh vién dén thue tap; '

- Ném dugc t chirc bd méy ké toan doanh nghiép;

- Ném duoc viée van dung ché do k& toan tai doanh nghiép (hé théng chimg tir, s& ké
toan, hinh thirc ké toan...);

- Ném hé théng bao cao ké toan tai doanh nghiép bao gdm ci bdo céo tai chinh va bdo
c40 phuc vu quan 1y trong ndi bd doanh nghiép (ké toén quan tri);

- Téng hop, khai quat nhiing vén d& nghién ctru tai doanh nghiép va trinh bay mét cach
c6 hé théng ciia d& tai ma sinh vién da chon trong béo cdo thuc tép cudi khoa;

- Panh gia thuc trang td chitc cong tic k& toan tai doanh nghiép thuc tap dbi v6i van
d&/d2 tai sinh vién nghién ctru tir d6 dé xudt cac giai phép dé hoan thién viée t chiic cong
tac ké toan ctia doanh nghiép;

-Dé tai phai so sanh, dbi chiéu v6i quy dinh ctia IAS/IFRS véi thuc té ké toén tai don
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vi khi d& xudt cac kién nghi lién quan dén xi 1y ké todn;

- P8 tai c6 thé so sanh, d6i chiéu vdi cac phuong phap, ky thudt ké toan quén trj hién
dai trén thé gidi voi thuc t& ké toan tai don vi khi dé xuit céc kién nghi lién quan dén t6
chirc hoat dong kinh doanh; .

- P& tai phai c6 01 ban tém tit Thuc tap cudi khéa viét bang tiéng Anh (1 trang A4).

1.2.2 V& hinh thitc trinh bay bio cdo thue tip cudi khoa

Béo cdo thuc tip cubi khoa phai dam bao v& mit hinh thirc nhur sau:

- Thuc tép cudi khoa dugc trinh bay (d4nh may) mot mit trén gidy khd A4 (21 x
29,7cm); Lé trai: 3cm; Lé trén, 1& dudi, 1€ phai: 2,5cm. :

- St dung font chit Times New Roman, c¢& chit 13. Viéc st dung c& chir va font chit
phai nhit quan gitta cdc chuong, muc;

- Khoang cach dong (line spacing): 1,3 — 1,5 lines; cach doan trude va sau (spacing): 3
- 5 pts;

- 86 trang danh trén phan 1& dudi, vi tri giita trang. S trang duoc dénh theo sé A Rap
(1,2, 3,...) tinh tir trang dAu tién cta phin m& ddu dén hét phin két luén;

- Céc yéu céu khéc v& hinh thirc trinh bay:

+ Ti thidu 50 trang khéng ké phan phu luc va duoc déng thanh quyén;
+ Tai liéu tham khao d& viét bao céo thue tip cudi khéa phai c6 it nhat 5 cubn séch
chuyén nganh va céac tap chi chuyén nganh (trong nudc va ngoai nudc).
1.2.3 V& trinh ty trinh bay B4o cdo thue tip cudi khéa
Trinh tu trinh bay thuc tap cudi khoa phai theo thr tu co ban sau:

- Trang bia chinh (bia mau xanh lam)

- Trang bia phu (trinh bay nhu trang bia chinh, gidy thuong);

-Lo1 cam on;

- Loi cam doan;

- Nhén xét ctia Pon vi thuc tap;

- Nhin xét ctia Giang vién huéng din;

- Nhén xét ctia Giang vién phan bién (néu cd);

- Muc luc;

- Danh muc c4c Hinh, Bang (néu c);

- Danh muc céc Biéu d6, So dd (néu cd);

- Danh muc céc ky hiéu, chit viét tit (xép theo thi tu bang chit cai) (néu co);

-Nbi dung; '

MO DAU

1. Tinh c4p thiét d& tai

2. Muc ti€u va cdu hoi nghién ciru
3. DPéi tugng pham vi nghién ctiu
4. Phuong phap nghién ciru



5. Két cAu dé tai

KET LUAN
6. Danh muc tai liéu tham khéo;

7. Phu lyc (néu co).
2. CACDANG DE TAI
Sinh vién c6 thé hra chon mét trong nhitng dang d tai sau ddy dé viét béo céo
thue tap cudi khoa:
1) Té chirc cong tac ké todn tai cong ty ....
2) Ké toan thué ... tai cong ty ....
3) K& toan tién va cac khoan phai thu tai cong ty ....
4) Ké toan nguyén liéu, vét liéu, cong cu dung cu tai cong ty ....
5) K& ton tién luong va cc khoan trich theo luong tai cong ty ...
6) Ké toan tai san céldinh tai cong ty ....
7) K& toan tp hop chi phi san xuét va tinh gi4 thanh san phém tai cong ty ....
8) K& toan luu chuyén hang héa tai cong ty ....
9) K& toén doanh thu, chi phi va x4c dinh két qua kinh doanh tai cong ty ....
10) K& toan hoat dong kinh doanh xuét, nhap khAu hang héa tai cong ty ....
Ngoai ra, giang vién huéng din (GVHD) va sinh vién c6 thé lwa chon nhiing d& tai
khéc trong pham vi k& toan tai chinh (theo chudn muc k& toan Viét Nam hoic theo chuin
muec k& toan qudc té), k& to4n quan tri, kiém todn.
3. TO CHUC THU'C HIEN KE HOACH THU'C TAP CUOI KHOA
3.1. XAy dung va trién khai ké hoach thue hién
* Giai doan xdy dung va chudn bj trién khai ké hoach:
- Thanh lap hoi ddng trién khai, danh gia thyc tap va viét thuc tap cubi khoa, gdm:
1. TS. Trdn Hong Vén: Chi tich Hoi ddng;
2. TS. Luong Thi Thanh Viét: iy vién;
3. ThS. Truong Thi M§ Lién: oy vién, thu ky hi dong.
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- Lép va trinh ky ké hoach thuc tap cudi khoa: thuc hién theo yéu ciu v& ndi dung,
biéu mAu va thoi gian quy dinh ctia Trudng.

- Nhiém vu ctia Khoa trong giai doan chuén bi (tir 15/12/2025 dén ngay 27/12/2025):
Khoa trién khai ké hoach thuc tap, tu vin phd bién cho sinh vién tham khao, lya chon dé tai
va ding ky tén d8 tai; phd bién lich trinh huéng dan thyc tap, céc thi tuc va‘céc quy dinh;
Cung cép gidy giéi thi¢u don vi thuc tap cho sinh vién.

3.2. Lién hé don vi thwe tip va ding ky dé tai

Tur ngay 29/12/2025 dén ngay 23/01/2026: Sinh vién nghe phd bién va tu vin cia
Khoa, lién hé don vi thuc tap; ding ky gidy gidi thiéu qua link va nhin gidy gi6i thiéu truc
tiép tai vin phong Khoa; ding ky tén dé tai qua link Khoa giri. Nhan théng tin vé giang vién
huéng dén va tén dé tai thue hién thuc tap cudi khoéa.

3.3. Phin cong giing vién hwéng din sinh vién thue hién
- X4c dinh gidng vién huéng din du didu kién tiu chun theo quy dinh:

Danh sach giang vién du didu kién, tiéu chuin huéng dan thuc tép cubi khéa gdm:

STT Hoc vi Ho va tén Ghi chi
1 Thacsi | Ngd Quang Bién
2 Tién s Ng6 Nhat Phuong Diém
3 Thac st Tran Hing Diéu
4 Thac si Nguyén Dién Dudn
5 Thac st Nguyén Thi Nga Dung
6 Thac si Pham Thi Ngoc Dung
7 Thac st L& Hai My Duyén
8 Thac si V6 Thi Trac Bao
9 Thac si V6 Thi Thu Ha
10 Thac si Ta Thi Thu Hanh
11 Thac si Nguyén Thi Minh Hang
12 Thac st Nguyén Minh Hing
13 Thac st Nguyén Thi Thanh Hién
14 Thac st Nguyén Thu Hién
15 Thac si Phan Thi Huyén
16 Tién si Duong Hoang Ngoc Khué
17 Tién s Trin Thi Phuong Lan
18 Thacsi - | Duong Thi Thuy Lién
19 Thac st Truong Thi My Lién
20 Thac st L& Quang Man
21 Thac s1 Trin Thi Nguyét Nga
22 Thac si Truong Thao Nghi




STT Hoc vi Ho va tén Ghi chua
23 Thac si Phan Thi Bich Ngoc
24 Thac si Vuong Thi Thanh Nhan
25 Thac st Nguyén Thi Bich Nhi
26 Thac st Nguyén Thi Ngoc Oanh
27 Thac si Nguyén Thi Kiéu Oanh
28 Thacsi | Tir Quic Phong
29 Thac si Pham Thi Kim Thanh
30 Thac si Pham Thi Xuin Thao
31 Thac si Ung Hién Nha Thi
32 Thac st Nguyén Ha Minh Thi
33 Tién st Ngb Thi My Thiy
34 Thac si Chu Thi Thuong
35 Tién st Trin H@)ng Vian
36 Thac st Pham Huynh Lan Vi
37 Tién st Luong Thi Thanh Viét
38 Thac si L& Vin Tuin
39 Thac si Thai Trdn Van Hanh

- Phin cong gidng vién huéng din (GVHD) sinh vién thuc tap: tir 12/01/2026 dén
ngay 23/01/2026:

+ Sau khi sinh vién ding ky tén dé tai va danh sich gidng vién du diéu kién hudng din
sinh vién thuc tap dd x4c dinh xong, Khoa tién hanh phén céng GVHD thyc tdp cho sinh
vién theo s& trudng chuyén mon phu hop.

+ Sau khi Khoa phan cong, GVHD nhan danh sach sinh vién huéng dan tir Khoa, gip
¢ va huéng din sinh vién dé thdng nhét tén dé tai, huéng dan viét d€ cuong.

+ GVHD trinh I&nh dao Khoa danh séch d& tai sinh vién di ding ky d& Khoa phé
duyét va cong khai danh sach gidng vién hudng dan, sinh vién va tén @ tai thuc hién dén
GVHD va sinh vién biét dé trién khai thuc hién.

3.4. Tb chitc hwéng din sinh vién thwe hién |

T chirc trién khai thuc hién thue tp cudi khéa: thdi gian thyc tip va hoan thanh thyc tap

cubi khéa 13 6 tudn, bit diu tir 26/01/2026 dén 22/03/2026, cic cong viée cu thé nhu sau:

Thoi oi Nhiém vu Nhi¢m vu Dzhl&iglll vu
HLgmn 22 cinh vid clia gidng vién cua haoa,
cia sinh vién B4 mon

Tudn1-2 |~ Sinh vién tham gia c¢dng viéc | - Giang vién gip sinh vién | Phé duyét dé

Tir dugc giao tai don vi thuc tap. dé théng nhét lich huéng | cuong.




Thai gian

Nhiém vu

cnia sinh vién

Nhiém vu

cua giang vién

Nhiém vu
cia Khoa,
B mon

26/01/2026

dén
08/02/2026

_ Sinh vién gip GVHD dé duoc
huéng dan viét d&& cuong, lap
ké hoach thuc tip c4 nhan.

- Sinh vién gii @& cuong dd
duogc GVHD thdéng qua, c6 chit
ky cta sinh vién trinh GVHD
ky xé4c nhén.

- Sinh vién tham gia thuc tép
va thuc hién cong viéc dugc
giao tai don vi thuc tap.

- Poc tai lidu lién quan dén d&
tai, thu thap thong tin theo yéu
cAu @8 tai da ding ky.

- Viét ban thao theo huéng din
ctia GVHD va clia ngudi huéng
dén tai don vi thuc tp.

- Nop ndi dung ban thio theo
c4c yéu cdu ctia GVHD.

- Sinh vién khéng dugc thay
dbi dé tai, don vi thuc tap sau
ngay 08/03/2026 (Trlr truong
hop dic biét phai c6 y kién cia
lanh dao Khoa).

dan.

- GV huéng dan sinh vién
xdy dung d& cuong va lap
ké hoach thuc tip c4 nhén.
- Quéan ly sinh vién vé
chuyén moén trong subt qua
trinh thuc hién thuc tap va
viét thuc tap cudi khoa.

- - Chinh stra, thong qua va
ky xac nhén d& cuong cia
sinh vién. GVHD doc ban
thao tirng chuong theo tién
do thuc hién cia sinh vién.
-Gép y va tra ban thdo
timg chuong theo tién do
cho sinh vién.

- Téng hop @ cuong (ban
mém) di c6 chit ky cua
sinh vién, ciia GVHD trinh
linh dao Khoa ky duyét
trudc ngay 09/03/2026.

Nhén
hoi tr
GVHD, sinh

vién va don vi

phén

thue tép va xtr
ly trong pham
vi chtrc néng,
nhiém vy cua
Khoa
c0).

- Cong khai
link nop Ké
hoach & nhat
ky thyc tdp
dén sinh vién

va GVHD;

(néu

Tuan 3-5
tr
23/02/2026
dén
15/03/2026

- Sinh vién tham gia thuc tip
va thuc hién cdng viéc dugc
giao tai don vi thuc tap.

- Poc tai lidu lién quan dén dé
tai, thu thip thong tin tai don vi
thue tap lién quan dén d& tai.

- Viét ban thao theo huéng dén
ctia GVHD va ctia ngudi huéng
dén tai don vi thuc tap.

- Nop ndi dung ban thdo céac
chuong theo yéu cAu cilia
GVHD.

- Huéng dan, doc ban thdo
ting chuong theo tién do
thuc hién cua sinh vién.

Gop ¥ va trd ban thao timg
chuong theo tién d§ cho

sinh vién.

Nhian  phéan
hoi fur
GVHD, sinh
vién va don vi
thue tdp va xir
ly trong pham
vi chitc ning,

nhiém vu cua

Khoa (néu
c0).
- Cong khai

link nép Ké




Nhié¢m vu Nhiém vu Nhiém vu
Thoi gian ) ) > oiA P cia Khoa,
& ciia sinh vién cua giang vien  Bo mén
- - Sinh vién gii Ké hoach & hoach & nhit
nhat ky thyue tap co6 ky xac nhén ky thuc tip
cia GVHD vé dudng link do dén sinh vién
Khoa yéu cau. va GVHD.
Tudn 6 |- Sinh vién hoan thanh ban théo | - Giang vién doc ndi dung |~ Gi link hop
tir chinh thic; va kidm tra toan b thuc | thuc tap cuol
16/03/2026 | _ i nhan xét va xdc nhan ctia | &P cubi khoa don ddc sinh | khéa va cic
22/03/2026 | 44 ctia don vi thuc tap). cubi khoa ding tien do. quan.
- Nhan xét vio ban cing |~ Thu ky thu

- Xin nhan xét va xdc nhéan cua
GVHD (c6 chit ky).

~ Nop ban mém thuc tap cudi
khda cho GVHD.

-Nop céc bidu miu gidy to
theo quy dinh cho GVHD, bao
gbm:

+ 01 ban cimg Nhan xét cua
don vi thuc tdp c6 chit ky va
d4u x4c nhin cta don vi thuc
tap;

+ 01 ban cing Nhin xét cua
GVHD;

+ 01 ban cimg Béao cdo trung
l&p noi dung qua phin mém
kiém tra tring lép.

Ngoai ra sinh vién scan cac
gidly t& nay gép cung vdi ban
mém thuc tap cubi khoéa vao
trong cung 1 file ndp cho
GVHD, dit tén file theo chu
truc:“Tenlop MSSV_Hova
ten.pdf’, vi du: CLC22DKTO1_
2221003999_Nguyen VanAn.pdf.

Thuc tdp cudi khoa cla
sinh vién.

- Thu thyc tap cudi khéa
cta sinh vién va céc gidy
to 1ién quan theo quy dinh.
- Sau khi d3 kiém soat ndi
GVHD ndp ban
mém thuc tdp cudi khéa

dung,

(g0p ca gidy to scan) theo
dudng link Khoa giri dong
thoi ndp cdc gidy to ban
cimg (01 ban cimg Nhén
xét cta don vi thuc tap; 01
ban cing Nhin xét cua
GVHD; 01 ban cung Béo
c4o trang lip ndi dung) vé
van phong Khoa (thu ky
Khoa).

- GVHD dit tén folder theo
cAu trac: “TTCK Ho va
tén GVHD”.

cac gidy to
ban cing tu
GVHD (thu
theo  nhom
GVHD da
dugc  phén
loai theo fimg
Chuong trinh)
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3.5. Dinh gid két qua thye hign .
Sau khi két thac thoi han 1am thuc tap cubi khéa Khoa td chirc chidm thuc tap cudi khéa
cho sinh vién. Quy trinh chém, céng nhan, nhap diém va xtr ly diém phuc khao thyc tap cubi
khéa duoc thuc hién theo quy dinh hién hanh ciia Trudong vé kidm tra danh gid két qua hoc
tap theo hoc ché tin chi.
: M>i thue tap cudi khoa duge 2 gidng vién chim do Trudmg khoa ddo tao phén cong
va duoc thong bio trude khi td chic danh gia thuc tip cubi khéa. Viée t6 chic, danh gia
thue tip cudi khéa phai ddm bao tinh khong cong khai minh bach va cong b%mg.
- Thoi han va céc thi tuc chim thuc tép cudi khoa cu thé nhu:

Thoi gian Nhi¢m vu ctia gidng vién Nhiém vu ciia Khoa, B) mén
Tir 04/05/2026 | - ChAm thuc tip cudi khéa theo phan |- Lanh dao Khoa phén cong
dén cdng; va phé duyét va céng bd danh
10/05/2026 - Nop Phiéu dénh gia Thuc tip cudi khoa | séch giang vién chim thuc tp

va Bang tong hop diém (CBCThl va
CBCTh2) vé Khoa.
- Nhap diém két thac hoc phén thuc tap

cudi khoa vao phian mém theo quy dinh.

cudi khoa.

Tu 11/Q5/2026
dén
14/05/2026

- Béo cdo céc truong hop két qua
chidm léch diém gitta 2 CBCTh vé Héi
déng Thuc tap cubi khéa dé té chirc danh
gi lai (néu co);

- Phéin loai cac Thuc tap cudi khoa
dat tir 8,0 diém (theo thang diém 10) bin
giao cho thu ky Khoa dé giri v& Thu vién
cua Truong.

Hoi ddng Thue tap cudi khoda
xem xét mot s truong hop
diém chdm chwa théng nhat
gita 2 CBCTh ciling nhu
truong hop Thuc tip cubdi
khéa dat tir 9,0 diém (theo
thang diém 10).,

Thoi gian td chirc cong b diém thuc tap cudi khoa: Ngay 17/05/2026.
Diém danh gid thuc tap cubi khéa gdm:
+ Diém dénh gid qua trinh thyc tip (do GVHD quyét dinh) va thé hién trén Bang

diém qua trinh, GVHD c6 trach nhiém nhép vao phin mém quéan ly diém ctia Trudong

theo quy dinh. Ty trong diém qué trinh theo dé cuong thuc tip cudi khéa tuong ting

voi ting khoa dao tao dd duge Trudng phén duyét;

+ Diém viét thuc tap cudi khéa (do 2 giang vién chim) thé hién qua Bang diém
két thiic hoc phan Thuc tAp cudi khoa sau khi CBCThI va CBCTh2 théng nhét trén
Bang tng hop diém gtti v& Khoa (CBCTh2 nhép diém théng nhét vao phin mém quan

Iy diém cua Trudng theo quy dinh). Ty trong diém Két thic hoc phan theo dé& cuong

thuc tap cudi khéa tuong ting véi timg khéa ddo tao da duge Truong phén duyét;

+ Trudng hop céc thuc tip cubi khoa cé didm viét thuc tap cudi khoa tir 9 diém

troy 16n s& duge chim lai boi hoi ddng khoa ludn t6t nghiép.
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+ DPiém danh gia thuc tap cudi khoa 1a diém trung binh c6 trong sb cta cac diém
(Diém d4nh gid qué trinh thyc tap va diém viét thyc tap cudi khoa) theo thang diém 10
(muoi), lam tron dén mot chit $6 thdp phén va quy vé thang diém chit theo quy dinh
hién hanh.

+ Diém thuc tap cudi khoa duge tinh tuong duong v6i 3 tin chi, phai tir 5 diém
trér 1én m6i dat (tire D+ trd 1én). Néu bi diém dudi 5 (tie D, F+, F) phai dang ky lam
lai Thuc tép cubi khoa & céc hoc ky theo.

4. QUAN LY GIANG VIEN HUGNG DAN VA SINH VIEN
4.1. Quan Iy gidng vién huéng din

Trong toan thdi gian huéng din, GVHD phai gip SV it nhét 4 I4n theo lich dang ky
trén trang https:/giangvien.ufim.edu.vn ctia nha Truong; ‘

Quén 1y viéc ndp danh sach dang ky dé tai v& khoa ctia GVHD theo ké hoach duge
duyét;

Quan Iy viéc ndp dé cuong (ban mém) da cé chit ky cua sinh vién, GVHD vé Khoa
ky duyét truéc ngay két thic 3 tudn diu tién tinh tir ngay bét diu thuc tp t6t nghiép;
Quan ly GVHD thyc hién cdc cong viéc cua ho theo yéu cAu tai muc 3.4 (phﬁn trach
nhiém ctia GVHD) tai k& hoach nay; '

Phan hdi  kién khi GVID phan énh tinh hinh thuc tap va viét thuc tdp cubi khéa ciia
sinh vién khi c6 nhimg bién dong bit thudng ngoai nhitng néi dung da duge quy dinh;
Quan 1y GVHD v& viée luu K& hoach & nhét ky thuc tdp clia sinh vién, dénh gia
diém qua trinh thuc hién thyc tap cubi khoéa cua sinh vién theo quy dinh tai muc 3.5
trong ban ké hoach nay va céc vin ban khac ¢6 lién quan;

Quén Iy GVHD vé viéc ndp thuc tip cubi khoa va cac gidy tor lién quan vé Khoa theo
quy dinh tai myc 3.5 trong ban ké hoach nay va céc vin ban khéc c6 lién quan;

Quén 1y va phan hdi viéc chém thyc tap cui khéa, nop ban tdng hop diém cling nhu
phat sinh cac trudmg hgp chénh léch diém gitta 2 CBChT dé xi ly ding quy dinh;
Quyén loi clia giang vién hudng din va giang vién phan bién duoc thuc hign theo
quy dinh cta Truong. '

4.2. Quan ly sinh vién

Tu vén sinh vién ding ky dé tai thuc tap cubi khoa phi hop voi ndi dung chuong
trinh thudc nganh nghé dao tao dang theo hoc mdi sinh vién phai ding ky mot dé tai
riéng biét;

Khuyén khich sinh vién chi dong lién hé tim don vi thuc tap pht hop va chiu trach
nhiém vé viéc duge don v1 thuc tap cung cdp cac thong tin bdo céo dit-liéu lién quan
dén noi dung thuc hién thuc tap cudi khéa trong thei gian dén thue tap;

Sau khi nhin duge phin cong GVHD, sinh vién lién h¢ va thuc hién nghiém tic lich
trinh di duoc théng nhét véi GVHD theo quy dinh va phai t5i thiéu phai gip tir 6
14n/ca dot (1 1An/tudn), khong ké hinh thic thong qua mail hay hinh thitc khéc;
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- C6 miit tai noi thuc tip theo lich trinh chi tiét ctia giang vién hudng din va trong thoi

gian thyc tap tai doanh nghiép phéi chip hanh ndi quy, quy ché cia don vi thuc tz”ip;

- Quan ly qua trinh dang ky tén dé tai, nop d& cuong, thuc tip cudi khoa va cac gidy tor
khéc theo quy dinh ctia Khoa va Trudng.

- Quan ly chung hoat dong sinh vién trong qua trinh thuc hién céc yéu ciu tai muc 3.4
(phin trach nhiém cta sinh vién) tai ké hoach nay;.

- Sinh vién thuc hién thuc tap cudi khéa nhung khong thong qua d& cuong thuc tip
cubi khoa véi giang vién huéng din va khong thyc hién theo tién do ké hoach thi b
dinh chi lam thwc tap cudi khoa th1 nhin d1em 0 (khong) dbi véi hoc phin thuc tip
cudi khoéa;

- Truong hop sinh vién ndp dé cuong hoac ban thao hoic ban chinh thuc tip cubi khéa
tré han trong vong 7 ngdy lam viéc néu khong c6 1y do chinh déng s& bi trir 10%
diém qua trinh v qud 7 ngdy lam viéc thi xem nhu khong hoan thanh thuc tap cudi
khoa va nhin didm 0 (khong) déi voi hoe phin thyc tap cudi khéa;

- Quan 1y qué trinh sinh vién viét thuc tp cudi khoéa cling nhw quy dinh vé trich din
va chéng dao vin néu bi phat hién sao chép ndi dung nher ngudi khic lam h thi tiy
theo vi pham ma chiu hinh thirc xtr ly theo quy dinh ctia B§ Gido duc & Dao tao va
cua Trudng.

4.3. Xirly vi pham

Trudng hgp sinh vién vi pham ndi quy, quy ché danh cho thuc tip sinh trong
qué trinh thyc hign thuc tap cudi khoda tai don vi thuc tap, tiy theo mirc d6 vi pham
s& bi xir 1y diém qué trinh thuc tip hodc diém rén luyén, néu mirc dd vi pham nghiém
trong cédn cir vao d& xuét ctia don vi nhén thuc tip sinh vién s& bi xem xét dinh chi
thuc tép. |

Truong hop sinh vién khong thuc hién thuc tap cubi khoa theo quy dinh tai tai
ké hoach nay ciing nhu c4c vin ban lién quan khac, GVHD, Lanh dao Khoa cén ctr
vao céac quy dinh tai Quyét dinh 657/QD-DPHTCM-QLPT do Hi¢u trudng ban hanh
ngay 14/03/2025 dé xtt ly ding quy dinh.

BAN GIAM HIEU _ TRUONG KHOA

TRUONG . R =

pAl Hdc e
TAI CHINH 4
Trin Hong Van



TRUONG PAI HOC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TAI CHINH — MARKETING Poc lap — T do — Hanh phiic
KHOA KE TOAN — KIEM TOAN

S6: 125 /KH-KTKT TP. Ho Chi Minh, ngay 17 théng 12 ndm 2025

KE HOACH TO CHUC THUC HIEN KHOA LUAN TOT NGHIEP
POT 1 NAM 2026 '
Pbi v6i sinh vién cic khéa trinh dd dai hoe chinh quy Nganh K& toin (Chuyén nganh Ké

to4an doanh nghiép) Chwong trinh chuin

1. MUC PICH VA YEU CAU THUC HIEN KHOA LUAN TOT NGHIEP
1.1. Muc dich

Thuc hién khoa luan tét nghiép 12 yéu ciu bét budc trong chuong trinh dao tao ¢t nhan
nganh K& toan, chuyén nganh Ké toan doanh nghiép nham:

- Gitip sinh vién ctng cb, 6n luyén nhiing kién thitrc nganh va chuyén nganh da dugc
trang bi;

- Tao diéu kién cho sinh vién tiép can tinh hinh hoat dong tai doanh nghi€p, tir d6 quan
sét, ddi chiéu so sanh, hoc héi va 4p dung 1y thuyét di hoc vao thuc té. Sinh vién cé thé véin
dung nhiing kién thirc da duoc trang bi vao cong tac thuc tién tai doanh nghiép nhim giai
quyét cac tinh hudng trong cong tac ké toan;

-Rén luyén kha ning ty nghién ct, va thich ing nhanh véi cong viée thuc té sau khi
t6t nghiép.

1.2. Yéu ciu thyc hién
1.2.1 V& ndi dung Khéa Iuéin tot nghiép

-Ném duoc co sé ly ludn cta dé tai nghién ciru;

- Ném duoc dic diém, tinh hinh, chic nang, nhiém vu va td chic bd may quan ly cta
doanh nghiép sinh vién dén thuc tap;

- Nim duoe td chitc bd may ké toan doanh nghiép;

- Nam dugc viéc van dung ché do ké toan tai doanh nghiép (hé théng chimg tir, s ké
toan, hinh thirc ké toan. P '

- Nim hé théng bao céo ké toan tai doanh nghiép bao gdm c béo cdo tai chinh va béo
cdo phuc vu quan 1y trong ndi bo doanh nghiép (ké todn quén tri);

- Tong hop, khai quat nhitng vin d& nghién ctru tai doanh nghiép va trinh bay mét cach
c6 hé thdng ciia d& tai ma sinh vién da chon trong khoa luén tdt nghiép;

- Phéin tich, danh gia thuc trang t§ chirc cong tac ké toan tai doanh nghiép thuc tap dbi
v6i van dé/dé tai sinh vién nghién ctru tir 46 dé xuét c4c giai phap dé hoan thién viée td chirc
cong tac ké toan ciia doanh nghiép;

- Phén tich tinh hinh tai chinh, hiéu qua hoat dong (lién quan dén dé tai nghién ciru) tir



2
d6 dé& xuit cac giai phap dé nang cao ning luc tai chinh, hiéu qua hoat dong ctia doanh

nghiép thuc pham vi d& tai sinh vién thuc hién;

- P2 tai phai so sénh, déi chidu véi quy dinh ctia VAS/IAS véi thuc té ké toan tai don
vi khi d& xuét céc kién nghi lién quan dén xir 1y ké toan;

- P8 tai c¢6 thé so sanh, dbi chiéu v6i cac phuong phép, k§ thudt ké todn quéan tri hién
dai trén thé gidi vai thue té ké toan tai don vi khi dé xudt cac kién nghi lién quan dén tb
chirc hoat ddng kinh doanh;

1.2.2 V& hinh thirc trinh bay Khoéa ludn tht nghiép

Khéa ludn t6t nghiép phai dam bao vé mit hinh thirc nhw sau:

-Khoéa luan tét nghiép duge trinh bay (d4nh may) mot mit trén gidy }(hf‘) A4 (21 x
29,7cm); Lé trai: 3cm; L8 trén, 18 dudi, 18 phai: 2,5cm.

- Str dung font chit Times New Roman, c¢& chit 13. Viéc sir dung c& chit va font chit
phai nhét quan gifra cic chuong, muc;

- Khodng cach dong (line spacing): 1,3 — 1,5 lines; cach doan trude va sau (spacing): 3
- 5 pts;

- 86 trang dénh trén phén 18 dudi, vi trf gita trang. S6 trang duoc dénh theo sb A Rép
(1,2, 3,...) tinh tir trang dAu tién ctia phin m& dau dén hét phﬁn két luan;

- Céc yéu cau khac vé hinh thirc trinh bay:

+ Téi thidu 70 trang khong ké phan phu luc va dugc déng thanh quyén;
+ Tai liéu tham khao dé viét khoa ludn phai c6 it nhit 5 cubn sach chuyén nganh va
cdc tap chi chuyén nganh (trong nudc va ngoai nude).
1.2.3 V& trinh tir trinh bay Khéa ludn t6t nghiép
Trinh tu trinh bay khéa lun t6t nghiép phai theo tht tu co ban sau:

- Trang bia chinh (bia mau hdng)

- Trang bia phu (trinh bay nhu trang bia chinh, gidy thuong);

- L1 cam on;

- Loi cam doan; _

- Nhén xét ctia Pon vi thuc tép;

- Nhén xét ctia Gidng vién huéng din;

- Nhin xét ctia Gidng vién phan bién (néu cé);

- Muc luc;

- Danh muc c4c Hinh, Bang (néu c6);

- Danh muc c4c Bidu dd, So db (néu cé);

- Danh muc céc ky hiéu, chit viét tit (xép theo thir tu bang chit cai) (néu co);

- Noi dung:

MO PAU
1. Tinh cép thiét d& tai

2. Muc tiéu va cau hoi nghién ciru



3. Débi tuong pham vi nghién ciru
4. Phuong phap nghién ciru
5. Két chu dé tai

Chwong 1- ...

8 -

1.2
| 7.1 [F——
122 connens

Chuong 2 -. ..

.15 FRS—
2ililass s
2.1.2....

Chuwong 3 —...
Chuong 4 —...

KET LUAN
6. Danh muc tai liéu tham khao;
7. Phu luc (néu co).
2. CAC DANG PE TAI
Sinh vién c6 thé lwa chon mdt trong nhitng dang dé tai sau day:
1) Té chirc cong tac ké toan tai cong ty ....
2) Ké toan thué .... tai cong ty ....
3) K& todn tién va cac khoan phai thu tai cong ty ....
4) K& toan nguyén liéu, vat liéu, cdng cu dung cu tai cong ty ....
5) K& toan tién lwong va cc khoan trich theo luong tai cong ty ...
6) Ké toan tai san c¢b dinh tai cong ty ...
7) K& toan tap hop chi phi san xuét va tinh gia thanh san phém tai céng ty ....
8) K& toan luu chuyén hang hoa tai cong ty ...
9) Ké toan doanh thu, chi phi va xdc dinh két qua kinh doanh tai cong ty ....
10) K& toan hoat dong kinh doanh xuét, nhip khau hang héa tai cong ty ....
Negoai ra, gidng vién huéng din (GVHD) va sinh vién c¢6 thé lya chon nhing d tai
khéc trong pham vi k& todn tai-chinh (theo chudn muc ké toan Viét Nam hoic theo chuin
muc k& toan qudc &), ké toan quan tri, kiém toan. '
3. TO CHUC THUC HIEN KE HOACH KHOA LUAN TOT NGHIEP
3.1. Xay dung va trién khai ké hoach thue hi¢n
* Giai doan xdy dung va chuén bi trién khai ké hoach:
- Thanh 14p hoi ddng tridn khai, danh gia thyc tdp va viét khéa luan tét nghiép, gdm:
1. TS. TrAn Hong Van: Chu tich Hoi dong;
2. TS. Luong Thi Thanh Viét - Uy vién
3. ThS. Truong Thi M§ Lién - Uy vién, thu ky hoi ddng.
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- Lap va trinh ky ké hoach khéa ludn tbt nghiép: thuc hién theo yéu cau vé noi dung,
biéu méu va thoi gian quy dinh ctia Trudng.

- Nhiém vu ctia Khoa trong giai doan chuan bi: tir ngay 15/12/2025 dén ngay
27/12/2025 Khoa trién khai ké hoach thue tap, tw vAn phd bién cho sinh vién tham khao, lua
chon dé tai va dang ky tén dé tai; phd bién lich trinh hudéng din thue tap, cac thu tuc va céc
quy dinh; Cung cép gidy gi¢i thiéu don vi thuc tap cho sinh vién.

3.2. Lién hé don vi thue tip va ding ky dé tai

- Tir ngay 29/12/2025 dén ngay 10/01/2026: Sinh vién nghe phé bién va tr vin cia
Khoa, lién hé don vi thuc tip; ding ky gidy gioi thiéu qua link va nhén gidy gi6i thiéu truc
tiép tai van phong Khoa; ding ky tén d@ tai qua link Khoa giri.

- Tir ngay 12/01/2026 dén ngay 23/01/2026: Sinh vién tiép tuc ding ky nhén gidy gioi
thi¢u, nhan gidy gidi thiéu truc tiép tai vin phong Khoa (néu ¢6); Nhan thong tin vé GVHD
va tén dé tai thue hién khoa luan bt nghiép.

3.3. Phin cong giing vién huwéng din sinh vién thue hién
- Xéc dinh gidng vién huéng dan du diéu kién tiéu chudn theo quy dinh:
Danh sich giang vién du diéu kién, tiéu chudn huéng din khéa luan t6t nghiép gdm:

STT Hoc vi Ho va tén Ghi cha
1 Thac si Ngo6 Quang Bién '
2 Tién st Ngb Nhéat Phurong Diém
3 Thac st Trin Hﬁng Diéu
4 Thac si Nguyén Dién Duin
5 Thac st Nguyén Thi Nga Dung
6 Thacsi | Pham Thi Ngoc Dung
7 Thac si Lé Hai My Duyén
g Thac si Vo Thi Trac Pao
9 Thac st V&6 Thi Thu Ha
10 Thac si Ta Thi Thu Hanh
11 Thacsi | Nguyén Thi Minh Hing
12 Thac si Nguyén Minh Hang
13 Thac si Nguyén Thi Thanh Hién
14 Thac si Nguyén Thu Hién
15 Thac si Phan Thi Huyén
16 Tién si Duong Hoang Ngoc Khué
17 Tiénsi - | TrAn Thi Phuong Lan
18 Thac si Duong Thi Thuy Lién
19 Thac si Truong Thi My Lién
20 Thac si L& Quang Man
21 Thac si Trén Thi Nguyét Nga




STT Hoc vi Ho va tén Ghi cha
22 Thac st Truong Thao Nghi
23 Thac si Phan Thi Bich Ngoc
24 Thac st Vuong Thi Thanh Nhan
25 Thac st Nguyén Thi Bich Nhi
26 Thac st Nguyén Thi Ngoc Oanh
27 Thac si Nguyén Thi Kiéu Oanh
28 Thac st Tir Qudc Phong
29 Thac si Pham Thi Kim Thanh
30 Thac si Pham Thi Xuan Thao
31 Thac st Ung Hién Nha Thi
32 Thac si Nguyén Ha Minh Thi
33 Tién st Ng6 Thi My Thuy
34 Thac st Chu Thi Thuong
35 Tién st Tran Hong Van
36 Thac si Pham Huynh Lan Vi
37 Tién si Luwong Thi Thanh Viét
38 Thac si L& Vin Tuén
39 Thac si Thai TrAn Van Hanh ,

- Phan c6ng GVHD sinh vién thyuc tép: tir ngay 12/01/2026 dén ngay 23/01/2026:

+ Sau khi sinh vién &éng ky tén dé tai va danh sach gidng vién du diéu kién huéng din
sinh vién thyc tdp dd xac dinh xong, Khoa tién hanh phan céng GVHD thuc tdp cho sinh
vién theo s& truong chuyén mon phu hop.

+ Sau khi Khoa phén c6ng, GVHD nhén danh sach sinh vién huéng dén tir Khoa, gip
g6 va huéng dén sinh vién d& théng nhét tén ¢ tai, hudng dén viét dé cuong. -

+ GVHD trinh lanh dao Khoa danh sach d& tai sinh vién dd ding ky dé Khoa phé
duyét va céng khai danh sach GVHD, sinh vién va tén dé tai thuc hién dén GVHD va sinh

vién biét dé trién khai thuc hién.

3.4. Tb chirc hwéng din sinh vién thye hién
T4 chitc trién khai thuc hién khéa luan tot nghiép: thoi gian thuc tip va hoan thanh
khoa luan tét nghiép 1a 10 tuln, bit dAu tir 26/01/2026 dén 19/04/2026, cac cong viée cu thé

nhu sau:
- Nhiém vu Nhiém vu
_ Nhi¢m vu o os .
Thoi gian .. e cda giang vién ciia Khoa,
cuia sinh vién R
B mon
Tudn1-2 |- Sinh vién tham gia cong |- Giang vién gip sinh vién dé | Phé duyét dé

Tu

viéc duoc giao tai don vi thuc

théng nhét lich hudng dan.

‘cuong.




o Nhidm vu Nh?ém vu 1\{ hiém vu
Thoi gian L o ciia gidng vién cia Khoa,
ciia sinh vién R
B0 mon
26/01/2026 | tap. - GV hudng dan sinh vién xiy
dén - Sinh vién gip GVHD dé|dung d& cuong va lap ké
08/02/2026 | dugc huémg din viét d@ | hoach thyc tip c4 nhan.
cuong, lap ké hoach thuc tap | - Quan ly sinh vién vé chuyén
¢4 nhén. mdn trong subt qué trinh thuc
- Sinh vién giri @& cwong da | hién thuc tp va viét khéa
duoc GVHD thdéng qua, c6 | ludn t6t nghiép.
chit ky cua sinh vién trinh | - Chinh stra, thong qua va ky
GVHD ky xac nhan. x4c nhin dé cwong cta sinh |
- Sinh vién khong dugc thay | vién.
dbi dé tai, don vi thyc tip sau | - Tdéng hop d& cuong (ban
ngay 08/03/2026 (trir trudong | mém) dd c6 chit ky ciia sinh
hop dédc biét phai c6 y kién | vién, cia GVHD trinh lanh
cua lanh dao Khoa). dao Khoa ky duyét truée
ngay 09/03/2026. '
Tudn3-6 |- Sinh vién tham gia thuc tdp | - GVHD doc badn thao ting | Nhdn phan
5 va thuc hién cong viée duoc | chuong theo tién d6 khoa luan | hdi tir
23/02/2026 | giao tai don vi thuc tép. cta sinh vién. GVHD, sinh
dén | - Doc tai liu lién quan dén dé | - Gp y va tra ban théo timg | vién va don
22/03/2026 | tai, thu thdp thong tin theo | chuong theo tién @6 cho sinh | vi thuc tap
yéu cau dé tai da ding ky. vién. va Xt ly
- Viét ban thao theo hudng trong pham
dan ctia GVHD va cia nguoi vi chirc
huéng din tai don vi thuc tap. ning, nhiém
- Nop ndi dung ban thao theo vu cua Khoa
c4c yéu ciu ctia GVHD. ‘ (néu co).
Tudn7-9 |- Sinh vién tiép tuc tham gia | - Giang vién gép ¥ va theo |- Céng khai
Tir cong viée duge giao tai don | ddi qua trinh chinh stra cia | link nop Ké
23/03/2026 | Vi thuc tap. sinh vién. hoach &
dn - SV xir ly thong tin, tiép tuc | - GVHD ky x4c nhan K& |nhat ky thuc
12/04/2026 | viét va chinh sira ban thao | hoach & nhét ky thuc tip va | tip dén sinh

theo gép y cia GVHD.

- Sinh vién giri Ké hoach &
nhat ky thuc tdp c6 ky xac
nhan cia GVHD vé dudng

yéu cdu sinh vién giri vé Khoa
theo duong link Khoa g
ddng thoi GVHD gitt ban c6
chit ky gdc trong vong 3 nam

vién va
GVHD;

- Nhin Ké
hoach &




n Nhiém vu Nhiém vu
Thoi gian ,N hl,?'m Vf'l,‘ ciia giang vién ciia Khoa,
ciia sinh vién R
B0 mon
link do Khoa yéu ciu. k& tir khi két thuc thoi gian | nhit ky thuc
thuce tdp cua sinh vién. tdp cta sinh
vién gii da
c6 chir ky
Xac nhan
cua GVHD.
Tadn10 |- Sinh vién hoan thanh ban | - Giang vién doc ndi dung va | - Nhic nho
Tt thao chinh thirc; kidm tra toan bd khoa luén tbt | tién o déi
14/04/2026 | - Xin nhén xét va xdc nhén | nghiép don doc sinh vién | véi GVHD.
dén | cta don vi thue tap (c6 chit | hoan thanh khéa lufn t6t|- Gui link
19/04/2026 | ky va déu cta don vi thuc | nghiép dung tién do. nfp  khoa
tap). - Nhin xét vao ban ciung | luin t6t
- Xin nhédn xét va xdc nhin | Khoa ludn tbt nghiép cta sinh | nghiép  va
ctia GVHD (c6 chit ky). vién. cic gidy to
- Nop ban mém khoa luén t6t | - Thu khéa luén t6t nghiép | lién quan.
nghiép cho GVHD. cla sinh vién va céc gidy to |- Thu  ky

- Nop chc bidu miu gidy to
theo quy dinh cho GVHD,

bao gém:

+ 01 ban cung Nhén xét cla
don vi thuc tap c6 chit ky va
dau xac nhin cua don vi thuc
tap;

+ 01 ban cung Nhén x¢ét cua
GVHD;

+ 01 ban cing Bao cdo trung

lap ndi dung qua phan mém
kiém tra tring lap.

Ngoai ra sinh vién scan cac
gidy t& nay gdp cung véi ban
mém khda luan t6t nghiép vao
trong cung | file ndp cho
GVHD, dit tén file theo céu
tric: “TenLop MSSV_Ho

ten.pdf”, vi du: CLC22DKTO1
2221003999 Nguyen VanAn.pdf.

lién quan theo quy dinh.

- Sau khi dd kiém soat ndi
dung, GVHD nép ban mém
khoa luan tét nghiép (gop ca
gidy t& scan) theo dudmg link
Khoa gui dong thoi nop céc
gidy to ban ctng (01 ban
cimg Nhin xét cia don vi
thuc tdp; 01 ban cing Nhan
xét cia GVHD; 01 ban cling
Béo céo tring lip ndi dung)
vé vin phong Khoa (thu ky
Khoa).

- GVHD dat tén folder theo ‘

cau trac:
GVHD”

“KLTN_Ho va tén

thu cac giay

't& ban cing

tt  GVHD
(thu theo
nhom
GVHD dd
dugc  phan
"loai theo
ting
Chuong
trinh)

3.5. Panh gia két qua thye hién

Sau khi két thuc thoi han 1am khéa ludn tbt nghiép Khoa td chirc chAm khoa luén tdt
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nghiép cho sinh vién. Quy trinh chdm, céng nhan, nhap diém va xtr Iy diém phic khao khéa
ludn t6t nghiép dwoc thue hién theo quy dinh hién hanh ctia Trudong vé kiém tra danh gi4 két
qua hoc tép theo hoc ché tin chi.
- MB&i khoéa luan tét nghiép dwoc 2 giang vién chdm do Trudng khoa dao tao phén cong va
dugc thong béo trude khi td chire danh gia khéa luan tot nghiép. Viée td chire, danh gia

khéa luén t&t nghiép phai dam bao tinh khong cong khai minh bach va cong béng.
- Thoi han va cac thi tuc chdm khéa luan t6t nghiép cu thé nhu:

t6t nghiép vaBang tong hop diém

Thi gian Nhiém vu ciia gidng vién Nhiém vu ctia Khoa, B mon
Tt 04/05/2026 | - Cham khéa ludn ot nghiép | - Lanh dao Khoa phin cong va
dén theo phan cong; phé duyét va céng bb danh sach
10/05/2026 - Nép Phiéu danh gia Khoa luén | giang vién chdm khoéa luén tét

nghiép.

(CBCTh1 va CBCTh2) vé Khoa.

- Nhap diém két thic hoc phan
khéa luin tét nghiép vao phan
mém theo quy dinh.

- Bao céo chc truong hop két | - Hoi dong Khoa luan xem xét
qua chédm léch diém gitta 2 CBCTh
v& Hoi ddng Khoa luén tt nghiép
dé td chirc danh gid lai (néu cb);

- Phan loai cdc Khoa luin tt
nghiép dat tir 8,0 diém (theo thang

diém 10) cta sinh vién nhém giang

Tu 11/@5/2026
dén
14/05/2026

mot sd truong hop -diém chim
chua théng nhit gitta 2 CBCTh
cling nhu truong hop Khoa ludn
t6t nghiép dat tir 9,0 diém (theo
thang diém 10).

- Khoa nhén file mém khoa ludn
vién huéng din va glri ban mém | tot nghiép cia sinh vién dat tir
cho Khoa d@& Khoa ban giao cho bd
phén Thu vién cua Trudng.

8,0 diém ddng thoi ban giao cho

bd phan Thu vién cta Trudng.

Thoi gian t6 chitc cong b diém khoa ludn t6t nghiép: Ngay 17/05/2026.
- Diém d4nh gia khoa ludn t6t nghiép gom:

+ Diém dénh gia qua trinh thuc tip (do GVHD quyét dinh) va thé hién trén Bang
diém qua trinh, GVHD c6 trach nhidm nhdp vao phin mém quén 1y diém cia Trudng
theo quy dinh. Ty trong diém qud trinh theo dé cwong khéa luan t6t nghiép twong tmg
voéi tung khoa dao tao da duge Truong phén duyét;

+ Diém viét khoa ludn t6t nghiép (do 2 gidng vién chim) thé hién qua Béng diém
két thiic hoc phan Khoéa luan t6t nghiép sau khi CBCTh1 va CBCTh2 théng nhét trén
Béng tong hop diém giri v& Khoa (CBCTh2 nhép diém théng nhit vao phin mém quin
Iy diém ctia Trudong theo quy dinh). Ty trong diém Két thiic hoc phin theo d& cuong
khéa luan t5t nghiép twong tmg véi timg khéa dio tao d dwoc Trudng phé duyét;

+ Trudng hop cic khéa ludn t6t nghiép c6 didm viét KLTN tix 9 diém trd 18n s&
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duoc chim lai bai hoi ddng khoa lugn tot nghiép.

+ Didm dénh gia khoa luan t6t nghiép 1a diém trung binh c6 trong sb clia cic
didm (Piém danh gi4 qué trinh thue tap va didm viét khoa luan tét nghiép) theo thang
diém 10 (mudi), 1am tron dén mot chir s6 thap phéan va quy vé thang diém chit theo
quy dinh hig¢n hanh.

+ Pidm khoa ludn t6t nghiép duoc tinh twong dwong v6i 6 tin chi, phai tir 5 diém
tré 1én méi dat (tic D+ trd 1€n). Néu bi didm dudi 5 (tiec D, F+, F) phai dang ky lam
lai khoa ludn & céc hoc ky theo.

4. QUAN LY GIANG VIEN HUGNG DAN VA SINH VIEN
4.1. Quan ly gidng vién hwéng din

Trong toan thoi gian hudng dén, GVHD phai gip SV it nhét 6 14n theo lich ding ky
trén trang https:/giangvien.ufm edu.vn cia nha Truong;
Quan ly viéc ndp danh sach dang ky d& tai vé& khoa ctia GVHD theo ké hoach dugc

duyét;

Quan ly viéc ndp dé cuong (ban mém) d3 c6 chit ky cta sinh vién, GVHD vé Khoa
ky duyét trudc ngay k&t thic 4 tudn dAu tién tinh tir ngay bit dau thuc tap t6t nghiép;
Quéan ly GVHD thyc hién céc cong viéc ctia ho theo yéu ciu tai muc 3.4 (phan trach
nhiém ctia GVHD) tai ké hoach nay;

Phan hdi y kién khi GVHD phan anh tinh hinh thyc tap va viét khoa luan t6t nghiép cla
sinh vién khi c6 nhitng bién déng bit thudng ngoai nhimg ndi dung da dugc quy dinh;
Quan ly GVHD vé viéc luu K& hoach & nhat ky thuc tp cia sinh vién, danh gia
diém qud trinh thyc hién khéa ludn t6t nghiép ctia sinh vién theo quy dinh tai muc 3.5
trong ban ké hoach nay va cac vin ban khéc ¢6 lién quan;

Quan Iy GVHD vé viéc ndp khoa ludn t6t nghiép va céc gifly t& lién quan vé Khoa
theo quy dinh tai muc 3.5 trong ban ké hoach nay va cac van ban khéc ¢6 li€n quan,
Quan 1y va phan hdi viéc chim khoa luin tét nghiép, nop ban tong hop diém ciing nhu
phat sinh c4c trudong hop chénh léch diém gitta 2 CBChT dé xtt ly dung quy dinh;
Quyén loi clia giang vién huéng dAn va giang vién phan bién dugc thuc hién theo
quy dinh ctia Truong.

4.2. Quin ly sinh vién :

Tu vAn sinh vién ding ky dé tai khoa luén tot nghiép phit hgp véi ndi dung chuong
trinh thudc nganh nghé dao tao dang theo hoc mdi sinh vién phai ding ky mot dé tai
riéng biét;

Khuyén khich sinh vién chia dong li€n hé tim don vi thue tip phi hop va chiu trach
nhiém vé viéc dugc don vi thuc tép cung clp cac thong tin bdo céo dit liéu lién quan
dén ndi dung thuc hién khoéa ludn t6t nghiép trong thoi gian dén thuec tap;

Sau khi nhan duge phan cong GVHD, sinh vién lién hé va thuc hién nghiém tac lich
trinh di duge théng nhét véi GVHD theo quy dinh va phai ti thiu phai gdp tir 6
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1An/ca dot (1 1An/tuin), khong ké hinh thitc théng qua mail hay hinh thirc khéc;

- C6 mat tai noi thuc tip theo lich trinh chi tiét cta giang vién hudéng dan va trong thoi
gian thyuc tip tai doanh nghigp phai chép hanh ndi quy, quy ché ctia don vi thuc tép;

- Quan ly qua trinh ding ky tén dé tai, n(f)p @& cuong, khéa ludn t6t nghiép va céc gidy
t&r khéc theo quy dinh ctia Khoa va Truong.

- Quan ly chung hoat dong sinh vién trong qué trinh thue hién cac yéu cau tai muc 3.4
(phin trach nhiém ctia sinh vién) tai ké hoach nay;

- Sinh vién thuc hién khéa ludn tt nghiép nhung khong théng qua d& cuong khéa luin
t6t nghiép voi gidng vién huéng dan va khong thuc hién theo tién d6 ké hoach thi bi
dinh chi 1am khoa ludn tét nghiép thi nhin diém 0 (khong) dbi v&i hoc phin khéa
luan tt nghiép;

- Trudng hop sinh vién ndp d& cuong hogc ban thao hodc ban chinh khoa luén t6t
nghiép tré han trong vong 7 ngdy lam viéc néu khéng c6 1y do chinh ‘dz’mg s€ bi trr
10% diém qua trinh va qua 7 ngay lam viéc thi xem nhu khong hoan thanh khéa luén
tbt nghiép va nhan didm 0 (khdng) d6i véi hoc phén khoéa ludn tot nghiép;

- Quaén ly qua trinh sinh vién viét khéa luén t6t nghiép ciing nhu quy dinh vé trich dén
va chéng dao vin néu bi phat hién sao chép ndi dung nh& nguoi khéc lam hd thi ty
theo vi pham ma chiu hinh thitc xir ly theo quy dinh ctia B Gido duc & Dao tao va
cua Truong.

4.3. Xirly vi pham

Trudng hop sinh vién vi pham ndi quy, quy ché danh cho thyc tép sinh trong
qua trinh thye hién khéa luén tdt nghiép tai don vi thuc tap, tiy theo mirc d6 vi pham
s& bi xtr 1y diém qué trinh thue tip hodc diém rén luyén, néu mirc d6 vi pham nghiém
trong cén cur vao d& xuét cta don vi nhan thuc tip sinh vién s& bi xem xét dinh chi
thue tap.

Trudng hop sinh vién khéng thuc hién khoéa luén t6t nghiép theo quy dinh tai
tai k& hoach nay ciing nhu cdc vin ban lién quan khac, GVHD, Lanh dao Khoa cén
ctr vao cac quy dinh tai Quyét dinh 657/QD-DPHTCM-QLDT do Hiéu truéng ban
hanh nga‘ly 14/03/2025 dé xt ly dtng quy dinh.

BAN GIAM HIEU TRUGNG KHOA

e

g

& ——

Trin Hong Vin



TRUONG DAI HOC CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TAI CHINH —- MARKETING Doc lap — T do — Hanh phiic
KHOA KE TOAN — KIEM TOAN

S6: 128 /KH-KTKT TP. Ho Chi Minh, ngay thdng 12 ndm 2025

KE HOACH TO CHUC THUC HIEN KHOA LUAN TOT NGHIEP
POT 1 NAM 2026 E
Péi véi sinh vién cic khéa trinh do dai hoe chinh quy Nganh Ké todn (Chuyén nganh Kiém
todn) Chwong trinh chuin

1. MUC PICH VA YEU CAU THU'C HIEN KHOA LUAN TOT NGHIEP
1.1. Muc dich

Thue hién khéa luan t5t nghiép 12 yéu cAu bit buge trong chuong trinh dao tao cit nhén
nganh K& todn, chuyén nganh Kiém toan nhim:

- Gitp sinh vién ctng c¢d, 6n luyén nhiing kién thitc nganh va chuyén nganh da dugc
trang bi;

- Tao diéu kién cho sinh vién tiép cén tinh hinh hoat dong tai doanh nghiép, tir 46 quan
sat, dbi chiéu so sanh, hoc hoi va ap dung ly thuyét da hoc vao thuc té. Sinh vién c6 thé van
dung nhitng kién thic da dugc trang bi vio cong tac thyc tién tai doanh nghiép nham giai
quyét cac tinh hudng trong cong tic ké toan, kiém toan;

-Rén luyén kha ning tw nghién ciru, va thich ing nhanh véi cdng vige thyc té sau khi
t6t nghiép.

1.2.Yéu ciu thye hién
1.2.1 V& ndi dung Khéa luin tot nghi¢p’

- Trinh by duoc co s& Iy ludn clia d tai nghién ct.

- Trinh bay duoc ddc diém, tinh hinh, chirc ning, nhiém vu va t6 chitrc bo méy quan ly
ctia doanh nghiép sinh vién dén thuc tap.

- Trinh bay dugc viéc vdn dung cac bude cong viéc trong cong tac kiém toan tir viée 1ap
ké hoach, thu thap béng chimg, va lap béo cdo kiém toén trong timg phin hanh kiém
toan

- Trinh bay duoc viée td chic, trién khai cong viée kiém todn tai cong ty khéch hang

- Hiéu va phén tich dugc hé thdng bao céo ké toan tai doanh nghiép bao gdm ca bio cdo
tai chinh va bdo cdo phuc vu quin Iy trong ndi bo doanh nghiép (ké toan quan tri).

- Tbng hop, khai quéat nhitng van dé nghién cttu tai doanh nghiép va trinh bay mét cach
¢6 hé thdng trong khéa luin.

1 Goi y theo huéng d2 tai kidm toan, huéng d8 tai kidm soat ni bd tuong tw va ¢ su phé duyét cia gidng vién huéng din
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Phén tich su khic nhau giita Iy thuyét va thuc tién cong tac kiém toan phan hanh tai
doanh nghiép, tir &6 dé xudt cic giai phip nhim ning cao higu qua trong céc cude

kiém toan.

1.2.2 V& hinh thirc trinh bay Khéa luin tot nghiép

Khéa luén tét nghiép phai dam bao v& mit hinh thirc nhu sau:

Khoéa lun tot nghiép duoc trinh bay (d4nh may) mot mit trén gidy khd A4 (21 x
29,7cm); L& trai: 3cm; Lé trén, 1& dudi, 18 phai: 2,5cm.
Str dung font chit Times New Roman, ¢& chit 13. Viéc str dung c& chit va font chir
phai nhét quan gifra cac chuong, muc;
Khoéng céch dong (line spacing): 1,3 — 1,5 lines; cach doan trudc va sau (spacing): 3
-5 pts;
S6 trang danh trén phén 18 dudi, vi tri gitta trang. S trang dwgc d4nh theo s6 A Rap
(1,2, 3,...) tinh tir trang dAu tién ctia phin mé dau dén hét phan két luan;
Céc yéu ciu khac vé hinh thic trinh bay:
+ Téi thiéu 70 trang khong ké phin phu luc va dugc dong thanh quyén;
+ Tai lidu tham khao d8 viét khoa ludn phai c6 it nhit 5 tai lidu 1a sach chuyén nganh
va cdc tap chi chuyén nganh (trong nudc va ngoai nudc).

1.2.3 V& trinh tr trinh bay Khéa luin tt nghiép

Trinh tur trinh bay khéa lu4n t6t nghiép phai theo thir tu co ban sau:

Trang bia chinh (néu yéu cau in thi bia gidy mau hdng, loai gidy cimg);
Trang bia phu (trinh bay nhu trang bia chinh, néu ¢6 yéu ciu in thi loai gidy thuong);
Lo cam on;

Loi cam doan;

Nhén xét cua Pon vi thyc tap;

Nhén xét cta Giang vién huéng din;
Nhén xét ciia Gidng vién phan bién;
Muc luc; -
Danh muc céc Hinh, Bang (néu c6);
Danh muc céc Biéu dd, So dd (néu cé);
Danh muc céc ky hiéu, chit viét tit (xép theo thir tw bang chit cai) (néu c6);
Noi dung:

MO DAU ,
Tinh cép thiét d& tai
Muc ti€u va ciu hoi nghién ciru
Péi tuong pham vi nghién ciru

Phuong phap nghién ciru

o 8 B e

Két cau dé tai
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KET LUAN
6. Danh muc tai liéu tham khao;
7. Phu luc (néu co).
2. CAC DANG PE TAI
Sinh vién c6 thé lua chon mdt trong nhitng dang dé tai sau ddy dé viét khoa ludn t6t nghiép:
Dang dé tai lién quan dén kiém so4t ndi bd nhur:
1) Kiém soat ndi b chu trinh bén hang va thu tién tai doanh nghiép
2) Kiém soé4t ndi bd chu trinh tién lwong tai doanh nghiép '
3) Kiém soat ndi bo chu trinh mua hang va thanh toén tai doanh nghi¢p
4) Kiém soat ndi bd nghiép vu tin dung tai ngan hang TMCP
Dang dé tai lién quan dén kiém toin:
5) Kiém toén khoan muc tién tai cong ty kiém toan
6) Kiém toén khoan kho&n muc phai thu tai cong ty kiém toan
7) Kiém toén khoan muc doanh thu, thu nhap va chi phi tai cong ty kiém toén
8) Kiém toan khoan muc hang t6n kho va gié vbn hang bén tai cng ty kiém toan
9) Kiém toan khoan muc tai san ¢8 dinh va chi phi khéu hao tai cong ty kiém todn

Ngoai ra, giang vién huéng dén va sinh vién c6 thé Iya chon nhiing dé tai khéc trong
pham vi nganh ké toan, chuyén nganh kiém toan phti hop véi ndi dung nghién ctru va ning
luc cta sinh vién.

3. TO CHUC THU'C HIEN KE HOACH KHOA LUAN TOT NGHIEP
3.1. X4y dung va trién khai ké hoach thwe hién
* Giai doan xdy dung va chudn bi trién khai ké hoach:
- Thanh 18p héi ddng trién khai, d4nh gi4 thuc tip va viét khéa ludn tot nghiép, gdm:
1. TS. Tran Hdng Véan: Chu tich Hoi dong;
2. PGS.TS. Ngb Nhat Phuong Diém: Thu ky hoi dong;
3. Cit nhan Nguyén Thi Tuyét: Thu ky hanh chinh.

- Lép va trinh ky ké hoach khoa luin t6t nghiép: thuc hién theo yéu clu vé ndi dung,

biéu méu va thoi gian quy dinh ctia Trudng.
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- Nhiém vu ciia Khoa trong giai doan chuéin bi: tir ngay ngay 15/12/2025 dén ngay
27/12/2025 Khoa trién khai k& hoach thuc tap, tu vin phé bién cho sinh vién tham khao, lua
chon d& tai va ding ky tén dé tai; phd bién lich trinh huéng dan thyc tép, cic thu tuc va céc
quy dinh.

3.2. Lién hé don vi thue tip va ding ky dé tai

- Tir ngay ngay 29/12/2025 dén ngay 10/01/2026: Sinh vién nghe phd bién va tu vén
ctia Khoa, lién hé don vi thuc tip; ding ky gidy giéi thiéu qua link va nhén gidy gi6i thiéu
true tiép tai vin phong Khoa; ding ky tén dé tai qua link Khoa giri.

- Tir ngdy ngay 12/01/2026 dén ngay 23/01/2026: Sinh vién tiép tuc ding k)’r nhin gidy
gi6i thiéu trén website ciia khoa va nhén gidy giéi thigu truc tiép tai vin phong Khoa (néu
c6); Nhan thong tin vé gidng vién huéng din va tén dé tai thuc hién khéa luin tét nghiép.

3.3. Phén cong giing vién hwéng din sinh vién thuc hién
- Xéc dinh giang vién hudng din du diéu kién tidu chuin theo quy dinh:
Danh séch giang vién du diéu kién, tiéu chudn huéng din khoa luan tét nghiép gbm:

STT Hoc vi Ho va tén Ghi chu

1 Thac st Ngb6 Quang Bién

2 PGS.TS Ngb6 Nhat Phuong Diém
3 Thac si Tran Hing Diéu

4 Thac st Nguyén Dién Duén

5 Thac st Nguyén Thi Nga Dung
6 Thac si Pham Thi Ngoc Dung

7 Thac si Lé Hai My Duyén

8 Thac si Vo Thi Triac Pao

9 Thac si V& Thi Thu Ha

10 Thac si Ta Thi Thu Hanh

11 Thac st Nguyén Thi Minh Hing
12 Thac si Nguyén Minh H'?lng

13 Thac si Nguyén Thi Thanh Hién
14 Thac si * | Nguyén Thu Hién

15 Thac si Phan Thi Huyén

16 Tién st Duong Hoang Ngoc Khué
17 Tién st Trin Thi Phuong Lan
18 Thac si Duong Thi Thuy Lién
19 Thac st Truong Thi M¥ Lién
20 Thac st L& Quang Man
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- Phéin cdng giang vién hudng dén (GVHD) sinh vién thyuc tip: tir ngay 12/01/2026 dén
ngay 23/01/2026:
+ Sau khi sinh vién dang ky tén d& tai va danh s4ch giang vién du didu kién huong din
sinh vién thuc tdp d xac dinh xong, Khoa tién hanh phan cong GVHD thuc tép cho sinh vién

21 Thac si Tran Thi Nguyét Nga
29 Thac st Truong Thao Nghi

23 Thac st Phan Thi Bich Ngoc

24 Thac si Vuong Thi Thanh Nhan
25 Thac st Nguyén Thi Bich Nhi
26 Thac si Nguyén Thi Ngoc Oanh
27 Thac si Nguyén Thi Kiéu Oanh
28 Thac st Tir Qubc Phong

29 Thac s1 Pham Thi Kim Thanh
30 Thac s1 Pham Thi Xuéan Théao
31 Thac si Ung Hién Nha Thi

32 Thac st Nguyén Ha Minh Thi
33 Tién si Ng6 Thi M§ Thity

34 Thac si Chu Thi Thuong

35 Tién st Tran Hong Véan

36 Thac si Pham Huynh Lan Vi

37 PGS.TS Nguyén Kim Qubc Trung
38 Tién st Luong Thi Thanh Viét
39 Tién st Hoang Béng

40 Thac st Lé Vin Tudn

41 Thac si Thai Trin Van Hanh

theo s& trudmng chuyén moén phu hop.

+ Sau khi Khoa phan cong, GVHD nhén danh séch sinh vién huéng dan tir Khoa, gip
g va hudng din sinh vién dé théng nhét tén d& tai, huéng dan viét & cuong.

+ GVHD trinh lanh dao Khoa danh séch d& tai sinh vién di dang ky dé Khoa phé duyét
va cong khai danh sach giang vién huong din, sinh vién va tén d& tai thyc hién dén GVHD va

sinh vién biét dé trién khai thyc hién.

3.4. T chirc hwéng din sinh vién thye hién
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T chite trién khai thuc hién khoa lun t6t nghiép: thoi gian thue tip va hoan thanh khoa

Juan tbt nghiép 1a 10 tudn, bat dau tr 26/01/2026 dén 19/04/2026, cic cong viée vu thé nhu

sau:

Nhiém vu Nhiém vu Nhiém vu ciia
Thoi gian
cia sinh vién ciia gidng vién Khoa, B§ mon
Tudn 1- 2 - Sinh vién tham gia céng viéc |- Giang vién gip [ Phé duyét dé
Tit 26/01/2026 duogc giao tai don vi thuc té_:.p. sin%l vién dé thong | cuong.
dn - Sinh Viﬂérl g{?}p GVHD de duc_rt? nlgﬁt lich huéng
08/02/2026 | hudng dén viet d€ cuong, 1ap ké | dan.
hoach thuc tap cd nhén. - GV huéng din
- Sinh vién giri & cuong di duoc | sinh vién xdy dyung
GVHD théng qua, c6 chit ky ciia | dé& cuong va lap ké
sinh vién trinh GVHD ky xdc | hoach thuc tip ca
nhén. nhéan.
- Sinh vién khéng dwoc thay dbi | - Quéan ly sinh vién
dé tai, don vi thuc tdp sau ngay | vé chuyén mon
08/03/2026 (Trir trudng hop dic | trong sudt qui
biét phai c6 ¥ kién cta lanh dao | trinh  thyc  hién
Khoa). thuc tip va viét
khéa luin  t6t
nghi€p.
- Chinh stra, thong
qua va ky x4c nhén
dé cuong ctia sinh
vién.
- Téng hop dé&
cuong da cO chit
ky cua sinh vién,
cia GVHD ftrinh
lanh dao Khoa ky
duyét trudc ngay
09/03/2026
Tudn 3-6 - Sinh vién tham gia thuc tp va | - GVHD doc ban | Nhan phan hoi
Tir 23/02/2026 thuc hién cong viée dugc giao tai | thdo tl‘:fng chuang tr GVHD, sinh
dén don vi thyc tép. o theo tién d§ khoa | vién va don vi
22/03/2026 |- Poc tai liéu lién quan dén d€ | ludn cua sinh vién. | thue tdp va xu
tai, thu thdp théng tin theo yéu |- GOp y va trd ban | ly trong pham




cAu dé tai da dang ky.

- Viét ban thao theo huéng dén
ctia GVHD va ctia nguoi hudng
dén tai don vi thuc tap.

- Nop ndi dung ban thio theo cac
yéu ciu ctia GVHD.

thao tung chuong
theo tién do cho

sinh vién.

vi chirc ning,
nhiém vu cla

Khoa (néu c6)

Tulin7.9 |- Sinh vién tiép tuc tham gia | - Gidng vién gép ¥ |- Cong khai
Tit 23/03/2026 cong viée duoc giao tai don vi|va theo ddi qua link ndp Ké
dén thuce tap. ' , trinh chinh stra cua | hoach & nh:@lt
12/04/2026 | - SV xu ly thong tin, ti€p tuc viét | sinh vién. ky thuc tap dén
va chinh sira ban thao theo gép ¥ | - GVHD ky xéc |sinh vién va
ctia GVHD. nhan K& hoach & | GVHD;
_ Sinh vién giri K& hoach & Nhat | nhat ky thuc tap va | - Nhan K&
ky thuc tdp c¢6 ky xdc nhdn cuia | yéu cdu sinh vién | hoach & nhat
GVHD vé duong link do Khoa | giri vé Khoa theo | ky thyc tdp cia
yéu cau. duong link Khoa | sinh vién giri di
gii  dong  thoi | c6 chit ky xéc
GVHD giit ban c6 | nhin cla
chit ky gbc trong | GVHD.
vong 3 ndm ké tir
khi két thic thoi
gian thuc tdp cua
sinh vién.
Tudn 10 - Sinh vién hoan thanh bén thao | - Giang vién doc | - Nhic nhé tién
Tir 14/04/2026 chinh thic; ndi dung va kiém |do doi véi
dkn - Xin nhin xét va xic nhdn Cl:’la tra toa‘in' bd khoa | GVHD.
19/04/2026 | don vi thuc tp (co chitky vadau | ludn tot nghiép |- Gui link nép

cua don vi tbhuc tap).

- Xin nhén xét va xac nhén cia
GVHD (c6 chit ky).

-Nép ban mém khoa luan tbt
nghiép cho GVHD.

- Nop céc biéu mau gidly t& theo
quy dinh cho GVHD, bao gom:
+ 01 ban cting Nhan xét cua don
vi thue tép c6 chit ky va dAu xé4c

nhén cua don vi thuc tap;

dén dbc sinh vién
hoan thanh khoa
luan t6t nghiép
dung tién dd.

- Nhin xét vao
Bao cdo Khoéa luan
t6t nghiép ctia sinh
vién.

- Thu khoa luan 6t
nghiép cua sinh

vién va cac giay to

khoa luan tbt
nghiép va cac
gidly to lién
quan ddi véi
truong hop ndp
bén‘mém.

- Thue ky thu
céc gidy to ban
cimg to GVHD
(thu theo nhém
GVHD da dugc
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+ 01 ban cing Nhin xét cua
GVHD;

+ 01 ban ctmg Béo céo tring lap
ndi dung qua phin mém kiém tra
tring l4p.

Ngoai ra sinh vién scan céc gidy
t& ndy gdép clng véi ban mém
khoa lugn tét nghiép vao trong
cung 1 file ndp cho GVHD, dit
tén file theo cdu trac:

“TenLop_MSS.VﬁHo ten.pdf”, vi

du: CLC22DKTO01
2221003999 Nguyen
VanAn.pdf.

lién quan theo quy
dinh.

- Sau khi d4 kiém
soat ndi dung,
GVHD ndp ban
mém Khéa luan t5t
nghi€p (gbp ca
gidy to scan) theo
duong link Khoa
gl dong thoi nop
cic gidy t& ban
cimg (01 ban cimg
Nhén xét cua don
vi thuc tdp; 01 ban
cung Nhéan xét cua
GVHD; 01 ban
cimg Bédo cdo
tring ldp ndi dung)

vé  vin phong
Khoa (thu ky
Khoa).

- GVHD dit tén
folder theo céu
tric: “KLTN Ho
va tén GVHD”,

phan loai theo
ttng  Chuong
trinh)

3.5. Panh gia két qua thye hién

Sau khi két thic thoi han 1am khéa luén tét nghiép Khoa td chitc chim khéa luan t6t
ngh1ep cho sinh vién. Quy trinh chdm, céng nhén, nhap diém va xir ly diém phuc khao khoa
ludn t8t nghiép duoc thuc hién theo quy dinh hién hanh cta Truong vé kiém tra danh gid két

qué hoc tap theo hoc ché tin chi.

- Mbi khéa luin tt nghiép duge 2 gidng vién chdm do Tmé’ng khoa dao tao phan céng va
dugc thong béo trude khi t6 chirc danh gid khéa luan tht nghiép. Viéc t6 chirc, danh gia

khoa luan t6t nghiép phai dam bao tinh khong cong khai minh bach va céng béng.

- Thoi han va céc thi tuc chim khoa luan tét nghiép cu thé nhu:

Thoi gian Nhiém vy ciia giding vién Nhiém vu ciia Khoa, B4 mén
T 04/05/2026 | - Chim khoéa ludn tbt nghi€p theo | - Lanh dao Khoa phén céng va
dn phan cong; phé duyét va C(")nglbé danh sach
10/05/2026 - Nop Phiéu danh gia Khéa ludn tdt gidng vién chdm khoéa luin tdt
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Théi gian

Nhiém vu ciia gidng vién

Nhiém vu ciia Khoa, B mén

nghiépva Bang téng hop diém
(CBCTh1 va CBCTh2) vé Khoa.

- Nhap diém két thiic hoc phin khéa
luan t6t nghiép vao phin mém theo quy
dinh.

nghiép.

Tu 11/Q5/2026
dén
14/05/2026

- Bdo cdo céc truomg hop két qua
chdm I¢ch diém gitta 2 CBCTh vé Hai
ddng Khoa luan tét nghiep dé 6 chic
danh gia lai (néu c6);

- Phén loai cic Khéa luin tbt
nghiép dat tr 8,0 diém (theo thang diém
10) cta sinh vién nhém giang vién
huéng dén va giri ban mém cho Khoa dé
Khoa ban giao cho by phén Thu vién
cua Truong,

Hoi dé‘)ng Khéa ludn xem xét mot
s6 truong hop diém chim chua
théng nhét gitta 2 CBCTh ciing
nhu trudng hop Khéa lugn tét
nghiép dat tir 9,0 diém (theo
thang diém 10).

Khoa nhin file mém khoéa ludn
tot nghip ctia sinh vién dat tir
8,0 diém ddng thoi ban giao cho
b phan Thu vién cta Trudng.

Thdi gian t6 chirc cong bd diém khéa ludn tot nghiép: Ngay 17/05/2026.

Diém danh gia khéa luén t6t nghiép gdm:
+ Diém dénh gia qua trinh thuc tdp (do GVHD quyet dinh) va thé hién trén Béang

diém qua trinh, GVHD ¢6 tréch nhiém nhdp vio phdn mém quan ly diém ctia Truomg
theo quy dinh. Ty trong diém qu4 trinh theo d& cuong khéa lun tt nghiép tuong img
véi timg khoéa dao tao da dugc Trudng phé duyét;

+ Diém viét khoa luan tdt nghiép (do 2 giang vién chdm) thé hién qua Bang diém
két thtic hoc phin Khéa luan t6t nghi¢p sau khi CBCTh1 va CBCTh2 théng nhét trén
Béng téng hop diém gri v& Khoa (CBCTh2 nhip diém théng nhit vao phan mém quén
ly diém ctia Truong theo quy dinh). Ty trong diém Két thic hoc phén theo d& cuong
khéa luan t6t nghiép tuong tmg véi timg khda dao tao da duoc Truong phé duyét;

+ Truong hop cac Khéa ludn tot nghiép c6 diém viét KLTN tir 9 didm tr& 1én s&
dugc chém lai béi hoi ddng khod lusn tt nghiép.

+ Diém d4nh gi4 khoa luan tbt nghiép la diém trung binh c6 trong s6 cta cac diém
(Piém déanh gi4 qud trinh thyc tap va diém viét khéa luan tét nghiép) theo thang diém 10
(mudi), lam tron dén mot chit sb thap phan va quy vé& thang diém chit theo quy dinh
hién hanh. .

+ Diém khoéa Iuan tdt nghiép dugce tinh twong dwong véi 6 tin chi, phai tir 5 diém
tré 1én méi dat (tirc D+ trd 1én). Néu bi diém duéi 5 (tirc D, F+, F) phai ddng ky 1am lai
khéa luén & céc hoc ky theo.
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4. QUAN LY GIANG VIEN HUGONG DAN VA SINH VIEN
4.1. Quin ly gidng vién hwémg din

Trong toan thdi gian huéng din, GVHD phai gip SV it nhit 6 l4n theo lich déng ky
trén trang https://giangvien.ufm.edu.vn ctia nha Truong;
Yéu cdu GVHD tap hop danh sich dang ky dé tai va goi v& khoa theo ké hoach duogc

duyét

Yéu ciu GVHD nop dé cuong (ban mém) d4 c6 chit ky cua sinh vién, GVHD v& Khoa
ky duyét trude ngay két thiic 4 tun ddu tién tinh tir ngay bat ddu thuc tap t6t nghiép;
Yéu cdu GVHD c¢6 trach nhiém hudng dén sinh vién thye hién khéa luén t6t nghiép
theo yéu cdu tai muc 3.4 (phin trdch nhiém caa GVHD) tai ké hoach nay;

Phan hbi y kién khi GVHD phén &nh tinh hinh thyc tip va viét khéa ludn tét nghiép
cta sinh vién khi c6 nhiimg bién dong bat thudng ngoai nhitng ndi dung di duoc quy
dinh;

Yéu cau GVHD ndp déng thoi luu Ké hoach & nhit ky thyc tap cua sinh vién, d4nh
gid diém qua trinh thue hién khoa ludn t6t nghiép cua sinh vién theo quy dinh tai muc

3.5 trong ban ké hoach ndy va cac vin ban khéc c6 lién quan;

Quyén loi cta gidng vién huéng din va gidng vién phan bién duoc thyc hién theo quy
dinh ctia Trudomg.

4.2. Quan ly sinh vién

Tu vAn sinh vién ding ky d& tai khéa luan t6t nghlep phu hop véi n01 dung chuong
trinh thugc nganh nghé dao tao dang theo hoc mbi sinh vién phai dang ky mot dé tai
riéng biét;

Khuyén khich sinh vién chu dong li€n h¢ tim don vi thuc tp phu hop va chiu trach
nhiém vé viéc dugc don vi thyc tap cung cép cac thong tin bdo céo dit lidu lién quan
dén néi dung thue hién khoéa luén tét nghiép trong thoi gian dén thuc tap;

Sau khi nhin dugc phén céng GVHD, sinh vién lién hé va thyuc hién nghiém tuc lich
trinh da dugc théng nhit véi GVHD theo quy dinh va phai t6i thidu phaéi gip tir 6
lan/ca dot (1 lin/tudn), khéng ké hinh thitc théng qua mail hay hinh thirc khéc;

C6 mit tai noi thue tip theo lich trinh chi tiét cia giang vién hudng din va trong thoi
gian thyc tap tai doanh nghiép phai chip hanh noi quy, quy ché ctia don vi thuc tap,
Quén ly qua trinh ddng ky tén d tai, nop dé cuong, khoa ludn tét nghiép va cic gidy tor
khéc theo quy dinh ctia Khoa va Trudng, .

Quan ly chung hoat d6ng sinh vién trong qua trinh thyc hién cdc yéu ciu tai muc 3.4
(phén trach nhiém cta sinh vién) tai k€ hoach nay:

Sinh vién thyc hién khéa luan tt nghiép nhung khong théng qua dé cuong khéa luin
t6t nghi€p véi gidng vién huéng din va khong thuc hién theo tién do ké hoach thi bi
dinh chi lam khéa luan tt ‘nghiép thi nhan diém 0 (khéng) dbi vi hoe phan khoa luén
t6t nghiép;
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- Trudng hop sinh vién ndp dé cuong hoic ban thio hodc ban chinh khéa luén tét nghiép

tré han trong vong 7 ngay lam viéc néu khong c6 1y do chinh déng s& bi trir 10% didm
qua trinh va qua 7 ngay lam vi¢c thi xem nhu khong hoan thanh khoéa luén t6t nghiép
va nhan diém 0 (khong) d6i véi hoc phin khéa luan tét nghiép;

- Quan ly qua trinh sinh vién viét khéa ludn t6t nghiép cfing nhu quy dinh vé& trich dén
va chéng dao vin néu bi phat hién sao chép ndi dung nh& ngudi khac lam ho thi tuy
theo vi pham ma chiu hinh thirc xir 1y theo quy dinh ctia B Gido duc & Dao tao va
cta Trudng.

4.3. Xirly vi pham

Trudng hop sinh vién vi pham ndi quy, quy ché danh cho thuc tip sinh trong
qua trinh thuc hién khéa lun tt nghiép tai don vi thuc tap, tly theo mitc d§ vi pham
s& bi xir Iy diém qué trinh thyc tip hodc diém rén luyén, néu mirc do vi pham nghiém
trong cin ci vao d& xuét ciia don vi nhan thyc tdp sinh vién s€ bi xem xét dinh chi
thue tap.

Trudng hop sinh vién khong thuc hién khéa luan t6t nghiép theo ciuy dinh tai tai
ké hoach ndy ciing nhu c4c vin ban lién quan khiac, GVHD, Lanh dao Khoa cin cir
vao céc quy dinh tai Quyét dinh 657/QP-PHTCM-QLPT do Hiéu trudng ban hanh
ngdy 14/03/2025 dé xir Iy dung quy dinh.

MY GIAM HIEU TRUGNG KHOA
TR TRUONC
) TR“HT ) %
e MENTRUT e
TAI GHINH -] |21} Y57
MARKETING)/ AR/
Trian Hong Van

PGS.TS. Pham Quoc Viét
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TRUONG BDAIHOC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TAI CHINH - MARKETING Péc lip — Tw do — Hanh phie
KHOA KE TOAN — KIEM TOAN

S6 131/KH — KTKT Tp. H6 Chi Minh, ngay  thdng 12 ndm 2025

KE HOACH TO CHUC THU'C HIEN THU'C HANH NGHE NGHIEP 2
HOQC KY 1 - NAM 2026
Péi v6i sinh vién cac khéa trinh d dai hoc chinh quy khéa 22D tré di
Nganh Ké toian doanh nghiép - Chwong trinh chit lwong cao/tich hop

1. MUC PICH VA YEU CAU THU'C HIEN THUC HANH NGHE NGHIEP
1.1. Muc dich _
Thuc hanh ngh& nghiép 14 yéu ciu bit budc trong chuong trinh dao tao ctt nhan chuyén
nganh K& toan doanh nghiép. Muc tiéu:
- Cting ¢b, 0n luyén nhiing kién thtre chuyén nganh di dugc trang bi tai truong.
- Tang cuong k¥ nédng thuc hanh nghé nghiép.
- Biét van dung nhiing kién thirc da dugc trang bi vao cdng tic thuc tién tai doanh nghiép.
- Lam nén tang cho viéc thuc tip va viét chuyén dé tbt nghiép.
1.2. Yéu cu
1.2.1. Ngi dung
- Nim duogc dic diém, tinh hinh, chirc ning, nhiém vu, td chirc hoat dong san xuét — kinh
doanh va t& chirc quan 1y ciia doanh nghiép dén thyc hanh;
- Ndm duoc td chirc bd may ké toan, chuc ning, nhi¢ém vy cia by may ké todn doanh
nghiép ciing nhu viée td chirc thuc hién tirng phin hanh ké toan trong doanh nghiép;
- Ném duoc hinh thtc ké todn dang ap dung tai doanh nghiép va trinh tu, phuong phép
ghi chép vao cac loai 56 ké toan;
- Nfim hé théng béo co ké todn tai doanh nghiép va bdo cdo phuc vu quan ly trong ndi
bo doanh nghiép (ké toan quan tri);
_ Biét khai quat noi dung nghién ctru, dénh gid viée tb chitc cong téc ké toan tai doanh
nghiép va trinh bay mot cach co hé théng trong bai thuc hanh.
1.2.2. Trinh tu trinh bay
- Trang bia chinh (bia mau vang)

- Trang bia phu (trinh bay nhu trang bia chinh, gidy thuong);



- Loi cdm on;
- Loi cam doan;
- Nhén xét ciia Pon vi thuc tap;
- Nhén xét cia Giang vién huéng dan;
- Nhan xét ctia Giang vién phan bién (néu c6);
- Muc luc;
- Danh muc céc Hinh, Bang (néu c6);
- Danh muyc cac Biéu db, So dd (néu c6);
- Danh muc cac ky hiéu, chit viét tit (xép theo thi tu bang chit cai) (néu co);
- Noi dung:
MO DAU

Tinh cép thiét dé tai
Muyc tiéu va cau héi nghién ciru
Déi trong pham vi nghién ctiu
Phuong phéap nghién ciru
Két chu dé tai
Chuong 1- ...

| 5

o R R e

......

21, couinsg

Chuwong 3 — ...
KET LUAN
6. Danh muc tai liéu tham khao;
. Phu luc (néu c6).
1.2.3. Hinh thitc trinh bay
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- Bai THNN dugc trinh bay trén mot mat kho gidy A4 (21 x 29,7cm); Lé trai: 3cm; L&

trén, 1€ dudi, 1€ phai: 2,5¢m;
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- Str dung font chit Times New Roman, ¢& chif 13. Viéc str dung c& chit va font chit phai
nhat quéan gifta cadc chuong, muc;

- Khoang c4ch dong (line spacing): 1,3 — 1,5 lines; cach doan tru6e va sau (spacing): 3 -
5 pts;

- 6 trang d4nh trén phén 1& dudi, vi tri gitta trang. S8 trang duge dénh theo s6 A Rap
(1,2,3,...) tinh tir trang dau tién cla phin mé déu dén hét phén Kkét luén;

2. CAC DANG PE TAI VA PHUONG PHAP NGHIEN CUU

2.1. P& tai Thuwe hanh nghé nghiép 2

Sinh vién c6 thé lya chon mot trong nhiing d2 tai sau ddy dé thuc hanh:

1) Phan tich tinh hinh st dung tai san ¢b dinh tai cong ty ...

2) Phén tich chi phi san xuét va x4c dinh gia thanh tai cong ty ...

3) Phén tich tinh hinh tiéu thu tai cong ty ...

4) Phén tich tinh hinh lgi nhuén tai cong ty ...

5) Phan tich Béo c4o két qua hoat ddng kinh doanh tai cong ty ...

6) Phan tich Bang cin déi k& toan/ Béo cdo tinh hinh tai chinh tai cong ty ...

7) Phén tich bdo céo tai chinh tai cong ty ....

8) Ké toan quan tri doanh thu tai cong ty ...

9) K& toan quan tri hang tn kho tai cong ty ...

10) Phén tich mdi quan hé: Khdi lwgng — Chi phi — Loi nhuén tai cong ty ...

Ngoai ra, giang vién huéng dan va sinh vién co thé lya chon nhiing dé tai khac trong

pham vi nganh ké todn phtt hop véi hoc phan va nang luc cua sinh vién.

2.2. Phwong phap nghién ciru
Thu thdp tai liéu, thong tin lién quan dén tai doanh nghiép
- Thong tin v& tinh hinh hoat ddng chung cua doanh nghiép;
- Théng tin téng quat v& t& chirc K€ toan tai doanh nghiép;
_ Théng tin tai lidu vé thuc t ké todn phin hanh theo d& tai dang ky.
Hé théng hoa ly rhuyét, so sdnh thue té, tir d6 dwa ra nhdn xét, kién nghi
Tuy thudc vao d2 tai sinh vién chon, trén co s& ché do ké toan, chudn muc ké toan sinh
vién tu hé théng héa Iy thuyét (khong phan dnh vao bai viét) dé so sanh véi thuc té, tir d6
dwa ra nhén xét, kién nghi pht hop.
3. TO CHUC THU'C HIEN KE HOACH THU'C HANH NGHE NGHIEP
3.1. XAy dung va trién khai ké hoach thyc hién

* Giai doan xdy dwng va chudn bi trién khai ké hoach:

Thanh 1dp hoi dong trién khai, danh gia thuc tip va viét Thuc hanh nghé nghiép 2, gém:



BM/P.QLDT/29/02

- TS. Trin Héng Vén - Chu tich Hdi dong
- TS. Lwong Thi Thanh Viét - Uy vién
- ThS. Truong Thi My Lién - Uy vién, thu ky hdi ddng.
Tir ngdy 15/12/2025 dén ngay 27/12/2025 (2 tudn): xy dung, td chitrc phé bién k& hoach
thue hanh cho sinh vién, phan cong giang vién huéng dan va giai quyét nhitng cbng viéc
lién quan.

3.2. Lién hé don vi thuc tip va ding ky dé tai
- Tr ngay 29/12/2025 dén ngay 10/01/2026: Sinh vién nghe phé bién va tu vén ciia Khoa,
lién hé don vi thuc tap; ding ky giéy gidi thiéu qua link va nhén giéy gi6i thiéu true tiép
tai van phong Khoa; diang ky tén d2 tai qua link Khoa gii.
- Tir ngdy 12/01/2026 dén ngay 23/01/2026: Sinh vién tiép tuc ding ky nhan gidy gidi
thiéu, nhan gidy gi6i thidu tryc tiép tai van phong Khoa (néu c6); Nhan thong tin v& gidng
vién huéng din va tén dé tai thuc hién Thyc hanh nghé nghiép.

3.3. Phin cong gidng vién hwéng din sinh vién thwe hién

STT Hoc vi Ho va tén Ghi chi
1. Tién st Ngo Nhat Phuong Diém
2. Thac si Ng6 Quang Bién
3. Thac st Tran Hang Diéu
4. Thac st Nguyén Dién Du4n
5. Thac si Nguyén Thi Nga Dung
6. Thac si Pham Thi Ngoc Dung
2 Thac s1 L& Hai M§ Duyén
8. Thac sT V& Thi Tric Dao
9. Thac si V6 Thi Thu Ha

10. Thac si Ta Thi Thu Hanh

11. Thac si Nguyén Thi Minh Hang
12. Thac st | Nguyén Minh Hang

13. Thac si Nguyén Thi Thanh Hién
14. Thac si Nguyén Thu Hién

15. Thac s1 Phan Thi Huyén

16. Tién st Duong Hoang Ngoc Khué
% Tién si Trin Thi Phuong Lan
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STT Hoc vi Ho va tén Ghi cha
18. Thac s1 Duong Thi Thuy Lién
19. Thac st Truong Thi My Lién
20. Thac si L& Quang Min
ol Thac st Tran Thi Nguyét Nga
22. Thac s1 Truong Thao Nghi
# Thac st Phan Thi Bich Ngoc
24. Thac st Vuong Thi Thanh Nhan
25: Thac st Nguyén Thi Bich Nhi
26. Thac st Tur Quéc Phong
27. Thac si Nguyén Thi Ngoc Oanh
28, Thac si Nguyén Thi Kiéu Oanh
29, Thac si Pham Thi Kim Thanh
30. Thac st Pham Thi Xuan Thao
31. Thac s Ung Hién Nha Thi
32. Thac si Nguyén Ha Minh Thi
33, Tién st Ngb Thi M§ Thiy
34. Thac si Chu Thi Thuong
35. Tién si Trén Hong Van
36. Thac st Pham Huynh Lan Vi
37, Tién si Luong Thi Thanh Viét

- Phan cong gidng vién huéng ddn (GVHD) sinh vién thyc tp: tir ngay 12/01/2026 dén
ngay 23/01/2026:
Sau khi sinh vién ding ky tén dé tai va danh s4ch giang vién du didu kién huéng din sinh

vién thuc tdp da xéac dinh xong, Khoa tién hanh phén cong GVHD thuc tdp cho sinh vién

theo s truong chuyén mon phu hop.

+Sau khi Khoa phén cong, GVHD nhan danh sach sinh vién hudng dan tir Khoa, gip

¢ va huéng din sinh vién dé théng nhét tén d& tai, huéng dan viét dé cuong.

+GVHD trinh lanh dao Khoa danh séch dé tai sinh vién da dang ky dé Khoa phé duyét
va cong khai danh sach giang vién huéng dén, sinh vién va tén d& tai thuc hién dén
GVHD va sinh vién biét d& trién khai thuc hién.



3.4. T6 chirc hwéng din sinh vién thue hi¢n
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- T6 chitc trién khai thuc hién Thuc hanh ngh nghiép: thoi gian thuc tp va hoan thanh
Thuc hanh nghé nghiép 1a 8 tudn, bt dAu tir 26/01/2026 dén 19/04/2026, chc cong viée

cu thé nhu sau:

Nhiém vu cia

Nhiém vu cia gidng

Nhiém vy cia Khoa,

d& cuong, 1ap ké hoach
thuc tdp ca nhén.

- Sinh vién gui dé
cuong dd dugc GVHD
thong qua, c¢6 chir ky
cua sinh vién trinh
GVHD ky xéc nhén.
Sinh vién khéng dugc
thay dbi dé tai, don vi
thuc tdp sau ngay
08/03/2026 (Tru
truong hop dic biét
phai c6 y kién ctia lanh
dao Khoa).

cuong va lap ké hoach
thuc tép c4 nhén.

- Quén 1y sinh vién vé
chuyén moén trong
subt qua trinh thuc

hién thuc tap va viét

Thyc  hanh  nghd
nghiép.
- Chinh stra, théng qua

va ky x4c nhan dé
cuong cua sinh vién.

- Téng hop dé cuong
(ban mém) da c6 chit
ky cta sinh vién, cla
GVHD trinh 1anh dao

Thai gian ) ) )
sinh vién vién B moén
Tir Sinh vién lién h¢ don | Giang vién ding ky |- Chp gidy gi6i thiéu
29/12/2025 | vi thuec hanh lich l1am viéc vé&i sinh | cho sinh vién.
dén ngay vién - Khoa phd bién ké
10/01/2026 hoach thue tip cho sinh
vién.
- Cong bd danh sach
sinh vién va giang vién
huéng dan
Tuin 1-2 |- Sinh vién tham gia | - Giang vién giip sinh | Phé duyét dé cuong.
Tir cong viée dugc giao tai | vién dé théng nhét lich
26/01/2026 | don vi thuc tap. hudng dan.
dén - Sinh vién gip GVHD | - GV huéng dan sinh
08/02/2026 | dé dugc huéng dan viét | vien xdy dung dé&
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Khoa ky duyét truée
ngay 09/03/2026.

Tuén 3-4
Tu
23/02/2026
dén
08/03/2026

- Sinh vién tham gia
thyc tdp va thuc hién
cOng viéc dugce giao tai
don vi thuc tép.

- Doc tai liéu lién quan
dén dé tai, thu thap
thong tin theo yéu ciu
dé tai da dang ky.

- Viét ban thio theo

‘huéng din cia GVHD

va ctia ngudi huéng din
tai don vi thuc tap.
Nop ndi dung ban thio
theo cac yéu cAu cia
GVHD.

- GVHD doc ban thao
timg chuong theo tién
d6 thuc tdp cua sinh
vién.

- Gépy va trd ban thao
tirng chuong theo tién

dd cho sinh vién.

Nhin phan hoi t
GVHD, sinh vién va
don vi thyc tap va xur ly
trong pham vi chic
ning, nhiém vu cua
Khoa (néu cd)

Tuén 5-6
Tir
09/03/2026
dén
22/03/2026

- Sinh vién tiép tuc
tham gia cong viéc
duoc giao tai don vi
thuc tap.

- SV xt ly thong tin,
tiép tuc viét va chinh
sta ban thdo theo gbp y
cia GVHD.

- Giang vién gop y va
theo ddi qua trinh
chinh stta cua sinh

vién.

Tuin 7
T
23/03/2026
dén
29/03/2026

- Sinh vién hoan thanh
ban théo chinh thirc.

- Sinh vién gii Ké
hoach & nhit ky thuc
tdp c6 ky xé4c nhén cua
GVHD vé duong link

do Khoa yéu cau.

- Giang vién hudng
dan, theo ddi sinh
vién hoan thanh ban
thao.

- Giang vién doc
toan bd bao cao
THNN va chinh stra

cho sinh vién.

- Cong khai link ndp Ké
hoach & nhit ky thuc
taip dén sinh vién va
GVHD;

- Nhén Ké hoach &
nhat ky thuc tip cua
sinh vién gii da co6 chit
ky x4c nhén ctua
GVHD.
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- GVHD ky xac
nhén Ké hoach &
nhit ky thuc tdp va
yéu ciu sinh vién giri
vé Khoa theo dudng
link Khoa giri déng
thoi GVHD gifr ban
c6 chit ky gc trong
vong 3 nam ké tir khi
két thic thoi gian
thuc tdp cua sinh

vién.

Tuén 8
T
30/03/2026
dén
05/04/2026

- Sinh vién hoan thanh
ban thao chinh thtc;

- Xin nhan xét va xac
nhén cua don vi thuc
tap (c6 chit ky va ddu
cta don vi thuc tap).

- Xin nhén xét va xic
nhin cta GVHD (cé
chit ky).

-Nop ban mém Thuc
hanh nghé& nghiép cho
GVHD.

-Nop cac biéu mAu
gidy to theo quy dinh
cho GVHD, bao gbm:
+ 01 ban ciing Nhén xét
cua don vi ghuc tap co
chit ky va dau x4c nhan
cua don vi thuc tap;

+ 01 ban ctrng Nhéan xét
cia GVHD;

+ 01 ban cltng Béo céo
tring 14p nodi dung qua

- Giang vién doc ndi
dung va kiém tra toan
bd Thuc hanh nghé
nghiép d6n dbc sinh
vién hoan thanh Thuc
hinh nghé
dtng tién do.

nghiép

- Nhidn xét vao ban
ctmg Thuc hanh nghé
nghi€p cia sinh vién.
- Thu Thye hanh nghé
nghiép cla sinh vién
va cac gidy to lién
quan theo quy dinh.

- Sau khi d4 kiém soat
noi dung, GVHD ndp
ban mém Thuc hanh
nghé nghiép (gop ca
gidy td scan) theo
dudng link Khoa gt
ddng thoi ndp cac gidy
to ban cing (01 ban

- Nhic nhé tién do dbi
voi GVHD.

- Gui link ndp Thue
hanh nghé nghiép va
céc gidy to lién quan.

- Thu ky thu céc gidy
to ban cing tir GVHD
(thu theo nhém GVHD
da dugc phén loai theo
ting Chuong trinh)
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phan mém kiém tra
trung lap.

Ngoai ra sinh vién scan
cdc gidy td nay gop
cing v6i bin mém
Thuc hanh nghé nghiép
vao trong cung 1 file
ndp cho GVHD, dit tén
file theo céu tric:
“Tenlop_MSSV_Hovaten.p
df”, vi du:

CLC22DKT01 222100399
9 NguyenVanAn.pdf

cung Nhén xét cua
don vi thuc tép; 01 ban
cing Nhan xét cua
GVHD; 01 ban cung
Béo céo tring lap ndi
dung) vé vian phong
Khoa (thu ky Khoa).

- GVHD dat tén
folder theo céu tric:

“THNN2 Ho va tén
GVHD”.

- Gidng vién danh
gia két qua (hudng
din va phan bién) va
ndp két qua vé khoa
chim nhit ngay
19/04/2026.

Hoi dong xem xét
trudng hop cac bao cao
tir 9 diém tré 1én s& t6
chtrc chém lai va thong
tin giang vién chim
phan bién dé nhéap diém
chinh thirc.

Thu ky khoa téng hop
bang diém nop vé
phong KT-QLCL truge
ngay 25/04/2026.

3.5. Panh gis két qua thwe hién

- Sau khi két thtc thoi han 1am Thuc hanh nghé nghiép Khoa td chirc chdm Thuc hanh
nghé nghiép cho sinh vién. Quy trinh chdm, céng nhan, nhép diém va xir Iy diém phiic

khao Thyc hanh nghé nghiép duoc thuc hién theo quy dinh hién hanh cia Truong vé

kiém tra danh gia két qua hoc tip theo hoc ché tin chi.

- Mbi Thuc hanh nghé nghiép duge 2 giang vién chdm do Trudng khoa dio tao phin

cong va duge thong béo trude khi td chirc danh gia Thuc hanh nghé nghiép. Viée td

chirc, danh gia Thuce hanh nghé nghiép phai dam bao tinh khong cdng khai minh bach

va cong bang.

- Thoi han va cdc tht tuc chdm Thuc hanh nghé nghiép cu thé nhu:

Thoi gian

Nhiém vu cda gidng vién

Nhiém vu ctia Khoa, B§ mon
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Tir 06/04/2026 | - Chdm Thyuc hanh nghé nghiép [ - Lanh dao Khoa ph'én cong va
dén theo phén céng; phé duyét va cong bo danh sich

19/04/2026 - Nop Phi€u dénh gia Thuc hanh | gidng vién chAm Thuc hanh nghé

nghé nghiép va Bang tong hop | nghiép.

diém (CBCThl va CBCTh2) vé

Khoa.

- Nhip diém két thic hoc phan

Thuc hanh nghé& nghiép vao phén

mém theo quy dinh.

T 20/04/2026 | - Béo céo cac trudng hop két qué |~ Hoi dong Thye ’hénh nght
dén chim léch diém gitta 2 CBCTh vé ngyhiép Xf:m xét mot ‘?6 trtrc‘r?g hop
25/04/2026 H6i ddng Thyc hanh nghé n ghiép dé di€ém cham chua thong nhat giira
2 CBCTh ciing nhu trudong hop
Thuc hanh nghé nghi¢p dat tir 9,0
diém (theo thang diém 10).
- Khoa nhin file mém Thuc hanh
nghé nghiép cia sinh vién dat tr
8,0 diém ddng thoi ban giao cho

tb chtre danh gia lai (néu co);

- Phan loai cic Thuc hanh nghé
nghiép dat tir 8,0 diém (theo thang
diém 10) ctia sinh vién nhém giang
vién huéng din va giri ban mém cho
Khoa @& Khoa ban giao cho b6 phén

Thu vién cua Truong.

b6 phan Thu vién cta Trudng.

- Bai thyc hanh tinh twong dwong véi 3 tin chi. Diém phai tir 5 tré 1én méi dat yéu ciu.
- Piém danh gia Thuc hanh nghé nghiép gdm:

+ Diém dénh gi4 qua trinh thuc tip (do GVHD quyét dinh) va thé hién trén Bang
diém qua trinh, GVHD c6 trach nhiém nhép vao phin mém quan Iy diém ciia
Trudng theo quy dinh. Ty trong diém qué trinh theo d& cuong Thyc hanh nghé
nghi€p twong tmng véi timg khoa dao tao da dugc Trudng phé duyét;

+ Diém viét Thuc hanh nghé nghiép (do 2 gidng vién chdm) thé hién qua Bang diém
két thic hoc phdn Thyc hanh nghé nghiép sau khi CBCTh1 va CBCTh2 théng
nhét trén Bang tong hop diém giti vé Khoa (CBCTh2 nhap diém théng nhét vao
phin mém quan Iy diém cta Truong theo quy dinh). T§ trong diém Két thic hoc
phén theo d& cuong Thuc hanh nghé nghiép tuong ung véi ting khoa dao tao da
duoc Trudong phé duyét;

+ Trudng hop cic Thuc hanh nghé nghiép cé diém viét Thuc hanh nghé nghiép tir 9
diém tro 1én s& duge chdm lai boi hoi dong Thuce hanh nghé nghiép.

10
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+ Dim danh gia Thuc hanh nghé nghiép 1a didm trung binh c6 trong sb ciia céc
diém (Piém danh gid qua trinh thuc tap va didm viét Thuc hanh nghé nghiép) theo

thang diém 10 (muoi), 1am tron dén mét chit sb thap phan va quy vé thang diém
chit theo quy dinh hi€n hanh.

+ Diém Thuc hanh nghé nghiép dwgc tinh twong dwong véi 3 tin chi, phai tir 5 diém
trd 1én méi dat (tie D+ trd 1én). Néu bi diém duéi 5 (tte D, F+, F) phai ding ky
lam lai Thyc hanh nghé nghiép 2 & c4c hoc ky theo.

4. QUAN LY GIANG VIEN HUONG DAN VA SINH VIEN

4.1. Quan Iy giang vién hwong din

- Trong toan thoi gian huéng dan, GVHD phéi gip SV it nhit 5 lan theo lich ding ky
trén trang https://giangvien.ufm.edu.vn ctia nha Trudng;

- Quan ly viéc ndp danh sach ding ky dé tai vé khoa ctia GVHD theo ké hoach dugc
duyét;

- Quén 1y viéc ndp d& cuong (ban mém) da cé chit ky cla sinh vién, GVHD v& Khoa ky
duyét trude ngay két thic 2 tudn diu tién tinh tir ngay bit du Thuc hanh nghé nghiép;

- Quan Iy GVHD thyc hién céc cong viée cua ho theo yéu cdu tai muc 3.4 (phan trach
nhiém cia GVHD) tai ké hoach nay;

- Phén hdi y kién khi GVHD phan 4nh tinh hinh thyc tip va viét Thuc hanh nghé nghiép
ctia sinh vién khi c6 nhiing bién dong bit thudong ngoai nhitng ndi dung di duoc quy
dinh;

- Quan Iy GVHD v& viéc lwu K& hoach & nhét ky thuc tip ctia sinh vién, d4nh gia diém
qué trinh thwe hién Thuc hanh nghé nghiép ciia sinh vién theo quy dinh tai muc 3.5
trong ban ké hoach nay va céc vin ban khéc c6 lién quan;

- Quan Iy GVHD vé viéc ndp Thuc hanh nghé nghiép va céc gidy to lién quan vé Khoa
theo quy dinh tai muyc 3.5 trong ban ké hoach nay va cc vin ban khéc ¢6 lién quan;

- Quan 1y va phan hdi viéc chim Thyc hanh nghé nghiép, ndp ban tong hop diém ciing
nhu phét sinh c4c trudng hop chénh léch diém gitta 2 CBChT dé xit Iy ding quy dinh;

- Quyén loi cua giang vién hudéng din va giang vién phan bién dwgc thuc hién theo quy
dinh cta Truong.

4.2. Quén ly sinh vién

11
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- Tu vén sinh vién ding ky d@ tai Thuc hanh nghé nghiép phtt hop véi ndi dung chuong
trinh thudc nganh nghé dao tao dang theo hoc mdi sinh vién phai dang ky mét dé tai
riéng biét;

- Khuyén khich sinh vién chi dong lién hé tim don vi thye tap phit hgp va chiu trach
nhiém vé viéc duge don vi thuc tdp cung cép céac thdng tin bdo céo dit liéu lién quan

dén noi dung thuc hién Thuc hanh nghé nghiép trong thoi gian dén thuc tap;

- Sau khi nhén dugc phan cong GVHD, sinh vién lién hé va thL_rc hién nghiém tac lich
trinh da dugc thong nhét véi GVHD theo quy dinh va phai t6i thiéu phai gap tir 5 1An/ca
dot (1 1an/tudn), khong ké hinh thirc thong qua mail hay hinh thirc khéc;

- C6 mit tai noi thuc tép theo lich trinh chi tiét cta gidng vién huéng dan va trong thoi
gian thyc tap tai doanh nghiép phai chip hanh noi quy, quy ché ctia don vj thuc tap;

- Quan ly qua trinh ding ky tén d8 tai, ndp d& cwong, Thuc hanh nghé nghiép va cac gidy
to khac theo quy dinh cta Khoa va Trudng.

- Quan ly chung hoat d6ng sinh vién trong qué trinh thuc hién cac yéu ciu tai muc 3.4
(phén trich nhiém cua sinh vién) tai ké hoach nay;

- Sinh vién thyc hién Thyc hanh nghé nghiép nhung khong thong qua dé cuwong Thuc
hanh nghé nghiép v6i giang vién huéng dan va khong thuc hién theo tién d6 ké hoach
thi bi dinh chi lam Thyc hanh nghé nghiép thi nhin diém 0 (khong) dbi véi hoc phin
thue tap cudi khoa;

- Truong hop sinh vién ndp dé cuong hoidc ban thao hodc ban chinh Thuc hanh nghé
nghiép tré han trong vong 7 ngay lam viéc néu khong c6 ly do chinh dang s& bi trir 10%
diém qua trinh va qua 7 ngay lam viéc thi xem nhu khong hoan thanh Thuc hanh nghé
nghiép va nhén diém 0 (khéng) di v6i hoc phin Thuc hanh nghé nghiép;

- Quan 1y qua trinh sinh vién viét Thuc hanh nghé nghiép ciing nhu quy dinh vé trich
dn va chéng dao vin néu bi phat hién sao chép ndi dung nh& ngudi khéc 1am ho thi
tuy theo vi pham ma chiu hinh thirc xt 1y theo quy dinh ctia Bd Gido duc & Pao tao va
cua Truong.

4.3. Xir ly vi pham

- Trudng hop sinh vién vi pham ndi quy, quy ché danh cho thuc tap sinh trong qua trinh
thuc hién Thue hanh nghé nghi€p 2 tai don vi thyc tip, tiy theo muc do vi pham s& bj
xir Iy diém qua trinh thue tap hodc diém rén luyén, néu mic do vi pham nghiém trong
cin cit vao d& xuét cia don vi nhan thyc tép sinh vién s& bi xem xét dinh chi thyc tap.
12
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- Truong hop sinh vién khéng thye hién Thuce hanh nghé nghiép 2 theo quy dinh tai tai
ké hoach nay cling nhu céc van ban lién quan khac, GVHD, Lanh dao Khoa cin cit vao
cac quy dinh tai Quyét dinh 658/QP-PHTCM-QLDT do Hiéu truéng ban hanh ngay
14/03/2025 dé xir ly dang quy dinh.

BAN GIAM HIEU TRUGNG KHOA

-

=

TS. Trin Hong Vin

pGS.TS. Pham Qudc Viet
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